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TERMO DE REFERENCIA

Orgido: PREFEITURA MUNICIPAL DE JAHU

@ Secretaria/Setor Requisitante: SEC. ASSISTENCIA E DESENVOLVIMENTO SOCIAL

Objeto: O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratacdo de empresa especializada
na prestacao de servigos de buffet/alimentacdo, incluindo local, fornecimento, preparo, montagem,
organizacao e distribuigdo de alimentos e bebidas, para atendimento da Conferéncia Municipal dos
Direitos da Crianca e do Adolescente do Municipio de Jal/SP, a ser realizada no dia 23 de setembro
de 2026, com previsdo de atendimento de 200 (duzentos) participantes.

1. FUNDAMENTACAO DA AQUISICAO

Necessidade (demanda) a ser atendida: O presente Termo de Referéncia tem por objeto a
contratacao de empresa especializada na prestacéo de servicos de buffet/alimentacdo, incluindo
fornecimento, preparo, montagem, organizacdo e distribuicdo de alimentos e bebidas, para
atendimento da Conferéncia Municipal dos Direitos da Crianga e do Adolescente do Municipio de
Jau/SP, a ser realizada no dia 23 de setembro de 2026, com previsdo de atendimento de 200
' (duzentos) participantes.

| Os servicos deverdo ser prestados em local, hordric e condigBes previamente definidos pela
| Administracdo Municipal, observando-se todas as normas sanitérias, de higiene, seguranca alimentar
| e demais legislagOes aplicaveis.

1.2 Beneficiarios/usuarios/interessados na contratacdo: Os beneficiarios serdo:
- Criangas e adolescentes;
Representantes do Conselho Municipal dos Direitos da Crianga e do Adolescente — CMDCA;
Representantes do Conselho Tutelar;
Representantes das Secretarias Municipais e demais orgdos publicos;
Profissionais da rede de protegao e atendimento a crianca e ao adolescente;
Representantes de organizagdes da sociedade civil;
familiares, responsaveis e demais participantes da comunidade;
Demais convidados e representantes de instituicoes relauonadas a promogao, protecdo e garantia
dos direitos da crianca e do adolescente.

|
|
\
1
\
|
\
o

1.3 Resultados esperados com a aquisicao: A contratacdo devera proporcionar:
|
| a) atendimento adequado aos participantes durante a realizacdo do evento;

l b) fornecimento de alimentos e bebidas em condicdes adequadas de qualidade, higiene, conservacao
i e seguranca alimentar;
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¢) cumprimento dos horarios estabelecidos para preparo, montagem e distribuicao dos alimentos;
d) disponibilidade de equipe suficiente e devidamente preparada para a execucéo dos servigos;
e) organizacao, limpeza e adequada utilizagao do espaco destinado & alimentagdo;

f) reducdo dos riscos relacionados ao armazenamento, preparo, transporte e distribuicdo dos
alimentos;

g) condicdes adequadas para gue os participantes permanecam no evento durante toda a
programacgao, favorecendo o desenvolvimento das atividades previstas;

h) execugdo eficiente e satisfatdria do servigo, em conformidade com as especificacGes estabelecidas
neste Termo de Referéncia;

i) utilizacdo eficiente dos recursos publicos, observando os principios da economicidade, eficiéncia e
interesse publico.

Como resultado final, espera-se que o servico de alimentacao contribua para a realizacdo organizada,
segura e satisfatoria da Conferéncia Municipal dos Direitos da Crianca e do Adolescente, assegurando
aos participantes condicdes adequadas para sua permanéncia e participagdo nas atividades
programadas.

1.4, Existéncia de Estudo Técnico Preliminar:
Sim
X Nao
Nao se aplica

1.5. Existéncia de Analise de Riscos:
0 Sim
] Nao
X ndo se aplica

1.8. Existéncia de Projeto Basico:
] Sim
] Néo
X nhao se aplica

1.7. Existéncia de Projeto Executivo:
1 Sim
7 Néao
X Nao se aplica

1.7.1. Em caso de substituicao de Projeto Executivo pelo Projeto Basico, justificar:
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2. DA DESCRICAO DOS MATERIAIS/SERVICOS A SEREM CONTRATADOS

Segue descricdo do servico a ser ofertado na Conferéncia da Crianga e do Adolescente incluindo
local, fornecimento, preparo, montagem, organizagdo e distribuigéo de alimentos e bebidas:

Data: 23 de setembro de 2026.

Horario: 08h00 as 12:00 — 13:00 as 17:00.

Estimativa de PUblico: 200 pessoas.

Itens do Coffee Break:

@ Café

e Suco natural

° Achocolatado
o logurte

¢ Agua

2 Frutas

o Paes variados
® Frios

o Lanche natural
@ Bolos variados
o Pao de queijo
® Salgados variados.

Primeiro horario:

Quantidade de pessoas — 100 pessoas;

Horario- das 8:00 as 9:00horas;

- Segundo horério:
Quantidade de pessoas- 100 pessoas;
Morario- das 15:00 as 16:00horas.

f“arcoz 1S5
1 portaria;
1 Recepcionista,

T
descartaveis, cade

odo o material necessario para o bom andamento do evento, tais como copos, pratos, talheres,
e iras, & tambem inclusc: som para palestrante.

2.2. Estimativa de Valores

Documento anexo.
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2.3. Sujeicao as normas técnicas:

2.4. Especificagao de garantia/assisténcia técnica:

2.5. Natureza do Objeto da Contratacao/Aquisicao:
X Servico nao continuado

i Servigo continuado
Material de consumo
' Material permanente / equipamento

Obra de engenharia

OQutros
2.5.1. Em se tratando de obra de engenharia, manifestar:
0 Comum

1 Especial
2.6. Necessidade de Agrupamento de ltens:
0 Sim
X hao
1 Nao se aplica

2.6.1. Em caso de necessidade de agrupamento de itens, justificar:

1 2.7. Possibilidade de subcontratagéao:
O Sim

1 Néo

X nao se aplica

2.7.1. Em permitindo a subcontratagcao, especificar as condicoes:

3. CONDICOES DE HABILITACAO

3.1. Para habilitagdo juridica, a empresa de melhor proposta devera entregar os
seguintes documentos:

(%) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se
tratando de sociedades comerciais, €, no caso de sociedades por acdes, acompanhado de
| documentos de eleigdo de seus administradores; ou registro comercial, no caso de

| empresa individual.

( ) Documento de identidade do preposto ou do representante da empresa responsavel
pela execucao do contrato.

( ) Inscricdo no cadastro de pessaoas fisicas (CPF).

| () Comprovante de residéncia.

3.2. Para qualificacdo econédmico-financeira, a empresa de melhor proposta devera
entregar os seguintes documentos:

() Certidao negativa de faléncia ou concordata com sua expedi¢ao nunca superior a 90
(noventa) dias de sua emisséo, referente & comarca de domicilio da empresa licitante.

| ( ) Balan¢o Patrimonial.
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( ) Capital minimo ou de patriménio liguido minimo equivalente até 10% do valor estimado
| da contratacao.
( ) Certiddo negativa expedida pelo Cartorio distribuidor do domicilio, demonstrando
inexisténcia de quaisquer agdes de execucdo ou insolvéncia civil
3.3. Para regularidade fiscal e trabalhista, a empresa de melhor proposta devera
L entregar os seguintes documentos:
| (x) Comprovante de Inscri¢do e de Situagéo Cadastral do Cadastro Nacional de Pessoa
| Juridica (CNPJ).
) Inscric&o no Cadastro de Contribuintes Estadual ou Municipal, se houver relativo ao
‘ domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
I objeto desta contratacgéo.
| (x) Certificado de Regularidade para com o FGTS, expedido pela Caixa Econdémica Federal
| ou prova equivalente que comprove, inequivocamente, a regularidade da situacao.
} (X) Certidao de regularidade para com a fazenda estadual.
(x) Certidao de regularidade para com a fazenda municipal do domicilioc da empresa
licitante.
‘ (x) Certiddo conjunta de regularidade da receita federal e trioutos federais e divida ativa da
| Unido e INSS.
| (%) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), para comprovar a inexisténcia de
| débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho.
| (X) Declaracdo de Empregador de Pessoa Juridica e de Situacdo Regular no Ministério do
Trabalho, conforme inciso VI, art. 68 da Lei 14.133/21
3.4. Para regularidade técnica, a empresa de meihor proposta devera entregar os
seguintes documentos:
( ) Apresentacac de profissional, devidamente registrado no conselho profissional
competente, detentor de atestado de responsabilidade técnica.
| ( ) Certidoes ou atestados, regularmente emitidos peio conselho profissional competente.
| ( ) Registro ou inscricdo na entidade profissional competente.

Nas hipoteses previstas no art. 70, lll da Lei 14.133/21 ou caso seja necessario
estabelecer condigdes especificas em relagadoc a habilitagdo, descrever aqui:

4. DO CRITERIO DE ACEITABILIDADE DA PROPOSTA

X Menor Preco
] Melhor Técnica

. 0 Melhor Técnica e Menor Preco

i 5. OBRIGAGOES DA CONTRATADA
i

A empresa contratada devera cumprir integralmente as condicoes estabelecidas no Termo de
' Referéncia e na contratagdo, responsabilizando-se pela adequada exectigao dos servigos,
| especialmente:
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10.

11.

[

15.

16.

17

18.

19.

20.

21.

Executar os servigos de acordo com as especificagdes, condictes, prazos e horarios
estabelecidos pela Secretaria Municipal de Assisténcia Sociai e pela Comissdo Organiza

da Conferéncia.

Disponibilizar profissional qualificado e com experiéncia compativel para a realizaco da
palestra, observando a tematica definida para a Conferéncia Municipal dos Direitos da
Crianca e do Adolescente.

Disponibilizar profissional capacitado para exercer a fung8o de mestre de cerimonias,
responsavel pela condugdo e organizagdo da programacio durante o evento.
Disponibilizar equipe ou profissional de apoio para auxiliar na organizagdo, conducio e
mediacdo das atividades da Conferéncia.

Realizar a palestra de forma clara, objetiva e adequada ao publice participante, promovendo
a reflexd@o, o didlogo e a participacdo dos presentes.

Cumprir rigorosamente os horarios estabelecidos para inicio, desenvolvimento e
encerramento das atividades.

Comparecer ao local do evento com antecedéncia suficiente para os alinhamentos
necessarios com a Comissao Organizadora.

Manter comunicagao permanente com a Secretaria Municipal de Assisténcia Social e com a
Comissao Organizadora, atendendo as orientagGes relacionadas a execucdo dos servicos.
Responsabilizar-se pela substituigdo imediata de qualquer profissional que, por motivo
justificado, fique impossibilitado de comparecer ou prestar o servico, mediante prévia
comunicagao e anuéncia da Contratante.

Zelar pela qualidade técnica e profissional dos servicos prestados, garantindo que os
profissionais apresentem postura ética, respeitosa e adequada ao carater institucional do
evento.

Auxiliar na mediacdo dos debates e atividades, contribuindo para a organizacdo das
manifestagdes e participacdo dos presentes.

. Responsabilizar-se por todos os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais e

demais obrigagbes decorrentes da execugdo dos servicos, nao cabendo a Contratante
qualgquer responsabilidade por esses encargos.

. Reparar ou corrigir, as suas expensas, eventuais falhas ou irregularidades constatadas na

execugdo dos servigos, guando decorrentes de sua responsabilidade.

Manter, durante toda a execugdo da contratagao, as condi¢Ses de habilitacdo e gualificagdo
exigidas para a contratagao.

Cumprir as normas legais e regulamentares aplicveis a prestacdo dos servicos,
especialmente aquelas relacionadas a protegao integral dos direitos da crianca e do
adolescente.

Manter sigilo sobre informagdes, documentos ou dados a que tiver acesso em razdo da
execucao dos servicos, quando aplicavel.

Nao transferir a terceiros, total ou parcialmente, as obrigacdes assumidas, salvo mediante
autorizagdo prévia e expressa da Contratante, quando legalmente admissivel.

Comunicar imediatamente a Contratante qualquer fato que possa comprometer a execucdo
dos servicos ou o cumprimento da programacao da Conferéncia.

Atender prontamente as solicitagdes do fiscal ou gestor da contratacgo, prestando os
esclarecimentos necesséarios durante a execucao do objeto.

Responsabilizar-se por eventuais danos causados a Contratante ou a terceiros decorrentes
de acdo ou omissdo de seus profissionais, quando comprovada sua responsabilidade.

Ao final da execugao, disponibilizar as informagtes e documentos necessarios para
comprovagao da efetiva prestagdo dos servicos e para o respectivo atesto e pagamento.
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22,

Cumprir as demais obrigacdes previstas no instrumento contratual, no Termo de Refgréncia-

e na legislacdo aplicavel.

6. OBRIGACOES DO CONTRATANTE

A Contratante. por meio da Secretaria Municipal de Assisténcia Social e da Comissao Organizadora

da Conferéncia Municipal dos Direitos da Crianca e do Adolescente. dever:

|
L
|

12

[ 5]

? 14

15.

Fornecer a Contratada todas as informagdes necessérias para a adequada execug@o dos
servicos contratados.

Informar previamente & Contratada a programacfo. o tema da palestra. o local. a data e os
horarios de realizaciio da Conferéncia.

Disponibilizar as condigdes necessérias para que os profissionais da Contratada possam
executar os servicos de forma adequada.

Acompanhar e fiscalizar a execug@o dos servigos, por meio de servidor ou comissao
formalmente designada.

Orientar a Contratada quanto as normas. procedimentos e programagdo estabelecidos para a
realizacfo da Conferéncia.

Comunicar 4 Contratada. por escrito. eventuais irregularidades ou falhas verificadas na
exceucdo dos servigos, solicitando as providéncias necessarias para sua corregio.

Presiar os esclarecimentos solicitados pela Contratada que sejam necessdrios a execugéo do
objeto.

Verificar se os servicos foram executados de acordo com as condicdes estabelecidas no
Termo de Referéncia e no instrumento de contratagio.

Atestar a efetiva execuciio dos servicos. apds a conferéncia e aprovacdo pelo responsavel pela
fiscalizacio.

. Efetuar o pagamento 4 Contratada ap6s a execugdio dos servigos. mediante apresentacio da

Nota Fiscal e demais documentos exigidos. observadas as condices estabelecidas na
contratacio.

. Comunicar 4 Contratada gqualquer alteragéio na programacio do evento que possa interferir na

execuciio dos servigos. com a maior antecedéncia possivel.

. Zelar para que as condi¢des necessarias a realizagdo da palestra. mediag@o e demais

atividades estejam disponiveis no local e hordrio previamente definidos.

. Aplicar. quando cabiveis. as penalidades previstas no instrumento de contrata¢ao ¢ na

legislacio vigente. assegurados o contraditorio e a ampla defesa.

Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Contratada. de acordo com o
Termo de Referéncia e demais documentos que integram a contratacao.

Designar formalmente o gestor e/ou fiscal responsével pelo acompanhamento e fiscaliza¢io

da execugdo do objeto.

7. ENTREGA/PRESTACAO DO OBJETO
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{ 7.1. Forma de entrega/prestacéo:
| Prestacdo Unica
X Prestactes Sucessivas
| Outras
- 7.1.1. Em caso de servigos, prestados de forma sucessivas com cumprimento em
| etapas, cronograma ou planilha, informar etapas e prazos de forma individual e seus
L critérios de medigio (pode ser documento anexo): N
| 7.2. Local de entrega/prestacio:
' Almoxarifado

Secretaria Demandante

X Local Especifico

7.2.1. Em caso de local especifico de entrega/prestacéo, favor indica-lo:

8. PAGAMENTO DO OBJETO

.‘k 8.1. Condicédo de Pagamento:
: X Parcela Unica

1 Parcelas Sucessivas

8.1.1. Caso seja em parcelas sucessivas, indicar a periodicidade (mensal, bimestral,
cumprimento de etapas etc.):.

8.2. Forma de Pagamento:
X Padrao (Transferéncia Bancaria)
0 Especial

8.2.1. Caso seja em forma especial, indica-lo e justifica-lo:

8.3. Prazo de Pagamento:
X Padréo (15 dias)
1 Especial

ey

8.3.1. Caso seja em prazo especial, indica-lo e justifica-lo:

9. VIGENCIA DA CONTRATACAO

| 9.1. Informar periodo de vigéncia: 1 dia.
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Jahu/SP, 10 de agosto de 2026.

DANIELA FRANZINI MORI SGAVIOLI
Responsavel pelo Termo de Referéncia
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