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TERMO DE REFERENCIA

Orgéo: PREFEITURA MUNICIPAL DE JAHU

Secretaria/Setor Requisitante: SEC. ASSISTENCIA E DESENVOLVIMENTO SOCIAL.

Objeto: Constitui objeto deste Termo de Referéncia a aquisicdo de materiais de papelaria ¢
expediente destinados ao atendimento das necessidades administrativas e operacionais dos
equipamentos vinculados & Secretaria Municipal de Assisténcia Social para um prazo de
l(um) ano, conforme especificagdes, quantidades e condigdes estabelecidas neste
documento.

1. FUNDAMENTACAO DA AQUISICAO

1.1. Necessidade (demanda) a ser atendida: A presente contratagdo tem por finalidade
suprir a necessidade de materiais de papelaria e expediente para garantir o funcionamento
continuo das atividades administrativas e técnicas desenvolvidas pela Secretaria Municipal de
Assisténcia Social e seus equipamentos publicos.

Os materiais serdo utilizados na execugio dos servigos prestados pelas unidades
socioassistenciais, incluindo, Centro de Convivéncia do Idoso (CCI). Servigo de Convivéncia e
Fortalecimento de Vinculos (SCFV), CISC — Centro de Inclusio Social e Convivéncia e
CENTRO POP — Centro de Referéncia de Pessoas em Situagio de Rua.

A disponibilidade desses materiais € indispensavel para a realizacdo de atividades
desenvolvidas pelos equipamentos como oficinas, desfile civico, festa junina, dia das criangas
entre outras atividades.

1.2. Beneficiarios/usuarios/interessados na contratacao: os beneficiarios sao os usuarios
dos equipamentos socioassistenciais.

1.3. Resultados esperados da aquisicao: A aquisi¢io de material de papelaria justifica-
se pela necessidade de atender as demandas dos equipamentos da Secretaria de Assisténcia
Social na realizagdo de atividades festivas, oficinas socioeducativas, agdes de convivéncia e
fortalecimento de vinculos, campanhas educativas e demais atividades desenvolvidas com os
usuarios dos servigos socioassistenciais.

Os materiais de papelaria so essenciais para a confec¢do de materiais pedagogicos e
decorativos, producdo de cartazes, painéis, lembrancas, certificados, convites, atividades
recreativas, artisticas e educativas, contribuindo para a promog¢éo da participacdo dos usudrios,

do desenvolvimento de habilidades, da incluso social e do fortalecimento dos vinculos
familiares e comunitarios.
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Além disso, esses materiais sdo utilizados de forma continua pelos diversos equipamentos da
Secretaria, possibilitando a execucdo das agdes previstas no planejamento anual,
especialmente em datas comemorativas, campanhas tematicas, eventos comunitarios e
oficinas destinadas a criangas, adolescentes, adultos, idosos e demais publicos atendidos.

Dessa forma, a aquisicdo ¢ indispensavel para assegurar a continuidade, a qualidade e a
efetividade das atividades desenvolvidas pelos equipamentos da Secretaria de Assisténcia
Social, proporcionando melhores condi¢Ses para a execugo dos servigos, programas, projetos
e beneficios socioassistenciais, em observancia aos principios da eficiéncia, do interesse
publico e da continuidade dos servicos.

1.4. Existéncia de Estudo Técnico Preliminar:
1 Sim
O Nao
x Nao se aplica

1.5. Existéncia de Analise de Riscos:
] Sim
[J Nao
x Nao se aplica

1.6. Existéncia de Projeto Basico:
[J Sim
[0 Nao
x N&o se aplica

1.7. Existéncia de Projeto Executivo:
[0 Sim
[J Nao
x Néo se aplica

1.7.1. Em caso de substituicdo de Projeto Executivo pelo Projeto Basico, justificar:

2. DA DESCRICAO DOS MATERIAIS/ SERVICOS A SEREM CONTRATADOS

2.1. Detalhamento do Objeto.

Segue itens separados por equipamentos:

y PEDRO CENTRO
DESCRICAO UNIDADE FLORES CCl CISC POP
TNT AMARELO 1,40 MT ALTURA ROLO 50 MT 1 1 1 1
TNT AZUL 1,40 MT ALTURA ROLO 50 MT 1 1 1 1
TNT VERMELHO 1,40 MT ALTURA ROLO 50 MT 1 1 1 1
TNT VERDE 1,40 MT ALTURA ROLO 50 MT 1 1 1 1
TNT BRANCO 1,40 MT ALTURA ROLO 50 MT 1 1 2 1
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TNT PRETO1,40 MT ALTURA ROLO 50 MT i 1 1 1
ELANCA AZUL 1,60 MT DE ALTURA METROS 2 1 4 2
ELANCA AMARELA 1,60 MT ALTURA METROS 2 1 4 2
ELANCA VERMELHA 1,60 MT ALTURA METROS 2 1 4 2
ELANCA VERDE 1,60 MT ALTURA METROS 2 1 4 P
ELANCA BRANCA 1,60 MT ALTURA METROS 2 1 4 .
ELANCA PRETA 1,60 MT ALTURA METROS 2 1 4 2
PAPEL CREPOM AZUL 48 CM X 2 MT UNIDADE 20 10 50 10
PAPEL CREPOM AMARELO 48 CM X 2 MT | UNIDADE 20 10 50 10
PAPEL CREPOM VERMELHO 48 CM X 2 MT | UNIDADE 20 10 50 10
PAPEL CREPOM VERDE 48 CM X 2 MT UNIDADE 20 10 50 10
PAPEL CREPOM BRANCO 48 CM X 2 MT UNIDADE 20 10 50 10
PAPEL CREPOM PRETO 48 CM X 2 MT UNIDADE 20 10 50 10
PAPEL CREPOM PINK 48 CM X 2 MT UNIDADE 20 10 50 10
PAPEL LAMINADO DOURADO 48X60 CM UNIDADE 20 10 50 10
PAPEL LAMINADO PRATA 48X60 CM UNIDADE 20 10 50 10
PAPEL LAMINADO VERMELHO 48X60 CM | UNIDADE 20 10 50 10
PAPEL LAMINADO VERDE 48X60 CM UNIDADE 20 10 50 10
PAPEL LAMINADO PRETO 48X6 CM UNIDADE 20 10 50 10
PAPEL LAMINADQ PINK 48X60 CM UNIDADE 20 10 50 10
EVA AMARELO 0,40%0,60 CM UNIDADE 20 10 50 10
EVA AMARELO COM GLITER 0,40X0,60 CM | UNIDADE 20 10 50 10
EVA AZUL 0,40X0,60 CM UNIDADE 20 10 50 10
EVA AZUL COM GLITER 0,40X0,60 CM UNIDADE 20 10 50 10
EVA PRETO 0,40X0,60 CM UNIDADE 20 10 50 10
EVA PRETO COM GLITER 0,40X0,60 CM UNIDADE 20 10 50 10
EVA MARROM 0,40X0,60 CM UNIDADE 20 10 50 10
EVA MARROM COM GLITER 0,40X0,60 CM | UNIDADE 20 10 50 10
EVA BEGE 0,40X0,60 CM UNIDADE 20 10 50 10
EVA VERDE 0,40X0,60 CM UNIDADE 20 10 50 10
EVA VERDE COM GLITER 0,40X0,60 CM UNIDADE 20 10 50 10
EVA VERMELHO 0,40X0,60 CM UNIDADE 20 10 50 10
EVA VERMELHO COM GLITER 0,40X0,60

M UNIDADE 20 10 50 10
EVA BRANCO 0,40%0,60 CM UNIDADE 20 10 50 10
EVA PRATA COM GLITER 0,40X0,60 CM UNIDADE 20 10 50 10
EVA PINK 0,40%0,60 CM UNIDADE 20 10 50 10
EVA PINK COM GLITER 0,40X0,60 CM UNIDADE 20 10 50 10
CARTOLINA AZUL 0,50X0,66 CM UNIDADE 30 10 50 10
CARTOLINA AMARELO 0,50X0,66 CM UNIDADE 30 10 5 10
CARTOLINA VERMELHO 0,50X0,66 CM UNIDADE 30 10 50 10
CARTOLINA VERDE 0,50%0,66 CM UNIDADE 30 10 50 10
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CARTOLINA BRANCO 0,50X0,66 CM UNIDADE 30 10 50 10
CARTOLINA PRETO 0,50X0,66 CM UNIDADE 30 10 5 10
CARTOLINA PINK 0,50%0,66 CM UNIDADE 30 10 50 10
PAPEL CARTAD AZUL 0,48X0,66 CM UNIDADE 30 10 50 10
PAPEL CARTAO AMARELO 0,48X0,66 CM UNIDADE 30 10 50 10
PAPEL CARTAD VERMELHO 0,48X0,66 CM | UNIDADE 30 10 50 10
PAPEL CARTAO VERDE 0,48X0,66 CM UNIDADE 30 10 50 10
PAPEL CARTAO BRANCO 0,48X%0,66 CM UNIDADE 30 10 50 10
PAPEL CARTAQ PRETO 0,48%0,66 CM UNIDADE 30 10 50 10
PAPEL CARTAQ PINK 0,48X0,66 CM UNIDADE 30 10 50 10
TINTA GUACHE AZUL POTE 500 ML 5 5 2 5
TINTA GUACHE AMARELO POTE 500 ML 5 5 2 5
TINTA GUACHE VERDE POTE 500 ML 5 5 2 5
TINTA GUACHE VERMELHO POTE 500 ML 5 5 2 5
TINTA GUACHE LARANJA POTE 500 ML 5 5 2 5
TINTA GUACHE PINK POTE 500 ML 5 5 2 5
TINTA GUACHE MARROM POTE 500 ML 5 5 2 5
TINTA GUACHE PRETO POTE 500 ML 5 5 2 5
TINTA GUACHE BRANCO POTE 500 ML 5 5 2 5
PISTOLA DE COLA QUENTE FINO BIVOLT 1
MINIMO 12 W, PONTA METALICA UNIDADE 3 1 1 1
PISTOLA DE COLA QUENTE GROSSO BIVOLT
PONTA METALICA, MINIMO 15W UNIDADE 3 1 1 1
BASTAQ COLA QUENTE FINO 7MMXO0,30
M UNIDADE 60 30 100 50
BASTAO COLA QUENTE GROSSO
11MMX0,30 CM UNIDADE 60 30 100 50
PLACA DE ISOPOR ESPESSURA 1,00X,0,50 /|
METROS 1 CM PLACA 5 1 10 1
PLACA DE ISOPOR ESPESSURA 1,00X0,50
METROS 2 CM PLACA 5 1 10 1
PLACA DE ISOPOR ESPESSURA 1,00X0,50 |
METROS 3 CM PLACA 5 1 10 1

2.2. Estimativa de Valores
Documento anexo.

2.3. Sujeigdo as normas técnicas:
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2.4. Especificagao de garantia/assisténcia técnica: ndo serd exigida a prestacdo de
garantia para a transagao comercial resultante desta contratacao.

2.5. Natureza do Objeto da Contratacao/Aquisicao:
[0 Servico nao continuado
L] Servico continuado
X Material de consumo
L1 Material permanente / equipamento
] Obra de engenharia
[1 Outros

2.5.1. Em se tratando de obra de engenharia, manifestar:
1 Comum
[] Especial

2.6. Necessidade de Agrupamento de Itens:
[1 Sim
x Nao
(1 Nao se aplica

2.6.1. Em caso de necessidade de agrupamento de itens, justificar: nio se aplica.

2.7. Possibilidade de subcontratacao:
] Sim
J Nao
x Nao se aplica

2.7.1. Em permitindo a subcontratacéo, especificar as condigdes: N3o se aplica.

3. CONDIGCOES DE HABILITACAO

3.1. Para habilitagdo juridica, a empresa de melhor proposta devera entregar os
seguintes documentos:

() Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando
de sociedades comerciais, €, no caso de sociedades por agdes, acompanhado de documentos de
eleicdo de seus administradores; ou registro comercial, no caso de empresa individual.

( ) Documento de identidade do preposto ou do representante da empresa responsavel pela
execugao do contrato.

() Inscrigdo no cadastro de pessoas fisicas (CPF).

( ) Comprovante de residéncia.

3.2. Para qualificacdo econémico-financeira, a empresa de melhor proposta devera
entregar os seguintes documentos:

( ) Certidao negativa de faléncia ou concordata com sua expedicdo nunca superior a 90 (noventa)
dias de sua emissdo, referente a comarca de domicilio da empresa licitante.

( ) Balanco Patrimonial.

() Capital minimo ou de patriménio liquido minimo equivalente até 10% do valor estimado da
contratacao.
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() Certiddo negativa expedida pelo Cartério distribuidor do domicilio, demonstrando inexisténcia
de quaisquer agdes de execucio ou insolvéncia civil

3.3. Para regularidade fiscal e trabalhista, a empresa de melhor proposta devera
entregar os seguintes documentos:

(x) Comprovante de Inscricdo e de Situagdo Cadastral do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica
(CNPJ).

() Inscricdo no Cadastro de Contribuintes Estadual ou Municipal, se houver relativo ao domicilio
ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto desta
contratacao.

(x) Certificado de Regularidade para com o FGTS, expedido pela Caixa Econdmica Federal ou
prova equivalente que comprove, Inequivocamente, a regularidade de situag3o.

() Certiddo de regularidade para com a fazenda estadual.

(x) Certiddo de regularidade para com a fazenda municipal do domicilio da empresa licitante.

(x) Certiddo conjunta de regularidade da receita federal e tributos federais e divida ativa da Uni3o
e INSS.

(x) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), para comprovar a inexisténcia de débitos
inadimplidos perante a Justica do Trabalho.

( ) Declaracdo de Empregador de Pessoa Juridica e de Situacao Regular no Ministério do
Trabalho, conforme inciso VI, art. 68 da Lei 14.133/21

3.4. Para regularidade técnica, a empresa de melhor proposta devera entregar os
seguintes documentos:

() Apresentagdo de profissional, devidamente registrado no conselho profissional competente,
detentor de atestado de responsabilidade técnica.

() CertidGes ou atestados, regularmente emitidos pelo conselho profissional competente.

() Registro ou inscricdo na entidade profissional competente.

Nas hipéteses previstas no art. 70, I1I da Lei 14.133/21 ou caso seja necessario
estabelecer condigbes especificas em relagao a habilitagio, descrever aqui:

4. DO CRITERIO DE ACEITABILIDADE DA PROPOSTA

X Menor Preco
0 Melhor Técnica
[l Melhor Técnica e Menor Preco

5. OBRIGACOES DA CONTRATADA

» O Fornecedor deve cumprir todas as obrigagdes constantes no Edital, seus anexos e sua
proposta, assumindo exclusivamente seus riscos e as despesas decorrentes da boa e
perfeita execugdo do objeto;

* Comunicar a unidade requisitante, por escrito e no prazo de 24 (vinte e quatro) horas,
eventuais motivos que impossibilitem o cumprimento das obrigacBes constantes neste
Termo;

» FEfetuar a entrega do objeto em perfeitas condigbes de consumo, conforme especificagoes,
prazo e local constantes no Edital, Termo de Referéncia e seus anexos, acompanhado da
respectiva nota fiscal, na qual constardo as indicagGes referentes a (conforme previsto no
Edital): marca, modelo, validade;
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Responsabilizar-se por vicios danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos 12,
13 e 17 a 27, do Cddigo do Consumidor (Lei 8.078 de 1990);

Obter todas as licencas, autorizacdes e franquias necessarias ao fornecimento do objeto e
pagar emolumentos prescritos em lei;

Responder pelas despesas relativas a encargos trabalhistas, seguro de acidentes,
impostos, contribuicdes previdenciarias e quaisquer outras que forem devidas. Toda
qualquer espécie de tributo é de responsabilidade do fornecedor; )
Responder integralmente por perdas e danos que vier a causar ao MUNICIPIO ou a
terceiros em razio de acdo ou omissdo dolosa ou culposa, sua ou dos seus prepostos,
independentemente de outras cominages contratuais ou legais a que estiver sujeita;
Acatar as exigéncias dos poderes plblicos e pagar, as suas expensas, as multas que lhe
sejam impostas pelas autoridades;

Organizar-se técnica e administrativamente de modo a cumprir com eficiéncia as
obrigacdes assumidas e especificagdes contidas no Termo de Referéncia;

N3o serd permitido ao pessoal do Fornecedor o acesso a area do edificio que nao aquelas
relacionadas ao seu trabalho;

Manter durante toda a execucdo da Ata, em compatibilidade com as obrigagoes
assumidas, todas as condicBes de habilitagéo e qualificacdo exigidas na licitagao;

Indicar preposto para representa-la durante a execugdo da Ata de Registro de Pregos;

A DETENTORA DA ATA garantira a qualidade do item registrado pelo periodo de validade,
atestado pelo produtor, a contar da data da entrega ao Municipio, ressalvados 0os casos
em que prazo maior seja estabelecido por Lei, pela propria DETENTORA ou por indicagdo
nas condices especificas do objeto.

A DETENTORA DA ATA obriga-se a aceitar, nas mesmas condigoes contratuais, 0s
acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarias, no montante de até 25% (vinte e
cinco por cento) do valor inicial atualizado de cada contrato ou outro instrumento habil
derivado da Ata de Registro de Pregos ou Contrato, salvo as supressoes resultantes de
accelebrado entre as partes, que poderdo reduzir o limite indicado.

6. OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

Receber os produtos no prazo e condicdes estabelecidas no Edital e seus anexos;
Comunicar & empresa vencedora, por escrito, sobre imperfeigGes, ou irregularidades
verificadas no objeto fornecido para que seja substituido.

Rejeitar, no todo ou em parte, os produtos que a empresa vencedora entregar fora das
especificagdes do Edital.

Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes do fornecedor, atraves de
Comissao/Fiscal (servidor devidamente designado).

Proceder ao pagamento dos itens no prazo e nas Condicbes de Pagamento em
conformidade com o presente termo;

Atestar a Nota Fiscal/Fatura, aprovando-a ou rejeitando-a apos a efetiva entrega das
parcelas dos itens objeto do presente Termo de Referéncia;

Efetuar o pagamento a empresa detentora da ata no valor correspondente ao
fornecimento do objeto, no prazo e forma estabelecidos no Edital e seus anexos.
Aplicar &(s) proponentes(s) vencedora(s) as san¢des administrativas regulamentares e
contratuais cabiveis;

Recusar com a devida justificativa, o item entregue em desacordo com as especificacdes
dos mesmos constantes neste Termo de Referéncia.
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7. ENTREGA/PRESTAGAO DO OBJETO

7.1. Forma de entrega/prestacao:

x Prestacao Unica
O Prestactes Sucessivas

O Qutras

7.1.1. Em caso de servicos, prestados de forma sucessivas com cumprimento em
etapas, cronograma ou planilha, informar etapas e prazos de forma individual e seus
critérios de medigdo (pode ser documento anexo):

7.2. Local de entrega/prestacao:
[0 Almoxarifado
O Secretaria Demandante
x Local Especifico

7.2.1. Em caso de local especifico de entrega/prestagao, favor indica-lo:

1) Servico de Convivéncia e Fortalecimento de Vinculo: Rua Quintino Bocaiuva,
1221 — Centro — Jau - SP

2) Centro de Convivéncia do Idoso “Alencar Cachulo™ R. Maj. Prado, 2000 - Jardim
Maria Luiza I, Ja( - SP, 17203- 320.

3) Centro POP. R: Eduardo Bertachini, n® 115 — Jadim Rosa Branca — Jau — SP.

4) CISC — Centro de Inclusdo Social e Convivéncia. R: Luiz Sanzovo, 491 —
Jardim Dona Emilia — Jau — SP.

8. PAGAMENTO DO OBJETO

8.1. Condicao de Pagamento:
X Parcela Unica
O Parcelas Sucessivas

8.1.1. Caso seja em parcelas sucessivas, indicar a periodicidade (mensal, bimestral,
cumprimento de etapas etc.):

8.2. Forma de Pagamento:
x Padrdo (Transferéncia Bancaria)
[ Especial

8.2.1. Caso seja em forma especial, indica-lo e justifica-lo:

8.3. Prazo de Pagamento:
x Padrao (15 dias)
(1 Especial
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8.3.1. Caso seja em prazo especial, indica-lo e justifica-lo:

9. VIGENCIA DA CONTRATACAO

9.1. Informar periodo de vigéncia: 1 dia.

Jahu/SP, 16 de julho de 2026.

\

DANIELA FRANCY
Responsavel pel

I MORI SGAVIOLI
ermo de Referéncia

O GABRIEL COSTA IVO,
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