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TERMO DE REFERENCIA

Org&o: PREFEITURA MUNICIPAL DE JAHU

?
Secretaria/Setor Requisitante: SEC. ASSISTENCIA E DESENVOLVIMENTO SOCIAL. |

Objeto: O presente Termo de Referénca tem por finalidade contratagdo de empresa para
confecgdo de pasta processo verde a serem utilizadas pele setor de prestacaoc de contas da

Secretaria de Assisténcia e Desenvolvimento Social.

1.1. Necessidade (demanda) a ser atendida: O presente Termo de Referéncia tem por
finalidade contratacdo de empresa para confecgdo de pasta processo verde a serem utilizadas

1. FUNDAMENTACAO DA AQUISICAO W‘
|
|
pelo setor de prestaco de contas da Secretaria de Assisténcia e Desenvolvimento Social. |

1.2. Beneficiarios/usuarios/interessados na contratacdo: Os beneficidrios s8o os gestores
responsaveis pelo setor de prestacdio de contas da Secretaria de Assisténcia Social

1.3. Resultados esperados da aquisicio: A aquisicdo das pastas visa atender as necessidades
administrativas do Setor de Prestacdo de Contas, proporcionando melhor organizacao,
identificacdo, armazenamento e conservacdo dos documentos referentes aos processos
administrativos, financeiros e prestacdes de contas desenvolvidas pela Secretaria Municipal de
Assisténcia Social.

1.5. Existéncia de Analise de Riscos:
1 Sim
1 Nao
x N2o se aplica

1.6. Existéncia de Projeto Basico:

(1 Sim

(1 Nao :
x Néo se aplica I

1.7. Existéncia de Projeto Executivo:
[ Sim
[l Nao
x Nao se aplica

1.7.1. Em caso de substituicio de Projeto Executivo pelo Projeto Basico, justificar:

2. DA DESCRICAO DOS MATERIAIS/SERVICOS A SEREM CONTRATADOS
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B 2.1. Detalhamento do Objeto.
Documento anexo:

Segue abaixo descricdo:

QUANTIDADE SERVICO

IMPRESSO PASTA PROCESSO VERDE —32,5 X 47 CM, 2X1

CORES, TINTA ESCALA EM PAPEL CARD 7 OU FEDRIGONI
2000 unidades |VERDE 180 G, DOBRA CORTE/VINCO.

2.2. Estimativa de Valores
Documento anexo.

2.3. Sujeicdo as normas técnicas:

2.4. Especificacdo de garantia/assisténcia técnica: nio sera exigida a prestacdo de
garantia para a transacdao comercial resultante desta contratagao.

2.5. Natureza do Objeto da Contratacdo/Aquisicio:
X Servigo ndo continuado
[J Servigo continuado
L1 Material de consumo
[1 Material permanente / equipamento
L] Obra de engenharia
L] Outros

2.5.1. Em se tratando de obra de engenharia, manifestar:
] Comum
[] Especial

2.6. Necessidade de Agrupamento de Itens:
(1 Sim
x Nao
(1 Nao se aplica

2.6.1. Em caso de necessidade de agrupamento de itens, justificar: nio se aplica.

2.7. Possibilidade de subcontratacio:
(] Sim
[J Nao
x Nao se aplica

2.7.1. Em permitindo a subcontratagio, especificar as condigdes: N3o se aplica.

3. CONDICOES DE HABILITACAO
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3.1. Para habilitacdo juridica, a empresa de melhor proposta devera entregar os |
seguintes documentos: j
( ) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando |
de sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por agcdes, acompanhado de documentos de
eleicao de seus administradores; ou registro comercial, no caso de empresa individual.

( ) Documento de identidade do preposto ou do ‘representante da empresa responsavel pela
execugdo do contrato.

() Inscricdo no cadastro de pessoas fisicas (CPF).

( ) Comprovante de residéncia.

3.2. Para qualificacdo econdémico-financeira, a empresa de melhor proposta devera
entregar os seguintes documentos:

( ) Certiddo negativa de faléncia ou concordata com sua expedicao nunca superior a 90 (noventa)
dias de sua emissdo, referente a comarca de domicilio da empresa licitante.

( ) Balanco Patrimonial. ‘
() Capital minimo ou de patriménio liquido minimo equivalente até 10% do valor estimado da |
contratagao. g
() Certidao negativa expedida pelo Cartério distribuidor do domicilio, demonstrando inexisténcia I
de quaisquer agdes de execucdo ou insolvéncia civil |
3.3. Para regularidade fiscal e trabalhista, a empresa de melhor proposta devera
entregar os seguintes documentos: |
(x) Comprovante de Inscricdo e de Situagio Cadastral do Cadastro Nacional de Pessos Juridica
(CNPD).

( ) Inscrigdo no Cadastro de Contribuintes Estadual ou Municipal, se houver relativo ao domicilio
ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto desta
contratacao.

(x) Certificado de Regularidade para com o FGTS, expedido pela Caixa Econ6mica Federal ou
prova equivalente que comprove, inequivocamente, a regularidade de situacdo.

( ) Certiddo de regularidade para com a fazenda estadual.

(x) Certiddo de regularidade para com a fazenda municipal do domicilio da empresa licitante.

(X) Certiddo conjunta de regularidade da receita federal e tributos federais e divida ativa da Uni3o
e INSS.

(x) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), para comprovar a inexisténcia de débitos
inadimplidos perante a Justica do Trabalho.

( ) Declaragdo de Empregador de Pessoa Juridica e de Situagdo Regular no Ministério do
Trabalho, conforme inciso VI, art. 68 da Lei 14.133/21 .
3.4. Para regularidade técnica, a empresa de melhor proposta devera entregar os
seguintes documentos: ‘
() Apresentagdo de profissional, devidamente registrado no conselho profissional competente, \
detentor de atestado de responsabilidade técnica. ‘
( ) CertidGes ou atestados, regularmente emitidos pelo conselho profissional competente.
() Registro ou inscricdo na entidade profissional competente.

Nas hipoteses previstas no art. 70, II1 da Lei 14.133/21 ou caso seja necessario
estabelecer condigBes especificas em relacdio a habilitacdo, descrever aqui:

4. DO CRITERIO DE ACEITABILIDADE DA PROPOSTA
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‘ x Menor Preco . !
L1 Melhor Técnica |
L] Melhor Técnica e Menor Preco l

5. OBRIGACOES DA CONTRATADA

Fornecer os materiais e equipamentos conforme descrito no Instrumento Convocatdrio e

anexos; ‘

e Prestar a assisténcia técnica necessaria, sem 6nus adicional para a CLDF, inclusive com |
substituicdo e reparo das pecas e componentes decorrentes de defeito dos equipamentos
instalados, enquanto vigorar o prazo da garantia dos produtos;
Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, a execugdo do objeto contratado;
Comunicar formalmente a FISCALIZACAQ, no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis, quaisquer
alteragdes havidas no contrato social, e outros dados do fornecedor, como por exemplo
enderegos, telefones e nome de representantes, durante o prazo de vigéncia da garantia
dos produtos; .

e Informar imediatamente, por intermédio da FISCALIZACAO, toda a qualguer
irreqularidade ou dificuldade que impossibilite a execugdio do objeto:

e Arcar com todas as despesas, diretas ou indiretas, decorrentes do cumprimento das
obrigagdes assumidas, inclusive transporte até os locais indicados para execugac do
servigo, tributos, taxas, em cargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais, e comerciais
resultantes do fornecimento, instalacdo e teste dos equipamentos;

o Dispenibilizar e fornecer, sem 6nus para a CLDF, materiais e equipamentos novos, em
caso de ndo aceitacdo ou de substituicBo, ndo sendo aceitos itens usados ou
recondicionados/recuperado e nem de procedéncia duvidosa:

* Responsabilizar-se por quaisquer acidentes de trabalho ocorridos na entrega, bem como
as indenizagbes que possam vir a ser devidas a terceiros por fatos relacionados com o
objeto contratado; _

¢ Responder civilmente por danos efou prejuizos causados 3 CLDF ou a terceiros,
decorrentes da execugdo do objeto, ou de atos dolosos ou culposos de seus empregados;

e Fornecer, em lingua portuguesa, os manuais dos materiais (se for o caso) e as

especificagbes técnicas do fabricante, bem como o certificado de garantia emitido pelo

fabricante;

6. OBRIGACOES DO CONTRATANTE

o Fiscalizar a execugdo do contrato com base nas disposigdes estabelecidas neste Termo de
Referéncia;

e Fornecer 8 CONTRATADA todas as informacBes e esclarecimentos necessarios, assim
como permitir o acesso da CONTRATADA as suas instalacdes para levantamento de dados
que tenham relagdo com os itens a serem fornecidos;

e Pagar a CONTRATADA os valores dos materiais e equipamentos fornecidos, no prazo e
condicGes estabelecidos em contrato.

7.1. Forma de entrega/prestacdo:
x Prestacdo Unica
[] PrestacOes Sucessivas
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[ Outras |

7.1.1. Em caso de servicos, prestados de forma sucessivas com cumprimento em
etapas, cronograma ou planilha, informar etapas e prazos de forma individual e seus
critérios de medico (pode ser documento anexo):

7.2. Local de entrega/prestacio:
LI Almoxarifado

[0 Secretaria Demandante ‘
x Local Especifico

7.2.1. Em caso de local especifico de entrega/prestacio, favor indica-lo:

SECRETARIA DE ASSISTENCIA SOCIAL — R: Aristides Lobo Sobrinho, 174 — Chacara Braz Miraglia
~ Jau =8P,

8. PAGAMENTO DO OBJETO

8.1. Condicao de Pagamento:
x Parcela Unica
[ Parcelas Sucessivas

8.1.1. Caso seja em parcelas sucessivas, indicar a periodicidade (mensal, bimestral,
cumprimento de etapas etc.):

8.2. Forma de Pagamento:
x Padrdo (Transferéncia Bancaria)
1 Especial

8.2.1. Caso seja em forma especial, indica-lo e justifica-io:

8.3. Prazo de Pagamento:
x Padrdo (15 dias)
(1 Especial

8.3.1. Caso seja em prazo especial, indica-lo e justifica-lo:

9. VIGENCIA DA CONTRATACAO

9.1. Informar periodo de vigéncia: 1 dia

) \% rf-.
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