PREFEITURA DO MUNICIPIO DE JAHU =
“Fundada em 15 de agosto de 1853”
Rua Paissandu, n°® 444, Centro, Cep 17201-900, Fone 36021777
Site: www.jau.sp.gov. bt

Prefeitura Municipal de Jahu

TERMO DE REFERENCIA

Orgéo: PREFEITURA MUNICIPAL DE JAHU

Secretaria/Setor Requisitante: secretaria de Governo — Relagdes Institucionais

Objeto: Aquisigao por Dispensa Eletronica de 01(um) equipamento Fragmentadora

1. FUNDAMENTAGAO DA AQUISICAO

1.1. Necessidade (demanda) a ser atendida:

A Secretaria de Governo — Relagdes Institucionais possui significativa demanda de
documentos administrativos fisicos que, apés cumprirem sua finalidade, necessitam de descarte
adequado e seguro. Esses documentos, em muitos casos, contém informagdes pessoais,
administrativas e institucionais de carater sensivel ou restrito, cuja eliminacdo deve ocorrer em
conformidade com a legislagdo vigente, notadamente a Lei Geral de Proteg¢io de Dados Pessoais —
LGPD (Lei n2 13.709/2018) e a Politica Nacional de Arquivos Publicos e Privados (Lei n?
8.159/1991).

O uso de fragmentadora de papel apresenta-se como equipamento indispensavel para:

1. Garantir a confidencialidade e a protec¢do de dados contidos em documentos oficiais;
2. Atender as normas de auditoria e de gestdo documental, assegurando descarte

controlado;

3. Prevenir riscos administrativos e juridicos decorrentes de acesso indevido a
informacdes;

4. Otimizar o processo de eliminacdo de documentos, reduzindo tempo e esforco
manual;

5. Assegurar boas praticas ambientais, possibilitando que o0s fragmentos sejam
destinados a reciclagem de forma mais eficiente.

Atualmente, o descarte ocorre por meio de processos manuais, pouco eficientes e
suscetiveis a falhas de seguranca, o que compromete a confidencialidade das informacdes. A
aquisicdo de uma fragmentadora, com capacidade minima para 18 folhas ou superior, representa
ndo apenas um investimento em eficiéncia administrativa, mas também um instrumento de
conformidade legal e de protecdo institucional.

Portanto, a aquisicdo do referido equipamento é essencial para o pleno funcionamento
das atividades administrativas da Secretaria de Governo — Relagdes Institucionais, trazendo
ganhos em seguranca, agilidade e adequacgdo as normas legais e administrativas.

1.2. Beneficiarios/usuarios/interessados na contratag&o: Secretaria de Governo — Relacdes
Institucionais
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1.3. Resultados esperados da aquisicao: Recebimento do servico conforme estabelecido no edital

1.4. Existéncia de Estudo Técnico Preliminar:
J Sim
] Ndo
E Ndo se aplica

1.5. Existéncia de Analise de Riscos:
0 Sim
O Nao
E Nao se aplica

1.6. Existéncia de Projeto Basico:
[ Sim
] Nao
E Na&o se aplica

1.7. Existéncia de Projeto Executivo:
[1 Sim
[0 Nao
E Nao se aplica

1.7.1. Em caso de substituicdo de Projeto Executivo pelo Projeto Basico, justificar:
NZio se aplica.

2. DA DESCRICAO DOS MATERIAIS/SERVICOS A SEREM CONTRATADOS

2.1. Detalhamento do Objeto.

ltens | Unid | Descrigao

Fragmentadora:

o Capacidade de fragmentagdo minima:18 folha ou superior a (A4, 75
g/m?);
01 01 e Corte em particulas (cross-cut), nivel minimo de seguranga P-4 —
DIN 66399,
Largura minima de entrada: 220 mm;
Cesto coletor de, no minimo, 30 litros ou superior;
Sistema de prote¢do contra superaquecimento e sobrecarga;
Baixo nivel de ruido, compativel com ambiente de escritorio.
Voltagem 110v

2.2. Estimativa de Valores
Documento anexo: Planilha_Estimativa_Precos_Inciso_lI

2.3. Sujeicdo as normas técnicas: Nio se Aplica.

2.4. Especificagdo de garantia/assisténcia técnica: Conforme especificagdo do produto.
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2.4. Especificacdao de garantia/assisténcia técnica: Conforme especificacio do produto.

2.5. Natureza do Objeto da Contratagdo/Aquisicio:
] Servigo nao continuado
[ Servigo continuado

O Material de consumo
EMaterial permanente / equipamento

[J Obra de engenharia
1 Outros

2.5.1. Em se tratando de obra de engenharia, manifestar:
L] Comum
L1 Especial
Eﬂ Nao se Aplica

2.6. Necessidade de Agrupamento de Itens:
0O Sim
[J Nao
| Nzo se aplica

2.6.1. Em caso de necessidade de agrupamento de itens, justificar: Nzo se aplica.

2.7. Possibilidade de subcontratagao:
L1 Sim
] Nao
E Néo se aplica

2.7.1. Em permitindo a subcontratacao, especificar as condigoes: Nio se aplica.

3. CONDICOES DE HABILITACAO

3.1. Para habilitagdo juridica, a empresa de melhor proposta devera entregar os
seguintes documentos:

( ) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando
de sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por agdes, acompanhado de documentos de
eleigao de seus administradores; ou registro comercial, no caso de empresa individual.

() Documento de identidade do preposto ou do representante da empresa responsavel pela
execucao do contrato.

( ) Inscrigao no cadastro de pessoas fisicas (CPF).

( ) Comprovante de residéncia.

3.2. Para qualificagdo econdmico-financeira, a empresa de melhor proposta devera
entregar os seguintes documentos:

() Certiddo negativa de faléncia ou concordata com sua expedicdo nunca superior a 90 (noventa)
dias de sua emissao, referente a comarca de domicilio da empresa licitante.

( ) Balango Patrimonial.

(_ ) Capital minimo ou de patriménio liquido minimo equivalente até 10% do valor estimado da
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contratacdo.
() Certiddo negativa expedida pelo Cartdrio distribuidor do domicilio, demonstrando inexisténcia
de quaisquer agdes de execucado ou insolvéncia civil
3.3. Para regularidade fiscal e trabalhista, a empresa de melhor proposta devera
entregar os seguintes documentos:
(x) Comprovante de Inscricdo e de Situagdo Cadastral do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica
(CNPJ).
() Inscricao no Cadastro de Contribuintes Estadual ou Municipal, se houver relativo ao domicilio
ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto desta
contratacdo.
r@ Certificado de Regularidade para com o FGTS, expedido pela Caixa Econdmica Federal ou
prova equivalente que comprove, inequivocamente, a regularidade de situacao.

Certiddo de regularidade para com a fazenda estadual.
@Cerﬁdéo de regularidade para com a fazenda municipal do domicilio da empresa licitante.

Certidao conjunta de regularidade da receita federal e tributos federais e divida ativa da Unido
e INSS.
[68) Certidsio Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), para comprovar a inexisténcia de debitos
inadimplidos perante a Justica do Trabalho.
(') Declaragdo de Empregador de Pessoa Juridica e de Situacdo Regular no Ministério do Trabalho,
conforme inciso VI, art. 68 da Lei 14.133/21
3.4. Para regularidade técnica, a empresa de melhor proposta devera entregar os
seguintes documentos:
( ) Apresentagao de profissional, devidamente registrado no conselho profissional competente,
detentor de atestado de responsabilidade técnica.
() Certiddes ou atestados, regularmente emitidos pelo conselho profissional competente.
( ) Registro ou inscricao na entidade profissional competente.

Nas hipéteses previstas no art. 70, III da Lei 14.133/21 ou caso seja necessario
estabelecer condigoes especificas em relagdo a habilitacido, descrever aqui:
Artigo 51 — Decreto 8637-2023.

4. DO CRITERIO DE ACEITABILIDADE DA PROPOSTA

@ Menor Preco

[0 Melhor Técnica
[0 Melhor Técnica e Menor Prego

5. OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

Caso seja necessario estabelecer obrigagoes especificas em relagdo ao objeto
contratado, além daqueles previstas na minuta de contrato padréo, descrever aqui:

e Efetuar a entrega da mercadoria sob condicdo de frete no local solicitado, situado na Rua
Paissandu, n°444 — Centro — Jau-SP — Secretaria de Governo — Relag@es Institucionais.

e Comunicar a Secretaria requisitante, de imediato, eventuais motivos que impossibilitem o
cumprimento das obriga¢des constantes neste Termo.
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e Responder integralmente por perda e danos que vier a causar ao Contratante ou a Terceiros
em razdo de agdo ou omissdo dolosa ou culposa, sua ou dos propostos, independentemente
de outras cominagdes contratuais ou legais a que estiver sujeito.

e Entregar o objeto solicitado nos locais determinados pelos representantes da Administracdo
do Contratante, no prazo maximo determinado.

e Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, as partes dos
produtos em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes dos materiais
empregados.

6. OBRIGACOES DO CONTRATANTE

e Receber o objeto no prazo e condigbes estabelecidas no Termo de referéncia.

e Efetuar o pagamento a empresa contratada no valor correspondente ao fornecimento do
objeto, no prazo e forma estabelecidos neste Termo.

e Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos
provisoriamente com as especificagdes constantes do Termo e da proposta, para fins de
aceitacdo e recebimento definitivo.

e (Comunicar a empresa vencedora, por escrito, sobre imperfeicdes, falhas ou irregularidades
verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido.

o Rejeitar, no todo ou em parte, o produto que a empresa vencedora entregar fora das
especificagdes.

7. ENTREGA/PRESTACAO DO OBJETO

7.1. Forma de entrega/prestagao:

Prestacao Unica
[ Prestagdes Sucessivas

(O Outras

7.1.1. Em caso de servigos, prestados de forma sucessivas com cumprimento em
etapas, cronograma ou planilha, informar etapas e prazos de forma individual e seus
critérios de medicao (pode ser documento anexo): N3o se aplica.

7.2. Local de entrega/prestacdo:

O Almoxarifado
O retaria Demandante
Local Especifico

7.2.1. Em caso de local especifico de entrega/prestacdo, favor indicd-lo: Rua Paissandu, 444 —
Centro - Jal-Sp — Secretaria de Governo — Relactes Institucionais.
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8. PAGAMENTO DO OBJETO

8.1. Condicio de Pagamento:

E Parcela Unica
[l Parcelas Sucessivas

8.1.1. Caso seja em parcelas sucessivas, indicar a periodicidade (mensal, bimestral,
cumprimento de etapas etc.): Nio se aplica.

8.2. Forma de Pagamento:

&) Padrio (Transferéncia Bancaria)
[ Especial

8.2.1. Caso seja em forma especial, indica-lo e justifica-lo: Nzo se aplica.

8.3. Prazo de Pagamento:

[ Padrao (15 dias)
C] Especial

8.3.1. Caso seja em prazo especial, indica-lo e justifica-lo: Nzo se aplica.

9. VIGENCIA DA CONTRATACAO

9.1. Informar periodo de vigéncia: 30 dias.

Jahu/SP, 15 de outubro de 2025.

VMC D::—:L\.&__/ e

Larissa Vendramini
Responsavel pelo Termo de Referéncia

DE ACORDO:

‘_\‘6 -
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