PREFEITURA DO MUNICIPIO DE JAHU Fls.
“Fundada em 15 de agosto de 1853”
Rua Paissandu, n° 444, Centro, Cep 17201-900, Fone 36021777
Site: www.jau.sp.qgov.br

Prefeitura Municipal de Jahu

TERMO DE REFERENCIA

Orgao: PREFEITURA MUNICIPAL DE JAHU

Secretaria/Setor Requisitante: Secretaria de Economia e Financas — Setores de
Cadastros e Patrimonio

Objeto: Contratagao de empresa para tratamento de dados variaveis e impressao dos carnés de
tributos para o exercicio 2026.

1. FUNDAMENTAGAO DA AQUISICAO

1.1. Necessidade (demanda) a ser atendida: Necessidade de contratacdo de empresa para
tratamento de dados variaveis e impressao dos carnés de tributos para o exercicio 2026.

1.2. Beneficiarios/usuarios/interessados na contratacao: Contribuintes municipais e
servidores municipais dos departamentos vinculados

1.3. Resultados esperados da aquisicao: Garantir o correto tratamento dos dados, impressio e
padronizacao dos carnés de tributos municipais para o exercicio 2026 no Municipio de Jahu.

1.4. Existéncia de Estudo Técnico Preliminar:
[ Sim
J Nao
[J Nao se aplica

1.5. Existéncia de Analise de Riscos:
] Sim
0 Nao
[® N3o se aplica

1.6. Existéncia de Projeto Basico:
1 Sim
] Nao
[B] N3o se aplica

1.7. Existéncia de Projeto Executivo:
] Sim
[0 Nao
[B] N3o se aplica

1.7.1. Em caso de substituicdao de Projeto Executivo pelo Projeto Basico, justificar: NAO
SE APLICA.
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2. DA DESCRIGCAO DOS MATERIAIS/SERVIGCOS A SEREM CONTRATADOS

2.1. Detalhamento do Objeto.
Documento anexo:

CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA TRATAMENTO,
DIAGRAMACAO, FORMATACAO, IMPRESSAO DE DADOS VARIAVEIS COM
CONFECCAO DE CARNES PARA ARRECADACAO DE TRIBUTOS E TAXAS
MUNICIPAIS EM QUALQUER AGENCIA BANCARIA, ATRAVES DE
DOCUMENTO DE ARRECADACAO EMITIDO COM CODIGO DE BARRAS
PADRAO FEBRABAN, nas quantidades estimadas na tabela abaixo:

ITEM DESCRICAO QUANTIDADE
ANUAL (ESTIMADA)
01 CARNES DE IPTU 95.000 UNIDADES
02 CARNES DEISS E 25.000 UNIDADES
TAXAS
TOTAL GERAL 120.000 UNIDADES

Os quantitativos indicados sdo estimativos e representam a previsao de uso
pela Administracdo Municipal dos servicos. Por serem estimados, o0s
referidos quantitativos poderéo variar ao longo do exercicio.
Os carnés devem ser emitidos com as seguintes caracteristicas:
2.1.1 - Carnés de IPTU — Imposto Predial e Territorial Urbano
- Numero de folhas: 16, contendo:

- Folha de identificagdo com chancela do Convénio com Correios;
- Capa: Frente (somente texto — cor 4x4);

- Informacdes aos contribuintes (frente);

- Cota Unica com 10% de desconto

- Cota de Fevereiro;

- Cota de Marco;

- Cota de Abril;

- Cota de Maio;

- Cota de Junho;

- Cota de Julho;

- Cota de Agosto;

- Cota de Setembro;

- Cota de Outubro;

- Cota de Novembro;

- Cota de Dezembro;

- Contra-Capa: Frente (somente texto — cor 4x4)

Tamanho 7,50 x 21,00 cm;
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Tipo de papel para capa e contra capa: Off-Set 90 gramas por m2 impressos em
1x0 cores; e as demais folhas tipo sulfite 75 gramas por m2 impressos em 1x0
cores;

Acabamento: corte reto, encadernacdo com 1 grampo a aproximadamente 5
milimetros do centro da dobra e adesivo com etiqueta de fechamento lateral.
Layout com o modelo dos carnés encontra-se no Anexo |-B deste Termo de
Referencia. (Compactado em anexo no link “licitagdes” do sitio oficial do Municipio
e na plataforma BBMNET).

2.1.2 — Carnés de ISS — Imposto sobre Servigcos e Taxas

Numero de folhas: 8, contendo:

Folha de identificagdo com chancela do Convénio com Correios;

- Capa: Frente (somente texto — cor 4x4)

- Informacdes aos contribuintes (frente);

- Cota Unica com 10% de desconto;

- Cota de Maio;

- Cota de Junho;

- Cota de Julho;

— Contra-Capa: Frente (somente texto — cor 4x4)

— Tamanho 7,50 x 21,00 cm;

— Tipo de papel para capa e contra capa: Off-Set 90 gramas por m2 impressos em
4x4 cores; e as demais folhas tipo sulfite 75 gramas por m2 impressos em 1x0
cores;

— Acabamento: corte reto, encadernagdo com 2 grampos a aproximadamente 5
milimetros do centro da dobra e adesivo com etiqueta de fechamento lateral.
Layout com o modelo dos carnés encontra-se no Anexo |-B deste Termo de
Referencia.

2.2, Estimativa de Valores
Documento anexo: Conforme pesquisa de pregos de mercado elaborada pelo departamento de
compras.

2.3. Sujeicao as normas técnicas: Nao se aplica.

2.4. Especificacdo de garantia/assisténcia técnica: Nao se aplica.

2.5. Natureza do Objeto da Contratacao/Aquisicao:
[ Servigo nao continuado
[J Servigo continuado
[®] Material de consumo
[ Material permanente / equipamento
[ Obra de engenharia
L] Outros
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2.5.1. Em se tratando de obra de engenharia, manifestar:
1 Comum
(1 Especial

2.6. Necessidade de Agrupamento de Itens:
(1 Sim
0 Nao
[m] N3o se aplica

2.6.1. Em caso de necessidade de agrupamento de itens, justificar: ndo se aplica

2.7. Possibilidade de subcontratacao:
[0 Sim
0 Nao
[W] N3o se aplica

2.7.1. Em permitindo a subcontratacao, especificar as condigoes: Clique ou toque aqui para
inserir o texto.

3. CONDICOES DE HABILITACAO

3.1. Para habilitacao juridica, a empresa de melhor proposta devera entregar os
seguintes documentos:

( ) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando
de sociedades comerciais, €, no caso de sociedades por agdes, acompanhado de documentos de
eleicao de seus administradores; ou registro comercial, no caso de empresa individual.

() Documento de identidade do preposto ou do representante da empresa responsavel pela
execucao do contrato.

( ) Inscricdo no cadastro de pessoas fisicas (CPF).

( ) Comprovante de residéncia.

3.2. Para qualificacdo econdmico-financeira, a empresa de melhor proposta devera
entregar os seguintes documentos:

( ) Certidao negativa de faléncia ou concordata com sua expedicao nunca superior a 90 (noventa)
dias de sua emissao, referente a comarca de domicilio da empresa licitante.

() Balango Patrimonial.

() Capital minimo ou de patriménio liqguido minimo equivalente até 10% do valor estimado da
contratagao.

( ) Certidao negativa expedida pelo Cartorio distribuidor do domicilio, demonstrando inexisténcia
de quaisquer acdes de execucao ou insolvéncia civil

3.3. Para regularidade fiscal e trabalhista, a empresa de melhor proposta devera
entregar os seguintes documentos:

@ Comprovante de Inscricdo e de Situacdo Cadastral do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica
(CNPJ).

( ) Inscricdo no Cadastro de Contribuintes Estadual ou Municipal, se houver relativo ao domicilio
ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto desta
contratagao.

@ Certificado de Regularidade para com o FGTS, expedido pela Caixa Econdmica Federal ou
prova equivalente gue comprove, inequivocamente, a regularidade de situacao.
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Certidao de regularidade para com a fazenda municipal do domicilio da empresa licitante.

Certidao conjunta de regularidade da receita federal e tributos federais e divida ativa da Uniao
e INSS.
m Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), para comprovar a inexisténcia de débitos
inadimplidos perante a Justica do Trabalho.
() Declaracdo de Empregador de Pessoa Juridica e de Situacdo Regular no Ministério do Trabalho,
conforme inciso VI, art. 68 da Lei 14.133/21
3.4. Para regularidade técnica, a empresa de melhor proposta devera entregar os
seguintes documentos:
() Apresentacao de profissional, devidamente registrado no conselho profissional competente,
detentor de atestado de responsabilidade técnica.
( ) Certiddes ou atestados, regularmente emitidos pelo conselho profissional competente.
( ) Registro ou inscricdo na entidade profissional competente.
3.5. As empresas interessadas deverao apresentar documento que comprove a
existéncia de um PCN (Plano de Continuidade de Negdcio) atendendo aos seguintes
requisitos minimos:
Area responsavel com atribuicdes especificas para PCN;
Analise de Riscos (fisicos e logicos)
Analise de Impacto nos Negdcios;
Estratégias de Continuidade, que contemple: Pessoas; infraestrutura; Local Alternativo;
Planos; comunicagao/Acionamento de PCN.
3.6. Por forca da necessidade de compartilhamento de dados pessoais dos municipes,
as empresas interessadas deverao comprovar estar em alinhamento com as normas da
Lei Geral de Protecdao de Dados. Tal comprovacao se dara através de apresentacao dos
seguintes itens:

e Comprovacao de existéncia de DPO (Data Protection Officer — Encarregado de dados)
nomeado pela empresa;

e Apresentar politica de privacidade clara que descreva como os dados pessoais sao
utilizados e armazenados. Esse documento deve sestar disponibilizado aos titulares dos
dados na internet;

e Apresentar documentacdo que comprove que os funciondrios da empresa receberam
treinamento referente a LGPD;

e Apresentar relatorios de auditorias internas que avaliem a conformidade da organizagao
com a LGPD;

3.7. Declaragoes:

e Declaracdo de que se vencedora, apresentara, para efeito de homologacdo do processo, a
Certificacdo FSC ou CERFLOR em nome da empresa Licitante, sendo esta, condicio obrigatdria
para a homologacdo do processo.

e Declaracdo de que possui em seu proprio parque de producio, impressoras a LASER (dados
variaveis) e OFFSET para a impressdo do carné, garantindo assim, a producdo total dos
servicos contratados, sem quaisquer necessidades de terceirizacao.

iCertidéo de regularidade para com a fazenda estadual.

Nas hipdteses previstas no art. 70, III da Lei 14.133/21 ou caso seja necessario
estabelecer condicoes especificas em relacdao a habilitacao, descrever aqui: Clique ou
toque aqui para inserir o texto.
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4. DO CRITERIO DE ACEITABILIDADE DA PROPOSTA

[®] Menor Prego
[0 Melhor Técnica
[ Melhor Técnica e Menor Preco

5. OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

Caso seja necessario estabelecer obrigacoes especificas em relacao ao objeto

contratado, além daqueles previstas na minuta de contrato padrao, descrever aqui:

5.1 A Contratada deve possuir capacidade técnica para execucao do servico, e os carnés
devem estar com a impressao em perfeitas condigdes, obedecendo a ordem de vias dos
carnés e o conteido do mesmo, bem como atender as especificagdes de postagem dos
Correios;

5.2 Executar os servicos objeto constante do Termo de Referéncia, bem como as demais
condigdes presentes no mesmo, e descrito em seus anexos e sua proposta;

5.2 Comunicar a Contratante, por escrito e no prazo de 24 (vinte e quatro) horas eventuais
motivos que impossibilitem o cumprimento das obrigagdes pactuadas;

5.3 Responder, obrigatoriamente, por todos os encargos decorrentes da execugao dos
servigcos objeto deste contrato, cumprindo com todas as obrigagdes sociais,
trabalhistas, fiscais e securitarias, devendo demonstrar mensalmente ou quando
solicitado pela Administracdo, a documentagao provando estar quites quanto ao
pagamento de tais obrigacoes;

5.4 A CONTRATADA ¢ a Unica responsavel em qualquer caso, por dano ou prejuizo que
eventualmente possa causar a terceiros, em decorréncia dos servicos ora contratados,
sem qualquer responsabilidade ou 6nus para 0o CONTRATANTE pelo ressarcimento ou
indenizagao que possam ser devidos;

5.5 O produto, mesmo entregue, fica sujeito a substituicdo, desde que comprovada a
existéncia prévia de defeitos, ma fé do fornecedor ou condicdes inadequadas de
transporte, bem como alteracdes da estabilidade dentro do prazo de validade que
comprometa a integridade do produto;

5.6 A contratada se compromete a zelar pelo sigilo de todas as informagdes obtidas por
meio do presente contrato, ficando vedada a sua divulgacao e publicacdo, sob as penas
da lej;

5.7A contratada se compromete a realizar a prestacao de servigos, com fidelidade total as
informagdes que Ihe forem fornecidas, ficando vedada expressamente qualquer
manipulacao ou alteracao de dados fornecidos;

5.8Serdo encaminhados pela CONTRATADA, em média, 20 (vinte) registros para
cada tipo de imposto ou taxa, em até 05 dias da assinatura do contrato, para
triagem;

5.9 _Os testes finais que serao realizados pela CONTRATANTE, deverao ser efetivados em
até 03 (trés) dias corridos, contados do recebimento do item acima previsto, para
posterior aprovagao e eventuais corregdes e adequagoes;

5.10 Os carnés deverao ser confeccionados rigorosamente de acordo com as
especificacdes constantes do presente Termo e deverao ser impressos e montados,
sempre em consonancia com as exigéncias do Correios;

5.11  Obter todas as licencas, autorizagdes e franquias necessarias a prestacao do objeto
e pagar os emolumentos prescritos em lei;

5.12 Responder pelas despesas relativas a encargos trabalhistas, seguro de acidentes,
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impostos, contribuicdes previdenciarias e quaisquer outras que forem devidas;

5.13  Acatar as exigéncias dos poderes publicos e pagar, as suas expensas, as multas
que lhe sejam impostas pelas autoridades;

5.14  Organizar-se, técnica e administrativamente, de modo a cumprir com eficiéncia as
obrigacdes assumidas;

5.15 A CONTRATADA é obrigada a reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas
expensas, no total ou em partes, o objeto do contrato em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorrecdes resultantes da execucao dos servicos ou de materiais
empregados; .

5.16 A contratada é obrigada a reparar, corrigir, remover ou substituir, As suas
expensas, no total ou em partes, o objeto do contrato em que s everificarem vicios,
defeitos ou incorrecdes resultantes da execucao dos servicos ou de materiais
empregados;

5.17 Manter até o fim do contrato com a Administracdo, em compatibilidade com as
obrigacOes por ela assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas
na licitacao;

5.18 _A Contratada é obrigada a aceitar, nas mesmas condicdes contratuais, os
acréscimos ou supressoes de até 25% (vinte e cinco por cento) do total do servico
contratado, de acordo com os artigos 124 e 125 da Lei n.° 14.133/2021;

5.19 _Responder, civil e criminalmente, pelos danos, perdas e prejuizos, que por dolo,
culpa ou responsabilidade, no cumprimento do contrato, venham direta ou
indiretamente, provocar ou causar, por si ou seus empregados, a Administracdo ou a
terceiros;

5.20 Manter-se permanentemente responsavel pela execugao dos servicos, desde o
inicio até a conclusdo dos mesmos.

6. OBRIGACOES DO CONTRATANTE

6.1 Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidos no edital.

6.2 Efetuar o pagamento a empresa contratada no valor correspondente ao fornecimento
do objeto, no prazo e forma estabelecidos no edital.

6.3 Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade do bem recebido
provisoriamente com as especificagdes constantes do Edital e da proposta, para fins de
aceitacao e recebimento definitivo.

6.4 Comunicar a empresa vencedora, por escrito, sobre imperfei¢des, falhas ou
irregularidades verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou
corrigido.

6.5 Rejeitar, totalmente, o produto que a empresa vencedora entregar fora das
especificacdes no Edital.

6.6 A Administracdo nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo
Fornecedor com terceiros, ainda que vinculados a execucao do presente termo, bem
como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia do ato do fornecedor, de
seus empregados, prepostos ou subordinados;

6.7 Entregar os dados a serem impressos nos carnés em arquivo sequencial, no formato
“TXT”, sendo que a transmissao devera ser realizada por FTP ou e-mail, ou entrega de
Midia Digital compativel.

7. ENTREGA/PRESTACAO DO OBJETO

TERMO DE REFERENCIA
 JAHU CAPITAL NACIONAL DO CALCADO FEMININO ” “ RIBEIRO DE BARROS - HEROI NACIONAL

“Fundada em 15 de agosto de 1853” -



http://www.jau.sp.gov.br/

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE JAHU Fls.
“Fundada em 15 de agosto de 1853”
Rua Paissandu, n° 444, Centro, Cep 17201-900, Fone 36021777
Site: www.jau.sp.qgov.br

Prefeitura Municipal de Jahu

7.1. Forma de entrega/prestacao:
[B] Prestacdo Unica
(] PrestacOes Sucessivas
L] Outras

7.1.1. Em caso de servicos, prestados de forma sucessivas com cumprimento em
etapas, cronograma ou planilha, informar etapas e prazos de forma individual e seus
critérios de medicao (pode ser documento anexo): Clique ou toque aqui para inserir o texto.

7.2. Local de entrega/prestacao:
0 Almoxarifado
[W] Secretaria Demandante
[ Local Especifico

7.2.1. Em caso de local especifico de entrega/prestacao, favor indica-lo: PACO
MUNICIPAL TRRA ROXA "“PREFEITO DR, JARBAS FARACCO"” — RUA PAISSANDU N° 444
— CENTRO - JAU/SP - CEP 17.201-900

7.3. Prazo de entrega/prestacao:
Os carnés de IPTU/TSU deverdo ser entregues em até 15 (quinze) dias corridos, contados
da assinatura do instrumento contratual.

Apoés a assinatura do instrumento contratual, sera liberado no mesmo dia a base de
dados.
Na execucdo dos servicos deverdo ser obedecidos os itens constantes no Termo de
Referéncia deste processo licitatério.

Os carnés de ISS e TAXAS poderéo ser confeccionados até o més de Margo de 2026, CASO

NECESSARIO, mediante solicitagdo do Fiscal do Contrato. Os prazos de entrega serdo os
mesmos previstos para os carnés de IPTU/TSU.

8. PAGAMENTO DO OBJETO

8.1. Condicdo de Pagamento:
[B] Parcela Unica
[J Parcelas Sucessivas

8.1.1. Caso seja em parcelas sucessivas, indicar a periodicidade (mensal, bimestral,
cumprimento de etapas etc.): NAO SE APLICA

8.2. Forma de Pagamento:
[W] Padréo (Transferéncia Bancéria)
[J Especial

8.2.1. Caso seja em forma especial, indica-lo e justifica-lo: NAO SE APLICA

8.3. Prazo de Pagamento:
[ Padrso (15 dias)
[J Especial
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Fls.

8.3.1. Caso seja em prazo especial, indica-lo e justifica-lo: NAO SE APLICA

9. VIGENCIA DA CONTRATACAO

9.1. Informar periodo de vigéncia: 12 MESES

Jahu/SP, 18 DE setembro DE 2025.

HERMES NEREU CELESTINO
Responsavel pelo Termo de Referéncia
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