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Prefeitura Municipal

Secretaria de Esportes J A U
“Fundada em 15 de agosto de 1853” -
Rua Vinte e Quatro de Maio, 1965 - Balneario Aristides Colé — Jahu/SP Cuidando do nosso POV
Telefone: (14) 3624-7704 .
Secretaria de
ESPORTES

TERMO DE REFERENCIA

6rg§o: PREFEITURA MUNICIPAL DE JAHU

Secretaria/Setor Requisitante: SECRETARIA DE ESPORTES

Objeto: Aquisicao de uma fragmentadora de papel.

1. FUNDAMENTAGAO DA AQUISICAO

1.1. Necessidade (demanda) a ser atendida:
A presente demanda visa atender a necessidade da Secretaria de Esportes de dispor de
equipamento adequado para a eliminacdo segura de documentos fisicos, contendo informacoes
administrativas e dados pessoais, em conformidade com a Lei Geral de Protecao de Dados (LGPD
— Lei n© 13.709/2018).
A fragmentadora de papel proporcionara maior segurancga, agilidade e organizagdo na rotina de
descarte documental, prevenindo riscos de acesso indevido a informagodes sigilosas e contribuindo
para a modernizacdo e eficiéncia dos processos internos.

1.2. Beneficiarios/usuarios/interessados na contratacao:
Serao beneficiarios diretos da contratacao os servidores da Secretaria Municipal de Esportes,
responsaveis pelo manuseio, tramitacdao e arquivamento de documentos administrativos.

1.3. Resultados esperados da aquisicao:
Com a aquisicao da fragmentadora de papel, espera-se:

e Aprimorar a seguranca da informacgao, por meio da eliminagao adequada de
documentos contendo dados sigilosos e pessoais, em conformidade com a LGPD (Lei n°
13.709/2018);

e Agilizar e otimizar o processo de descarte documental, reduzindo tempo e esforco
dos servidores;

e Promover maior organizacao do ambiente administrativo, evitando o acimulo
desnecessario de papéis;

¢ Reduzir riscos de extravio, vazamento ou acesso indevido a informagoes
confidenciais;

e Contribuir para praticas sustentaveis, com destinacdo adequada dos fragmentos de
papel para reciclagem.

1.4. Existéncia de Estudo Técnico Preliminar:
] Sim
O Nao
E Nao se aplica

1.5. Existéncia de Analise de Riscos:
0 Sim
0 Nao
E Nao se aplica

1.6. Existéncia de Projeto Basico:
1 Sim
0 Nao
E Nao se aplica

1.7. Existéncia de Projeto Executivo:
1 Sim
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0 Nao
E Nao se aplica

1.7.1. Em caso de substituicao de Projeto Executivo pelo Projeto Basico, justificar:

2. DA DESCRIGAO DOS MATERIAIS/SERVICOS A SEREM CONTRATADOS

2.1. Detalhamento do Objeto.
Documento anexo

e Capacidade de fragmentacao: para 10 (dez) folhas A4 (75 g/m2) por operagao;

e Tipo de corte: em tiras de 8mm;

e Nivel de seguranga: P-3 ou superior, conforme norma DIN 66399;

o Dimensao aproximada do fragmento: 5 x 47 mm;

e Capacidade do cesto: minimo de 10 litros;

e Largura de entrada do papel: 220 mm;

¢ Velocidade de corte: aproximadamente 2,5 metros por minuto;

e Tempo de funcionamento continuo: minimo de 2 minutos, com sistema de protecao
contra superaquecimento;

e Funcgoes adicionais: reverso automatico/manual para desatolamento de papel;

e Nivel de ruido: ruido no minimo de 68 dB durante operacao;

o Itens adicionais: capacidade de fragmentagdo de pequenos grampos e cartdes plasticos;

e Voltagem: compativel com a rede elétrica local (127V);

e Garantia minima: 12 meses contra defeitos de fabricagao, incluindo assisténcia técnica

autorizada e reposicao de pegas.
O equipamento devera ser fornecido novo, de primeiro uso, acompanhado de manual em
portugués e pronto para operacao.

2.2. Estimativa de Valores
Documento em anexo

2.3. Sujeicao as normas técnicas: N3do se Aplica

2.4. Especificacao de garantia/assisténcia técnica:

2.5. Natureza do Objeto da Contratacao/Aquisicao:
[ Servigo nao continuado
[J Servigo continuado

(1 Material de consumo
E Material permanente / equipamento

[ Obra de engenharia
[1 Outros

2.5.1. Em se tratando de obra de engenharia, manifestar:
[J Comum
[1 Especial

2.6. Necessidade de Agrupamento de Itens:
] Sim
0 Nao
E Nao se aplica
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2.6.1. Em caso de necessidade de agrupamento de itens, justificar:

2.7. Possibilidade de subcontratacao:
] Sim
[0 Nao
E Nao se aplica

2.7.1. Em permitindo a subcontratacao, especificar as condicoes:

3. CONDICOES DE HABILITAGCAO

3.1. Para habilitacdo juridica, a empresa de melhor proposta devera entregar os
seguintes documentos:

( ) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando
de sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por acdes, acompanhado de documentos de
eleicao de seus administradores; ou registro comercial, no caso de empresa individual.

() Documento de identidade do preposto ou do representante da empresa responsavel pela
execucao do contrato.

( ) Inscricdo no cadastro de pessoas fisicas (CPF).

( ) Comprovante de residéncia.

3.2. Para qualificacdao econdomico-financeira, a empresa de melhor proposta devera
entregar os seguintes documentos:

( ) Certiddo negativa de faléncia ou concordata com sua expedicao nunca superior a 90 (noventa)
dias de sua emissdo, referente a comarca de domicilio da empresa licitante.

( ) Balango Patrimonial.

() Capital minimo ou de patrimoénio liquido minimo equivalente até 10% do valor estimado da
contratacao.

( ) Certiddo negativa expedida pelo Cartério distribuidor do domicilio, demonstrando inexisténcia
de quaisquer acdes de execucao ou insolvéncia civil

3.3. Para regularidade fiscal e trabalhista, a empresa de melhor proposta devera
entregar os seguintes documentos:

( x ) Comprovante de Inscricdo e de Situacdo Cadastral do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica
(CNPJ).

( ) Inscricao no Cadastro de Contribuintes Estadual ou Municipal, se houver relativo ao domicilio
ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto desta
contratagao.

( x ) Certificado de Regularidade para com o FGTS, expedido pela Caixa Econdmica Federal ou
prova equivalente que comprove, inequivocamente, a regularidade de situagao.

( ) Certidao de regularidade para com a fazenda estadual.

( x ) Certiddo de regularidade para com a fazenda municipal do domicilio da empresa licitante.

( x ) Certidao conjunta de regularidade da receita federal e tributos federais e divida ativa da
Unido e INSS.

( x ) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), para comprovar a inexisténcia de débitos
inadimplidos perante a Justica do Trabalho.

() Declaragao de Empregador de Pessoa Juridica e de Situacao Regular no Ministério do Trabalho,
conforme inciso VI, art. 68 da Lei 14.133/21

3.4. Para regularidade técnica, a empresa de melhor proposta devera entregar os
seguintes documentos:
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() Apresentacao de profissional, devidamente registrado no conselho profissional competente,
detentor de atestado de responsabilidade técnica.

( ) CertidOes ou atestados, regularmente emitidos pelo conselho profissional competente.

( ) Registro ou inscrigao na entidade profissional competente.

Nas hipéteses previstas no art. 70, III da Lei 14.133/21 ou caso seja necessario
estabelecer condigcdes especificas em relacao a habilitacao, descrever aqui:
Art. 51 do decreto 8637/23

4. DO CRITERIO DE ACEITABILIDADE DA PROPOSTA

E Menor Prego

[J Melhor Técnica
[J Melhor Técnica e Menor Preco

5. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

Caso seja necessario estabelecer obrigacoes especificas em relacao ao objeto
contratado, além daqueles previstas na minuta de contrato padrao, descrever aqui:

6. OBRIGACOES DO CONTRATANTE

Descrever aqui:

7. ENTREGA/PRESTAGAO DO OBJETO

7.1. Forma de entrega/prestacao:

E Prestacdo Unica
(] Prestagdes Sucessivas

[ Outras

7.1.1. Em caso de servicos, prestados de forma sucessivas com cumprimento em
etapas, cronograma ou planilha, informar etapas e prazos de forma individual e seus
critérios de medicao (pode ser documento anexo): N3o se aplica

7.2. Local de entrega/prestacao:

O Almoxarifado
O Sﬁretaria Demandante
Local Especifico

7.2.1. Em caso de local especifico de entrega/prestacao, favor indica-lo:
Balneario Aristides Colo, R. Vinte e Quatro de Maio, 1965 - Vila Nova Jau, Jau - SP

8. PAGAMENTO DO OBJETO

8.1. Condicao de Pagamento:

Parcela Unica
] Parcelas Sucessivas

8.1.1. Caso seja em parcelas sucessivas, indicar a periodicidade (mensal, bimestral,
cumprimento de etapas etc.):

8.2. Forma de Pagamento:

E Padrao (Transferéncia Bancaria)
[ Especial
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8.2.1. Caso seja em forma especial, indica-lo e justifica-lo:

8.3. Prazo de Pagamento:

[® Padrio (15 dias)
[1 Especial

8.3.1. Caso seja em prazo especial, indica-lo e justifica-lo:

9. VIGENCIA DA CONTRATACAO

9.1. Informar periodo de vigéncia:

Jahu/SP, 16 de setembro de 2025

Responsaveis pelo Termo de Referéncia

Marcio Martins da Silva Santos
Responsavel pela Formalizacdo da Demanda

WILLIAN MORAES DE OLIVEIRA
Secretario de Esportes
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