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TERMO DE REFERENCIA

Orgéo: PREFEITURA MUNICIPAL DE JAHU

Secretaria/Setor Requisitante: Secretaria de Governo

Objeto: «
Aquisigao de livros novos de Direito Administrativo, Licitagdes e Contratos Administrativos, Processo
Administrativo Disciplinar e Sindicancia, Direito Eleitoral, Direito Penal para a Secretaria de Governo,

tendo em vista a necessidade de capacitacdo, aperfeicoamento e atualizagdo de conhecimento dos
servidores.

1. FUNDAMENTAGAO DA AQUISICAO

Necessidade (demanda) a ser atendida:
A presente aquisicdo de livros tem como objetivo disponibilizar ao servidor material nedessario ao
bom desempenho das atividades administrativas, aprimorar as decisdes e a condugao dog Processos
Administrativos Disciplinares e Sindicéncia, aperfeicoar a elaboracdo dos Termos de Referéncia para
licitagdo, ampliar e atualizar o acervo bibliogréfico da Secretaria de Governo, bem comd dolaborar
para o fortalecimento do conhecimento, valorizar a capacitagdo continuada e, ainda, despertar o
compromisso com o desenvolvimento profissional.

1.2. Beneficiarios/usuarios/interessados na contratacdo: Secretaria de Governo.

1.3. Resultados esperados da aquisicdo:
Proporcionar atualizagdo do conhecimento dos servidores e melhorar a qudli
atividades desenvolvidas pela Secretaria.

[

ade das

1.4. Existéncia de Estudo Técnico Preliminar:
[J Sim
[J Nao
E Nao se aplica

1.5. Existéncia de Analise de Riscos:
[ Sim
[J Nao
E Nao se aplica

1.6. Existéncia de Projeto Basico:
[J Sim
[J Nao
E Nao se aplica

1.7. Existéncia de Projeto Executivo:
[J Sim
[1 Nao
E Nao se aplica
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1.7.1. Em caso de substituicdo de Projeto Executivo pelo Projetq Basico,

Justificar:
NAO SE APLICA

2. DA DESCRIGAO DOS MATERIAIS/ SERVICOS A SEREM CONTRATADOS

2.1. Detalhamento do Objeto
LIVROS:

£ COMENTARIOS A LEI DE LICITACOES E CONTRATACOES ADMINISTRATIVAS —

Margal Justen Filho — Revista dos Tribunais — 22 Edi¢do — 1 unidade;

- CURSO DE DIREITO ADMINISTRATIVO — Marcal Justen Filho — Editora Fore
Edicdo — 1 unidade;

- DIREITO ADMINISTRATIVO JURISPRUDENCIAL - Igor Pereira Pinheiro +

Mizuno — 12 Edicao — 1 unidade;

nse — 152

kditora

= MANUAL DE PROCESSO ADMINISTRATIVO DISCIPLINAR E SINDICANCIA: A

LUZ DA JURISPRUDENCIA DOS TRIBUNAIS E DA CASUISTICA DA ADMINIST
PUBLICA, Antbnio Carlos Alencar Carvalho, Editora Férum, 82 Edicdo — 1 unidade;

- DIREITO ELEITORAL - Renato Ribeiro de Aimeida — Editora Quartier Latin — 22
1 unidade;

[RACAO

Edicao —

— DIREITO PENAL — PARTE GERAL - Vol. 1 - Cleber Masson - Editora Método - 182

Edigao — 1 unidade;

— DIREITO PENAL — PARTE ESPECIAL — Vol. 2 — Cleber Masson - Editora Mé
Edicdo — 1 unidade;

— DIREITO PENAL — PARTE ESPECIAL — Vol. 3 - Cleber Masson — Editora Mé{
Edigao - 1 unidade;

= DIREITO PROCESSUAL PENAL - Aury Lopes Jr. - Editora Saraiva Jur — 213 Eg
unidade.

rodo — 172
fodo — 142
icdo — 1

2.2. Estimativa de Valores
Documento anexo: Planilha em anexo

2.3. Sujei¢do as normas técnicas: NAO SE APLICA

2.4. Especificagdo de garantia/assisténcia técnica: NAO SE APLICA

2.5. Natureza do Objeto da Contratagdao/Aquisicdo:
[0 Servigo nao continuado
[J Servigo continuado
L] Material de consumo
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I:I Material permanente / equipamento
(1 Obra de engenharia
L] Outros
2.5.1. Em se tratando de obra de engenharia, manifestar:
0 Comum
[] Especial
2.6. Necessidade de Agrupamento de Itens:
[J Sim
[J Nao
E Nao se aplica
2.6.1. Em caso de necessidade de agrupamento de itens, justificar: NAO SE APLICA
2.7. Possibilidade de subcontratacio:
[0 Sim
(1 Nao
E N3o se aplica
2.7.1. Em permitindo a subcontratagdo, especificar as condigdes: NAO SE APLICA
3. CONDIGOES DE HABILITAGAO
3.1. Para habilitagdo juridica, a empresa de melhor proposta devera entregar os
seguintes documentos:
() Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em de tratando
de sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por agdes, acompanhado de documentos de
eleicdo de seus administradores; ou registro comercial, no caso de empresa individual.
() Documento de identidade do preposto ou do representante da empresa resporisavel pela
execugdo do contrato.
() Inscrigdo no cadastro de pessoas fisicas (CPF).
( ) Comprovante de residéncia.
3.2. Para qualificagdo econdomico-financeira, a empresa de melhor proposta |devera
entregar os seguintes documentos:
() Certiddo negativa de faléncia ou concordata com sua expedigdo nunca superior a 9 (moventa)
dias de sua emissdo, referente a comarca de domicilio da empresa licitante.
( ) Balango Patrimonial.
() Capital minimo ou de patrimdnio liquido minimo equivalente até 10% do valor estimado da
contratacao.
() Certiddo negativa expedida pelo Cartério distribuidor do domicilio, demonstrando inexisténcia de
quaisquer agoes de execugao ou insolvéncia civil
3.3. Para regularidade fiscal e trabalhista, a empresa de melhor proposta (devera
entregar os seguintes documentos:
( x ) Comprovante de Inscricdo e de Situagdo Cadastral do Cadastro Nacional de Pessoa|Juridica
(CNPJ).
() Inscrigao no Cadastro de Contribuintes Estadual ou Municipal, se houver relativo ao domicilio ou
sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto desta contratacgo.
( x ) Certificado de Regularidade para com o FGTS, expedido pela Caixa Econdmica Federal ou prova

equivalente que comprove, inequivocamente, a regularidade de situagdo.
( x) Certidao de reqgularidade para com a fazenda estadual.
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( x ) Certiddo de regularidade para com a fazenda municipal do domicilio da empresa licita

( x) Certiddo conjunta de regularidade da receita federal e tributos federais e divida ativa

e INSS.

( x ) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), para comprovar a inexisténcia |de

inadimplidos perante a Justica do Trabalho.

() Declaragdo de Empregador de Pessoa Juridica e de Situagdo Regular no Ministério do T

conforme inciso VI, art. 68 da Lei 14.133/21

nt

e

da Unido

débitos

rabalho,

3.4. Para regularidade técnica, a empresa de melhor proposta devera en
seguintes documentos:

() Apresentagdo de profissional, devidamente registrado no conselho profissional cd
detentor de atestado de responsabilidade técnica.

() CertidGes ou atestados, regularmente emitidos pelo conselho profissional competente.
() Registro ou inscrigdo na entidade profissional competente.

r

gar os

mpetente,

Nas hipéteses previstas no art. 70, III da Lei 14.133/21 ou caso seja necessario

estabelecer condigdes especificas em relacdo a habilitagdo, descrever aqui:

Conforme art. 51 do Decreto n° 8.637/2023.

4. DO CRITERIO DE ACEITABILIDADE DA PROPOSTA

menor Preco

[0 Melhor Técnica
[J Melhor Técnica e Menor Preco

5. OBRIGACOES DA CONTRATADA

5.1 - Efetuar a entrega do material de acordo com as especificagdes e demais condicdes ¢stipuladas

no edital.

5.2 - Comunicar a Secretaria requisitante, de imediato, eventuais motivos que impossibilitem o

cumprimento das obrigagdes constantes neste edital.

5.3 - Responder integralmente por perda e danos que vier a causar ao Contratante ou a Terceiros
em razdo de agdo ou omissdo dolosa ou culposa, sua ou dos propostos, independentemente de

outras cominagdes contratuais ou legais a que estiver sujeito.

5.4 - Ndo serdo aceitos, em nenhuma hipdtese, materiais que ndo atendam as espgcificacdes

contidas no Termo de Referéncia.

5.5 - Entregar o objeto solicitado nos locais determinados pelos representantes da Administracdo do
Contratante, no prazo maximo determinado. :
5.6 - Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, o produto se \verificar
vicios, defeitos ou incorregdes, sem qualquer dano ao Municipio de Jahu.

5.7 - Pagar e recolher todos os impostos e demais encargos fiscais, bem como os encargos

relativos a entrega do objeto desta aquisicdo.
Caso seja necessario estabelecer obrigagdes especificas em relacio a0 |objeto
contratado, além daqueles previstas na minuta de contrato padréo, descrever aqui:
NAO SE APLICA
6. OBRIGACOES DO CONTRATANTE

6.1 — Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Edital.
6.2 — Efetuar o pagamento a empresa contratada no valor correspondente ao fornecjmento do

objeto, no prazo e forma estabelecidos no edital.
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6.3 — Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade do bem recebido provisoriamente
com as especificagdes constantes do Edital e da proposta, para fins de aceitacao e recebimento
definitivo.
6.4 — Comunicar a empresa vencedora, por escrito, sobre imperfeigdes, falhas ou irregularidades
verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido.
6.5 — Rejeitar, totalmente, o produto que a empresa vencedora entregar fora das especifi
edital.
6.6 — A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Forn¢cedor com
terceiros, ainda que vinculados a execucdo do presente Termo, bem como por qualquer dano
causado a terceiros em decorréncia de todo Fornecedor, de seus empregados, prepostos ou
subordinados.

cagoes no

7. ENTREGA/PRESTACAO DO OBJETO

7.1. Forma de entrega/prestacao:
Prestacao Unica
[J PrestacOes Sucessivas
1 Outras

7.1.1. Em caso de servigos, prestados de forma sucessivas com
cumprimento em etapas, cronograma ou planilha, informar etapas e prazos
de forma individual e seus critérios de medicédo (pode ser documento

_anexo):
NAO SE APLICA

7.2. Local de entrega/prestacao:

0 Almoxarifado
[25] Sﬁretaria Demandante
Local Especifico

T2, Em caso de local especifico de entrega/prestacio, favor indica-lo:
Rua Paissandu, n® 444, Centro, Jau/SP — CEP 17.201-900

8. PAGAMENTO DO OBJETO

8.1. Condicao de Pagamento:

Parcela Unica
[l Parcelas Sucessivas

8.1.1. Caso seja em parcelas sucessivas, indicar a periodicidade (mensal,
bimestral, cumprimento de etapas etc.):
NAO SE APLICA

8.2. Forma de Pagamento:

E Padrao (Transferéncia Bancaria)
[J Especial

8.2.1. Caso seja em forma especial, indica-lo e justifica-lg:
NAO SE APLICA

8.3. Prazo de Pagamento:

8] Padrso (15 dias)
[] Especial
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8.3.1. Caso seja em prazo especial, indica-lo e justifica-lo:
NAO SE APLICA

9. VIGENCIA DA CONTRATACAO

9.1. Informar periodo de vigéncia: 60 dias

DE ACORDO:

Jahu/SP, 19 de agosto de 2024.

g

Mool d o —
LARISSA VENDRAMINI
Responsavel pelo'Termo de Referéncia

PAULO GABRIEL COSTA IVO
Secretafio de Governo
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