PREFEITURA DO MUNICIPIO DE JAHU Fls.
“Fundada em 15 de agosto de 1853”
Rua Paissandu, n° 444, Centro, Cep 17201-900, Fone 36021777

Site: www.jau.sp.gov.br
SECRETARIA DE ECONOMIA E FINANCAS

Prefeitura Municipal de Jahu

TERMO DE REFERENCIA

Orgdo: PREFEITURA MUNICIPAL DE JAHU

Secretaria/Setor Requisitante: SECRETARIA DE GOVERNO

Objeto: SERVICOS DE ENCADERNAGAO DE 33 (TRINTA E TRES) VOLUMES DE PORTARIAS, 3
(TRES) VOLUMES DE LEIS, 2 (DOIS) VOLUMES DE LEIS COMPLEMENTARES E 3 (TRES) VOLUMES
DE DECRETOS 2023.

1. FUNDAMENTAGAO DA AQUISICAO

1.1. Necessidade (demanda) a ser atendida: A encadernacdo desses documentos se faz
necessaria, por exigéncia do Tribunal de Contas.

1.2. Beneficiarios/usuarios/interessados na contratagao: Municipio

1.3. Resultados esperados da aquisicao: Cumprimento de exigéncia do Tribunal de Contas do
Estado de Sao Paulo

1.4. Existéncia de Estudo Técnico Preliminar:
O Sim
O Nao
X Nao se aplica

1.5. Existéncia de Analise de Riscos:
O Sim
O Nao
X Nao se aplica

1.6. Existéncia de Projeto Basico:
O Sim
O Nao
X Nao se aplica

1.7. Existéncia de Projeto Executivo:
0 Sim
O Nao
X Nao se aplica

1.7.1. Em caso de substituicao de Projeto Executivo pelo Projeto Basico, justificar: NAO
SE APLICA

2. DA DESCRIGCAO DOS MATERIAIS/SERVIGCOS A SEREM CONTRATADOS
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2.1. Detalhamento do Objeto.
Documento anexo: ENCADERNAGAO DE 33 (TRINTA E TRES) VOLUMES DE PORTARIAS, 3
(TRES) VOLUMES DE LEIS, 2 (DOIS) VOLUMES DE LEIS COMPLEMENTARES E 3 (TRES) VOLUMES
DE DECRETOS 2023.

2.2. Estimativa de Valores
Documento anexo: PLANILHA

2.3. Sujeicdo as normas técnicas: NAO SE APLICA

2.4. Especificacdo de garantia/assisténcia técnica: NAO SE APLICA

2.5. Natureza do Objeto da Contratacao/Aquisicao:
x Servico nao continuado
Servigo continuado
Material de consumo
Material permanente / equipamento
Obra de engenharia
Outros

2.5.1. Em se tratando de obra de engenharia, manifestar:
O Comum
O Especial

2.6. Necessidade de Agrupamento de Itens:
0 Sim
O Nao
X Nao se aplica

2.6.1. Em caso de necessidade de agrupamento de itens, justificar:.

2.7. Possibilidade de subcontratacao:
0 Sim
O Nao
X Nao se aplica

2.7.1. Em permitindo a subcontratacao, especificar as condicoes:

3. CONDIGOES DE HABILITACAO

3.1. Para habilitacao juridica, a empresa de melhor proposta devera entregar os
seguintes documentos:

() Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando
de sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por agdes, acompanhado de documentos de
eleicao de seus administradores; ou registro comercial, no caso de empresa individual.

( X ) Documento de identidade do preposto ou do representante da empresa responsavel pela
execucao do contrato.
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( X)) Inscricao no cadastro de pessoas fisicas (CPF).

( ) Comprovante de residéncia.

3.2. Para qualificacdo economico-financeira, a empresa de melhor proposta devera
entregar os seguintes documentos:

( ) Certidao negativa de faléncia ou concordata com sua expedicdo nunca superior a 90 (noventa)
dias de sua emissao, referente a comarca de domicilio da empresa licitante.

( ) Balango Patrimonial.

( ) Capital minimo ou de patrimonio liquido minimo equivalente até 10% do valor estimado da
contratacao.

( ) Certidao negativa expedida pelo Cartério distribuidor do domicilio, demonstrando inexisténcia
de quaisquer acoes de execucao ou insolvéncia civil

3.3. Para regularidade fiscal e trabalhista, a empresa de melhor proposta devera
entregar os seguintes documentos:

( ) Comprovante de Inscricao e de Situacao Cadastral do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica
(CNPJ).

( ) Inscricdo no Cadastro de Contribuintes Estadual ou Municipal, se houver relativo ao domicilio
ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto desta
contratacao.

( ) Certificado de Regularidade para com o FGTS, expedido pela Caixa Econdmica Federal ou
prova equivalente que comprove, inequivocamente, a regularidade de situacao.

( X ) Certidao de regularidade para com a fazenda estadual.

(X ) Certidao de regularidade para com a fazenda municipal do domicilio da empresa licitante.

(X ) Certidao conjunta de regularidade da receita federal e tributos federais e divida ativa da
Unido e INSS.

(X ) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), para comprovar a inexisténcia de débitos
inadimplidos perante a Justica do Trabalho.

() Declaracdo de Empregador de Pessoa Juridica e de Situacdo Regular no Ministério do Trabalho,
conforme inciso VI, art. 68 da Lei 14.133/21

3.4. Para regularidade técnica, a empresa de melhor proposta devera entregar os
seguintes documentos:

() Apresentacao de profissional, devidamente registrado no conselho profissional competente,
detentor de atestado de responsabilidade técnica.

( ) Certiddes ou atestados, regularmente emitidos pelo conselho profissional competente.

( ) Registro ou inscrigao na entidade profissional competente.

Nas hipodteses previstas no art. 70, III da Lei 14.133/21 ou caso seja necessario
estabelecer condicoes especificas em relacao a habilitacdo, descrever aqui: Conforme
artigo 51, Decreto 8.637/23

4. DO CRITERIO DE ACEITABILIDADE DA PROPOSTA

X Menor Prego
O Melhor Técnica
O Melhor Técnica e Menor Preco

5. OBRIGAGCOES DA CONTRATADA
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Obter todas as licencas, autorizacdes e franquias necessarias ao fornecimento dos objetos
registrados e pagar os emolumentos prescritos em lei.

Responder pelas despesas relativas a encargos trabalhistas, seguro de acidentes, impostos,
contribuicOes previdencidrias e quaisquer outras que forem devidas. Toda qualquer espécie de
tributo é de sua responsabilidade.

Organizar-se técnica e administrativamente de modo a cumprir com eficiéncia as obrigagOes

assumidas.

N3o serdo aceitos, em nenhuma hipdtese, itens que ndo atenda(m) as especificagdes contidas no
Termo de Referéncia.

6. OBRIGACOES DO CONTRATANTE

Efetuar o pagamento a empresa contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto,
no prazo e forma estabelecidos no edital nesse Termo;

Comunicar a empresa vencedora, por escrito, sobre imperfeicdes, falhas ou irregularidades

verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

Rejeitar, no todo ou em parte, o produto que a empresa vencedora entregar fora das

especificagoes desse Termo;

A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Fornecedor com
terceiros, anda que vinculados a execucao do presente Termo, bem como por qualquer dano
causado a terceiros em decorréncia de ato do Fornecedor, de seus empregados, prepostos ou

subordinados.

7. ENTREGA/PRESTAGAO DO OBJETO

7.1. Forma de entrega/prestacao:
X Prestacao Unica
PrestacOes Sucessivas
Outras

7.1.1. Em caso de servicos, prestados de forma sucessivas com cumprimento em
etapas, cronograma ou planilha, informar etapas e prazos de forma individual e seus
critérios de medicao (pode ser documento anexo):
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7.2. Local de entrega/prestacao:
Almoxarifado
Secretaria Demandante
x Local Especifico
NAO SE APLICA

7.2.1. Em caso de local especifico de entrega/prestacao, favor indica-lo:
SECRETARIA DE GOVERNO — Rua Paissandu N©° 444, Centro, Jau-SP.

8. PAGAMENTO DO OBJETO

8.1. Condicao de Pagamento:
X Parcela Unica
Parcelas Sucessivas

8.1.1. Caso seja em parcelas sucessivas, indicar a periodicidade (mensal, bimestral,
cumprimento de etapas etc.): MENSAL

8.2. Forma de Pagamento:
X Padrao (Transferéncia Bancaria)
0 Especial

8.2.1. Caso seja em forma especial, indica-lo e justifica-lo:

8.3. Prazo de Pagamento:
X Padrao (15 dias)
O Especial

8.3.1. Caso seja em prazo especial, indica-lo e justifica-lo:

9. VIGENCIA DA CONTRATACAO

9.1. Informar periodo de vigéncia: 30 DIAS

Jahu/SP, 07 DE FEVEREIRO DE 2024

ANA KEILA ANTUNES RIBEIRO SALLES
Responsavel pelo Termo de Referéncia
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SECRETARIO DE GOVERNO

ANEXO II — MODELO DE PROPOSTA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N°. 0300001155/2024
DISPENSA DE LICITAGCAO ELETRONICA N°. 0143024

RAZAO SOCIAL:

CNPJ:

ENDERECO:

TELEFONE:

E-MAIL:

Objeto:

ITEM | QUANT. DESCRICAO Valor Unit | Valor Total

1 33 VOLUMES PORTARIAS 2023 R$ 48,33 R$ 1.594,89
2 3 VOLUMES LEIS 2023 R$ 48,33 R$ 144,99
3 2 VOLUMES LEIS COMPLEMENTARES 2023 | R$ 48,33 R$ 96,66
4 3 VOLUMES DECRETOS 2023 R$ 48,33 R$ 144,99

Valor Total Global: R$1.981,53 (Um Mil, Novecentos e Oitenta e Um Reais, e Cinquenta e

Trés Centavos).

PRAZO DE VALIDADE DA PROPOSTA: -

CONDICOES DE

PAGAMENTO:

PRAZO E LOCAL DE ENTREGA/EXECUCAO:

(Nao inferior a 60 dias)

Despesas inerentes a impostos, tributos, contratacao de pessoal e outros, correrao

totalmente por conta da Empresa contratada.

Apresentamos nossa proposta conforme o estabelecido no Edital.

N
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Local, de de 2024.

Assinatura do Responsavel CPF:

Obs.: Identificacao, assinatura do representante legal e carimbo do CNPJ, se houver.

ANEXO III — ANEXO A NOTA DE EMPENHO

1. OBJETO
1.1 - O objeto é o previsto no Edital e Termo de Referéncia.

2. VINCULAGAO

2.1 - Para a contratacao foi realizada dispensa de licitagao, fundamentada na Lei Federal
n°® 14.133, de 01 de abril de 2021, artigo 75, inciso II, cujos atos encontram-se no
Processo Administrativo.

3. LEGISLAGAO APLICAVEL A EXECUCAO

3.1 - Sera regido pela Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021 e pelo Decreto
Municipal n° 8.637, de 28 de dezembro de 2023, sendo recebido e aceito todos os
direitos inerentes ao Municipio para a extincdo administrativa.

3.2 - Os casos omissos serao decididos segundo as disposi¢des contidas na Lei n°
14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis, e, subsidiariamente, segundo as
disposicOes contidas na Lei n°® 8.078, de 1990 — Cddigo de Defesa do Consumidor — e
normas e principios gerais dos contratos.

4. PRAZO E CONDIGAO DE EXECUGCAO
4.1- Os prazos e condicOes de execugao constam no Edital e Termo de Referéncia.

5. CONDICOES DE PAGAMENTO E PRECO

5.1- O pagamento ocorrera nos prazos e condicdes estabelecidas no Edital e Termo de
Referéncia.

5.2- Caso ocorra qualquer irregularidade na Nota Fiscal, sera imediatamente solicitada
carta de corregao, quando couber, ou ainda a pertinente regularizacao, que devera ser
encaminhada a este municipio.

5.3- No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordindrias diretas e indiretas
decorrentes da execucao do objeto.

5.4- Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada nao tenha
concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de
compensacao financeira devida pelo Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo
adimplemento da parcela, é calculada mediante a aplicacdo da seguinte formula: EM = I
x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratdrios;

N = NUmero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

Fls.
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I = Indice de compensacao financeira = 0,00016438, assim apurado:
I=(TX)I=(6/100) 3651 = 0,00016438 TX = Percentual da taxa anual = 6%

6. DA GARANTIA DE EXECUCKO
6.1 - Nao havera exigéncia de garantia contratual da execucao.

7. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

7.1- Manter, durante toda a execucao do contrato em compatibilidade com as
obrigagOes por ela assumidas, todas as condigdes de habilitacao e qualificagao exigidas.
7.2- Cumprir as exigéncias de reserva de cargos prevista em lei, bem como em outras
normas especificas, para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social e
para aprendiz.

7.3- As demais obrigacdes da contratada constam no Termo de Referéncia.

8. DAS OBRIGAGCOES DO MUNICIPIO
8.1- As obrigacOes da contratante constam no Termo de Referéncia.

9. SANCOES PARA O CASO DE INADIMPLENCIA

9.1 - O ndo cumprimento das obrigacdes contratuais implicard na retencao dos valores
devidos, sem prejuizo de outras sangles previstas no artigo 156 da Lei Federal n°
14.133/21, garantindo, sempre, o exercicio de prévia e ampla defesa, e observadas as
seguintes condicoes:

9.1.1 — Adverténcia, nos termos do §2° do artigo 156 da Lei Federal n® 14.133/21.
9.1.2 — Multa de 5% (cinco por cento) do valor do Contrato.

9.1.3 - Pelo atraso injustificado na prestacdao do objeto desta licitacao:

9.1.3.1 - Até 30 (trinta) dias, multa moratdria de 0,5% (cinco décimos por cento) sobre
o valor do Contrato, por dia de atraso.

9.1.3.2 - Superior a 30 (trinta) dias, multa moratéria de 2% (dois por cento) sobre o
valor do Contrato, por dia de atraso.

9.1.4 - Extingdo contratual, com multa de 10% (dez por cento) do valor do Contrato,
qualquer que seja a causa e a época.

9.1.5 — Impedimento de licitar e contratar por até 03 (trés) anos, nos termos do §4°
artigo 156 da Lei Federal n© 14.133/21.

9.1.6 — Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar por no minimo de 3 (trés)
anos e maximo de 6 (seis) anos, nos termos do §5° do artigo 156 da Lei Federal n°
14.133/21.

9.2 - A aplicagdo das sangOes previstas neste instrumento obedecera ao disposto no
Decreto Municipal n° 8.637, de 28 de dezembro de 2023.

10. DO PRAZO DE VALIDADE
10.1 - O prazo de vigéncia é o previsto no termo de referéncia.

11. DA ATUALIZACAO, ACRESCIMOS E SUPRESSAO
11.1 - Os precos praticados permanecerdo fixos e irreajustaveis durante o periodo de
vigéncia.

12. DA GESTAO E FISCALIZACAO
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12.1 - O MUNICIPIO, por meio dos drgaos interessados, efetuara a fiscalizacao do
fornecimento a qualquer instante, nos termos dos artigos 117 a 122 do Decreto
Municipal n° 8.637/23, solicitando a CONTRATADA, sempre que entender conveniente,
informagdes do seu andamento, devendo esta prestar os esclarecimentos solicitados,
bem como comunicar ao MUNICIPIO quaisquer fatos ou anormalidades que porventura
possam prejudicar o bom cumprimento do presente termo.

12.2 - O Gestor consta no Termo de Referéncia.

12.3 - O Fiscal consta no Termo de Referéncia.

13. DA EXTINGAO

13.1 — A extincao pode ocorrer antes de cumpridas as obrigacOes estipuladas ou antes do
prazo fixado, com as consequéncias e pelos motivos previstos nos artigos 137 a 139 e
155, da Lei Federal n° 14.133/2021. )

13.2 - A Contratada reconhece deste ja os direitos do MUNICIPIO DE JAHU nos casos
de extincao administrativa, prevista no artigo 138 da Lei Federal n® 14.133/2021.

14. — CONDICOES GERAIS:

14.1 - Correrdao por conta e risco da CONTRATADA todas as despesas e encargos
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execucdo, de acordo com
artigo 121 da Lei Federal n® 14.133/2021. )

14.2 - O fornecimento devera ser efetuado mediante expedicdo, pelo MUNICIPIO, de
"AUTORIZAGCAO DE FORNECIMENTO”, que constara todas as especificacdes necessarias.
14.3 - A critério do Municipio a Autorizacdo de Fornecimento e ou Nota de Empenho
podera ser enviada a CONTRATADA, via e-mail, nos dias Uteis, dentro do horario de
expediente.

14.4 - As partes se comprometem a proteger os direitos fundamentais de liberdade e de
privacidade e o livre desenvolvimento da personalidade da pessoa natural, relativos ao
tratamento de dados pessoais, inclusive nos meios digitais, nos termos da Lei Geral de
Protegao de Dados - LGPD (Lei n. 13.709, de 14 de agosto de 2018).

15 - DO FORO

15.1 - Elegem as partes, com renuncia dos demais, por mais privilegiados que sejam, o
foro da Comarca de Jahu-SP, como o competente para dirimir as questdes suscitadas da
interpretacdo deste instrumento, do Termo de Referéncia ou da Proposta da
CONTRATADA.
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ANEXO IV - DECLARAGAO DE EMPREGADOR PESSOA JURIDICA E DE SITUAGAO
REGULAR NO MINISTERIO DO TRABALHO

PROCESSO ADMINISTRATIVO N°. 0300001155/2024

DISPENSA DE LICITACAO ELETRONICA N°. 0143/2024

OBJETO: SERVICOS DE ENCADERNAGAOQ DE 33 (TRINTA E TRES) VOLUMES DE
PORTARIAS, 3 (TRES) VOLUMES DE LEIS, 2 (DOIS) VOLUMES DE LEIS COMPLEMENTARES
E 3 (TRES) VOLUMES DE DECRETOS 2023.

A empresa Inscrita no CNPJ n©
------- , por intermédio de seu representante legal o(a) Sr(a). - --- da
Carteira de identidade n©° e do CPF n° , DECLARA, para

fins do disposto no inciso VI do art. 68 da Lei n® 14.133 de 01 de abril de 2021, que nao
emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nao emprega
menor de dezesseis anos.

DECLARO, também sob penas da Lei, que a mesma encontra-se em situacao regular
diante o Ministério do Trabalho, no que se refere a observancia do disposto XXXIII do artigo
70 da Constituicao Federal.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condicao de aprendiz ().

(cidade) de de

Razao Social da Empresa

Nome do responsavel/procurador
Cargo do responsavel/procurador
N.° do documento de identidade

Fls.
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