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INSTRUCAO NORMATIVA CONJUNTA SG/SS N° 002, DE
14 DE DEZEMBRO DE 2021.

Regulamenta o tramite de processos administrativos de
competéncia da Junta Médica Oficial e da providéncias
correlatas.

O Secretario de Governo e a Secretaria de Saude, no uso das
atribui¢des que lhe sdo conferidas pelo art. 37, c.c. art. 44, inciso
II, ambos da Lei Orgéanica do Municipio de Jahu;

CONSIDERANDO a necessidade da regulamenta¢do do trimite

de processos protocolados de competéncia da Junta Médica
Oficial; e

CONSIDERANDO os principios constitucionais da valorizag¢do da
dignidade da pessoa humana (art. 1°, inc. III, CRFB/1988) ¢ da
legalidade (art. 37, caput, CRFB/1988).

RESOLVEM:

Art. 1° A Junta Médica Oficial, vinculada a Secretaria de Saude,
sera composta por 03 (tr€s) médicos integrantes do quadro de pessoal do Poder Executivo
Municipal, como membros titulares, podendo conter 3 (trés) membros suplentes.

§ 1° A designagdo da Junta Médica Oficial serd efetivada através
de Portaria, que indicara, dentre os membros titulares, seu presidente.

§ 2° A Junta Médica Oficial reunir-se-4 quantas vezes forem
necessdrias para manter a demanda atualizada.

Art. 2° Compete a Junta Médica Oficial avaliar tecnicamente as
questdes relacionadas a capacidade laborativa dos servidores efetivos, através de inspegio
médica, 0s casos:

I - de readaptagdo de servidor, nos termos do art. 27 e paragrafos
do Estatuto dos Funcionérios do Municipio de Jahu (EFPMYJ);

IT - de horario especial do servidor portador de deficiéncia, bem
como de seu conjuge, filho ou dependente com deficiéncia, nos termos do art. 51-A e
paragrafo Unico do EFPMJ;

III — demais casos que demandem de sua expertise.

§ 1° Os médicos que integram a Junta Médica Oficial atuardo| '
como peritos de forma individual e consecutiva, sendo sua decisdo colegiada ¢ conclusiva.
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§ 2° As constatagdes do exame pericial deverdo ser registradas em
laudo médico pericial, conforme modelo constante do Anexo unico da presente Instrugio
Normativa Conjunta, sendo este soberano sobre quaisquer atestados.

Art. 3° Os processos encaminhados a Junta Médica Oficial
deverdo ser apreciados no prazo maximo de 30 (trinta) dias, apresentando a sua decisdo
pericial colegiada e conclusiva.

§ 1° Caberd pedido de reconsideragdo em face das decisdes da
Junta Médica Oficial, sem efeito suspensivo, no prazo de 30 (trinta) dias, contados da ciéncia
do ato pelo servidor, desde que apresentados elementos probatérios que venham infirmar o
entendimento do colegiado.

§ 2° Recebido o pedido de reconsideragdo, a Junta Médica Oficial
terd o prazo de 15 (quinze) dias para se manifestar sobre a procedéncia do mesmo.

Art. 4° A Junta Médica Oficial podera ser assistida por profissional
de area especializada ou equipe multiprofissional de satide, como auxiliar-técnico a fim de
colaborar nas questdes administrativas e legais relacionadas a satde.

Paragrafo Unico. Quando houver necessidade, e para fins de
subsidiar o parecer emitido pela Junta Médica Oficial, podera ser designado um servidor com
especialidade na édrea necessaria, do quadro de pessoal da Prefeitura Municipal, de acordo
com o caso, para a participacdo em sessdes de andlise ¢ avaliagdo de processos.

Art. 5° Caber4 ao servidor apresentar os seguintes documentos ao
protocolar seu pedido:

I - relatério emitido por médico especialista na édrea da
deficiéncia/readaptagdo, em que conste a data de inicio, o tipo de deficiéncia/limitagdo e se
passivel de reversdo ou ndo com os tratamentos atualmente disponiveis, ou os motivos da
necessidade de assisténcia direta ¢ indispensavel pelo servidor, nos casos de servidor que
tenha conjuge, filho ou dependente com deficiéncia;

I’ - exames complementares que comprovem a
deficiéncia/limita¢do;

11 — Certidao de casamento, unido estdvel, certiddo de nascimento
ou decisdo judicial, quando se tratar de dependente, esposo(a), companheiro(a), filho(a),
menor ou dependente sob guarda, respectivamente.

Art. 6° Para fins do art. 27 e pardgrafos do EFPMIJ o laudo pericia

devera conter, no minimo, as seguintes informagdes:
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a) se ha limitacdo na capacidade laborativa do servidor que
prejudique o exercicio da totalidade de suas atribuigdes;

b) em caso positivo, fixar o rol de atribuicdes a ser desempenhado
pelo readaptado; e

¢) se ha ou ndo necessidade de reavaliagdes periddicas.

Art. 7° Para fins do art. 51-A ¢ pardgrafo tnico do EFPMJ o laudo
pericial devera conter, no minimo, as seguintes informagdes:

a) se o servidor € ou ndo considerado pessoa com deficiéncia, de
acordo com a legislacdo em vigor;

b) se h4 ou ndo necessidade de assisténcia do servidor, quando se
tratar de conjuge, filho ou dependente com deficiéncia;

¢) se o servidor faz jus ou ndo ao horario especial e, no caso de
redugdo da jornada, a carga horéria semanal recomendada; ¢

d) se ha ou ndo necessidade de reavaliagdes periddicas.

Paragrafo unico. A dependéncia sera comprovada nos termos do
art. 74 do Estatuto dos Funcionérios Publicos do Municipio.

Art. 8 A redu¢do da jornada de trabalho, de acordo com a
necessidade do periciado, observard os seguintes parimetros:

I —leve: 10% (dez por cento) da carga hordria diéria;

IT — moderada: 20% (vinte por cento) da carga horéria didria;

III — grave: 40% (quarenta por cento) da carga horaria diaria.

Paragrafo Gnico. Havendo acumulagio legal de cargos, a redugdo
de jornada se dara em apenas um deles.

Art. 9° Os processos encaminhados a Junta Médica Oficial ficardo
sob sua responsabilidade, guarda, controle e confidencialidade, até a sua concluséo.

§ 1° Recebidos os autos pela Junta Médica Oficial, os seus
membros deverdo se manifestar imediatamente quanto a eventuais impedimentos éticos,
morais ou pessoais em relacdo a pessoa a ser avaliada.

§ 2° No caso de haver impedimento de membros da Junta Médica
Oficial, este devera se abster de participar dos trabalhos concernente ao processo que possui
impedimento com a respectiva comunicagfio a Secretaria de Saide.

Art. 10. A Junta Médica Oficial tera autonomia para estabelecer a

ordem de aprecia¢do dos processos sob sua responsabilidade, independentemente da ordem
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cronologica de entrada, baseada nos fatos apresentados e relacionados as urgéncias dos
processos.

§ 1° Nao haverd, sob nenhuma circunstidncia ou pretexto,
antecipacdes ou informagdes verbais de membros da Junta Médica Oficial sobre o andamento
dos processos.

§ 2° A comunicagfo da data da realizagdo da pericia ao servidor a
ecla submetido ficara a cargo da Secretaria de Satde.

§ 3° Havendo necessidade da pericia ser realizada no domicilio do
servidor, por impossibilidade de seu deslocamento, serd agendada uma data especifica.

Art. 11. A Junta Médica Oficial tera autonomia ¢ soberania em
suas decisdes técnicas, tendo carater final na manifestacao.

Pardgrafo tnico. O horéario especial e/ou a readaptacdo terdo
validade somente a partir da publicagfo do ato concessorio, com reavaliagdo a cada 2 (dois)
anos.

Axt. 12. Fica revogada a Instrucdo Normativa Conjunta SG/SS N°
001, de 14 de outubro de 2021.

Art. 13. Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua
publicagédo, sendo de cumprimento obrigatério por todos os 6rgaos da administragio.

Prefeitura do Municipio de Jahu,
em 14 de dezembro de 2021.

PAUL(YGABRIELj Ci fzﬁ
ecretériq

’

PAULA RO GUES
Secretaria de Sajde

ra

4

{\
E“ “JAHU CAPITAL NACIONAL DO CALGADO FEMININO” “RIBEIRO DE BARROS - HEROI NACIONAL” %

Rua Paissandu, 444 - Centro - 17201-900 - Jahu - SP - Tel: (14) 3602-1777
www.jau.sp.gov.br



PREFEITURA DO MUNICIPIO DE JAHU

“Fundada em 15 de Agosto de 1853
5/7

ANEXO UNICO

LAUDO DE PERICIA MEDICA

SERVIDOR:
SEXO CARGO:
DATA DE NASC. DE DE

ATESTADO MEDICO FIRMADO POR

DATA DO ATESTADO DE DE

CID

SERVIDOR ATUALMENTE AFASTADO DE SUAS FUNCOES? ( ) SIM ( ) NAO

TIPO DE PERICIA:

( ) READAPTACAO

( ) REDUCAO DE HORARIO - SERVIDOR

( ) REDUCAO DE HORARIO - CONJUGE, FILHO OU DEPENDENTE
( ) OUTRO:

* No caso de CONJUGE, FILHO OU DEPENDENTE:

Grau de parentesco:

Nome:

Data de Nascimento: / f
R.G. n°
CPFn°

N\
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QUESITOS - READAPTACAOQ

1) O SERVIDOR ESTA LIMITADO PARA EXERCER AS FUNCOES DE SEU CARGO? SIM ( )
NAO ()

2) E POSSIVEL PRECISAR O INICIO DA LIMITACAO?
() SIM - QUANDO ( YNAO

3) A LIMITACAO E DECORRENTE DE ACIDENTE DO TRABALHO OU MOLESTIA
PROFISSIONAL VERIFICADOS APOS A POSSE?

( )SIM ( )NAO

4) ALIMITACAO E: ( ) PERMANENTE ( ) TEMPORARIA

5) E SUSCETIVEL DE RECUPERACAO PARA O PROPRIO CARGO?
()SIM ( )NAO

6) E SUSCETIVEL DE READAPTAGAO PARA OUTRO CARGO?
() SIM ( )NAO

7) QUAIS OS EXAMES REALIZADOS DURANTE O CURSO DA PERICIA

8) SAO NECESSARIAS REAVALIACOES PERIODICAS?
(') SIM - PERIODICIDADE ( YNAO

9) CONCLUSOES DO LAUDO
( ) SERVIDOR APTO PARA EXERCER SUAS ATIVIDADES
( ) SERVIDOR QUE NECESSITA DE READAPTACAO FUNCIONAL

EM CASO DE READAPTAC;&O, QUAIS SAQ AS ATIVIDADES QUE O PERICIADO PODE
DESENVOLVER SEM PREJUIZO DE SUA SAUDE?

10) OUTRAS OBSERVACOES DOS PERITOS
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QUESITOS - REDUCAO DE HORARIO

1) O PERICIADO E:
SERVIDOR ( ) CONJUGE ( ) FILHO ( ) DEPENDENTE ( ) - QUAL

2) O PERICIADO E CONSIDERADO PESSOA COM DEFICIENCIA, DE ACORDO COM A
LEGISLACAO EM VIGOR? SIM ( ) NAO ( )

3) HA NECESSIDADE DE ASSISTENCIA DO SERVIDOR, QUANDO SE TRATAR DE
CONJUGE, FILHO OU DEPENDENTE COM DEFICIENCIA?
( )SIM ( ) NAO

4) O SERVIDOR FAZ JUS AO HORARIO ESPECIAL?
()SIM ( )NAO

5) EM CASO POSITIVO, A REDUCAO DA JORNADA RECOMENDADA E:
( YLEVE ( ) MODERADA ( ) GRAVE

6) QUAIS OS EXAMES REALIZADOS DURANTE O CURSO DA PERICIA

7) OUTRAS OBSERVACOES DOS PERITOS

JAHU, DE DE

DR.(a)

DR.(a)

DR.(a)
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