PREFEITURA DO MUNICIPIO DE JAHU

“Fundada em 15 de Agosto de 1853”

DECRETO N° 7.186, DE 5 DE JULHO DE 2017.

Regulamenta o Regime de Adiantamento no ambito
do Poder Executivo Municipal, estabelecido pela Lei
n° 3.954, de 05 de abril de 2005.

O Prefeito do Municipio de Jahu, Estado de Sio Paulo,
no uso de suas atribuigdes legais;

CONSIDERANDO os termos constantes do processo
administrativo n°® 2035-PG/2017;

DECRETA:

Art. 1° Este Decreto regulamenta a Lei Municipal n°
3.954, de 05 de abril de 2005, que disciplina a realizagdo de despesa em regime de
adiantamento.

Art. 2° Entende-se por adiantamento a entrega de
numerdario, autorizada pelo ordenador de despesa, a agente publico para
pagamento de despesas excepcionais nas reparti¢des publicas municipais que ndo
possam aguardar o processo normal da despesa, e, desde que obedecidos os
critérios estabelecidos pelo art. 68 da Lei Federal n® 4.320, de 17 de margo de
1964, precedidas de empenhamento e liquidadas na dotagdo propria.

Paragrafo nico. O responsavel pelo adiantamento deve
ser servidor publico e, ndo um agente politico, devendo estar em exercicio,
podendo ser: estatutdrio, comissionado ou empregado publico, contratado na
forma da Consolidagdo das Leis do Trabalho - CLT.

§ 1° N&o se fara adiantamento:

a) ao agente publico respondendo a inquérito
administrativo ou que tenha sido declarado em alcance;

b) a pessoa fisica ou juridica estranha & Administragdo
Publica Municipal;
¢) a responsavel por 02 (dois) adiantamentos;
) d) a servidor em licenga, férias. ou
astamento. e

quer outro

/ 7 J/
§ 2° As despesas de adiantament6 devem ser precedidas
pesquisa de prego, no minimo de 02 (dois) fornecedpres; sendo que a auséncia
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devera ser devidamente justificada. As despesas cujos valores ndo ultrapassem a
R$ 150,00 (cento e cinquenta reais) ficam livres dessa exigéncia, devendo o
preco, no entanto, ser compativel com o valor de mercado.

§ 3° O servidor responsavel pelo adiantamento devera
efetuar o pagamento das despesas mediante documento fiscal adequado e quando
for o caso, reter os tributos e recolhé-los, na forma da lei.

Art. 3° Poderdo realizar-se, sob regime de adiantamento,
as despesas definidas a seguir:

I - extraordindrias e urgentes: ndo elencadas nos
proximos itens, que deverdo ser devidamente justificadas e expressamente
autorizadas pelos Secretarios das areas interessadas, desde que cumpridos os
requisitos legais;

Il - que devam ser efetuadas em outros municipios, ou
locais distantes da reparti¢do pagadora: com translado, alimentagdo e estada de
agente publico, quando em viagem de interesse do Municipio;

III - de viagens, abrangendo refei¢des, combustiveis,
hospedagem e outras necessarias ao interesse do Municipio;

IV - com transportes: aquisi¢do de bilhete ou passagem
de transporte fora da sede e servigo de taxi visando o interesse do Municipio;

V - judiciais: despesas de carater indispensavel ao
andamento de medidas judiciais destinadas a atender, nos prazos legais, a
determinagdes judiciais em feitos de interesse da municipalidade;

VI - de Comissdes Municipais;

VII - com aquisig¢do de livros, revistas e congéneres para
reparti¢do publica de forma unica, desde que ndo constitua assinatura mensal;

VIII - despesas mitdas e de pronto pagamento: aquelas
cujo valor ndo exceda a 5% (cinco por cento) do limite legal para a realiza¢do de
compras com dispensa de licitagdo e destinadas ao atendimento de necessidades
imediatas, tais como:

a) servigos postais ndo previstos em contrato
preexistente;

b) encadernagdes, artigos de escritorio, de informaética,
cartilhas, leis, manuais, livros avulsos, desenhos, plantas, impressos e papéis, em
quantidades restritas, para uso e consumo proximo e imediato, ndo existentes em
depdsitos ou almoxarifados;

c) artigos farmacéuticos, laboratoriais, hospitalares, de
higiene e de limpeza, em quantidades restritas, para uso e consumo proximo €
imediato, ndo existentes em depdsitos ou almoxarifados;

d) pequenos utensili ozinha para as Secretarias e

Os carretos;

/
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e) servigos cartorarios: copias xerograficas, autenticagao
e reconhecimento de firmas;

f) despesas com manuteng¢do de bens moveis, destinadas
a pequenos consertos, reparos de veiculos, maquinas, equipamentos, moveis e
utensilios, cuja demora possa causar dnus para o servigo publico, e desde que néo
haja contrato de manutengdo em vigéncia;

g) despesas com conservagdo e adaptacdo de bens
imoveis, destinadas a pequenos consertos, reparos e adaptagdes em imoveis
publicos, cuja demora possa comprometer a integridade fisica de pessoas ou
prejudicar a execugdo de servigos publicos, sempre devidamente justificados;

h) despesas com a participagdo de agentes publicos em
cursos ou congressos necessarios ao desempenho de suas atribui¢des e despesas
destinadas a possibilitar a frequéncia de servidores em eventos de
desenvolvimento de formac¢do profissional, visando o seu treinamento e aquisi¢do
de conhecimentos técnicos aplicaveis as suas atribuigdes funcionais;

i) despesas com recep¢des e homenagens destinadas a
pessoas em visitas oficiais ou protocolares ao Municipio, para tratar de interesse
da municipalidade;

IX — de assisténcia social;

X - de carater excepcional, que deverdo ser devidamente
justificadas e expressamente autorizadas pela autoridade competente, desde que
cumpridos os requisitos legais.

Art. 4° O valor do adiantamento ndo podera ser superior
a 5% (cinco por cento) do limite estabelecido no art. 23, inciso II, alinea "a", da
Lei Federal 8.666, de 21 de junho de 1993, conforme art. 60, paragrafo Unico da
referida Lei, ressalvando que fica vedado o fracionamento de despesas.

Paragrafo tGnico. Os gastos devem primar pela
modicidade, em obediéncia aos principios constitucionais da economicidade e
legitimidade.

Art. 5° O prazo para utilizagdo do valor concedido por
adiantamento ¢ de até 30 (trinta) dias a contar da data do recebimento do mesmo.

Art. 6° Os responsaveis por adiantamento deverdo
prestar contas até o prazo de 03 (trés) dias uteis, apos ¢ fim do prazo de sua
aplicacao.

: \ .
Art. 7° Fica expressamente vedddo, em regime de

A4

adiantament
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I - despesas ja realizadas, assim entendidas aquelas
realizadas antes do empenho e antes da disponibilizagdo do numerario ou retirada
do cheque:

I - despesas realizadas, apds o vencimento do prazo de
sua aplicagdo;

III - bens ou servicos para pagamento parcelado,
utilizando-se, para tanto, mais de um adiantamento de pronto pagamento;

IV - fracionamento do valor real da despesa, utilizando-
se, para tanto, a emissdo de varios documentos fiscais acobertando a mesma
operagao;

V - realizagdo de obras civis ou reformas em instalagdes,
com exceg¢do de pequenos reparos;

VI - aquisi¢do de materiais para estoque;

VII — aquisi¢do de bens ou servigos que constem em
estoque da Secretaria no Almoxarifado Central ou de registro de pregos ou
contrato ou nota de empenho em vigéncia, salvo nos casos de despesas em
viagem, descumprimento contratual ou quando o prazo para entrega previsto
possa acarretar prejuizo a Secretaria interessada;

VIII - Nio poderdo ser aceitas despesas com lanches ou
refeicdes para funcionarios em expediente normal.

Art. 8° Os adiantamentos elaborados para promog¢ado de
viagens a serem realizadas por agentes publicos a servigo do Municipio deverdo
ocorrer conforme segue:

I — A requisi¢do devera conter e observar ainda:
a) Valor individual previsto com alimentagao, limitado a
diaria com viagem:

TEMPO DE VIAGEM VALOR

Até 4 horas. R$ 20,00
Acima de 4 horas até 8 horas. R$ 40,00
Acima de 8 horas até 12 horas, nas cidades R$ 60,00
interiores.
Acima de 8 horas até 12 horas, nas Capitais dos R$ 75,00
Estados.
Acima de 12 horas, nas cidades interiores. R$ 100,00
Acima de 12 horas, nas Capitais dos Estados. R$ 125,00

b) Valor individual previsto com estadia emhotel;

¢) Valor previsto com despesas de transporte;

d) Outras despesas, devidamente identificadas;

e) Nome de todos os funcionarios que irdo viajar;
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f) Dados da viatura e motorista, no caso de uso de carro
oficial.

II — As despesas que ultrapassarem os valores limites
constantes no inciso anterior serdo custeadas pelos proprios responsaveis pelos
adiantamentos.

III — O tempo de viagem é calculado pelo periodo da
saida do agente publico da sede até o seu retorno.

Art. 9° Ao Agente Publico que ndo prestar as contas no
prazo, serd imposta multa equivalente a 5% (cinco por cento) do valor do
adiantamento, sem prejuizo da adog¢do de procedimento administrativo para
apuragdo do alcance, quando for o caso.

Pardgrafo tGnico. O recolhimento do saldo do
adiantamento feito apos o prazo de prestagdo de contas sera efetuado com o
acréscimo de corre¢do monetaria e juros de 1% (um por cento) ao més ou fragao.

Art. 10. Os valores previstos no § 2° do art. 2° e alinea
“a” do inciso I, do art. 8° deste Decreto serdo corrigidos anualmente, conforme
Indice Nacional de Pregos ao Consumidor — INPC acumulado para o periodo.

Art. 11. Este Decreto entra em vigor na data de sua
publicagdo.

Prefeitura do Municipio de Jahu,
em 5 de julho de 2017.

[ @
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RAFAEL LUNARDELLI AGOSTINI,
Prefeito do Municipio de Jahu.

Registrado na mesma dafa na Secretaria de Governo.

REOS BATISTA CAMILO,
Secretario de Governo.
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