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Este manual foi feito para orientacdo dos Gestores na operagdo do Sistema de
Abastecimento da Prime.

Acesso ao Sistema

Acesse o site da gerenciadora www.primebeneficios.com.br, clique em Login no canto
superior direito da tela.

‘ = RI § E HOME PRODUTOS E SERVICOS REDE ESTABELECIMENTOS CONTATO

REDUZA OS CUSTOS
OPERACIONAIS EM ATE 25%)

A PRIME BENEFICIOS oferece um moderno Sistema de
Gestéo para maior controle e economia da sua empresa.

RECOLHA DE NOTAS
1ICMS ($9 ParaosTencAo e
BENEFICIOS FISCAIS

Em seguida no campo Empresa Cliente, clique em acessar

PR’ME OGN 3ISTEMA WODULDS DF ANSTES SITE FRIME

. EMPRESA CLIENTE

CREDENCIADOD
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Preencha com os dos dados: Cddigo de cliente, Login e Senha, previamente enviados por e-
mail pelo setor de Relacionamento e clique em Acessar

PRIME 4 ] Voceé sabia que pode indicar um

estabelecimento de sua preferéncia para

Empresa Clients fazer parte da Rede Credenciada Prime?

Caso vocé ndo lembre sua senha, clique em Esqueci minha senha, preencha os campos
Cddigo Cliente, Login e o e-mail cadastrado.

”

PRIME Vocé sabia que pode indicar um

estabelecimento de sua preferéncia para
Empresa Cliente fazer parte da Rede Credenciada Prime?

Serd encaminhado um e-mail para gerar uma nova senha de acesso
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1. Tela Inicial

1.1 Entendendo o Sistema

Essa sera a primeira tela que ird abrir para vocé, aqui vocé tem acesso a diversas
informacgdes, como por exemplo:

Nome e tipo de acesso do usuario

No canto superior esquerdo, voceé tera visualizacdo do nome e tipo de acesso que vocé estd
logado.

nn. -

PF"IMEV

GLAENCIADOR DE SA100

1.2 NotificagOes do Sistema

Para visualizar as notificagGes passe o mouse no campo que deseja consultar. A numeragao
ao lado o é a quantidade de notificagdes pendentes de consulta.

7 110N VN

As notificagbes sado:

Veiculos: Onde constam os veiculos com saldo a terminar.

nn. ]

PRIMEV

CNH’s: S3o todas as CNH’s vencidas e que estao préximas da data de vencimento.
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Inconsisténcia: Tera as informacdes placa, nome do condutor, data e cddigo do
abastecimento do veiculo que consta a inconsisténcia do abastecimento.

EOn .

PRIMEV

Sair: Para sair o sistema de gerenciamento, retornando a pdgina inicial o site da Prime
Beneficios.

pra—

1.3 Dados do cliente e informagdes adicionais.

Na tela inicial, também constam informacdes financeiras e graficos onde pode ser
consultado:

= PRIMEV

wvinformagoes Contratuals

Noma Fantssla Abastecimento

DIVISAO 5 n
59.306.323/0001-50 - DIVISAO 5

DVISAO 3 n ala
DIVISAC & Inicio Fm Restante

06/058/2020 06/05/2021 106 dias
DVISAO 7 a

Saldos

DIVISAD 1 n

Contratade Consumido Restante
DVISAD 2 n RS 100.000,00 RS 0,00 RS 100.000,00
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Data de vigéncia do contrato

Nesse quadro constam as informacgdes de inicio e fim da vigéncia do contrato e a quantidade
de dias restantes.

59.306.323/0001-50 - DIVISAO 5

Data Vigéncia

Inicio Fim Restante
06/05/2020 06/05/2021 194 dias

Saldos

No quadro Saldos, mostra o valor contratado, o que ja foi consumido e o saldo restante.

Saldos
Contratado Consumido Restante
R$ 100.000,00 RS 0,00 R$ 100.000,00

No Grafico Explicativo é possivel acompanhar o consumo em porcentagem.

B Consumido J Restante
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Servicos

No campo Servigos, o sistema mostra o percentual de consumo com cada tipo de servigo

contratado:
Servigos
Servicos Consumido %o
GASOLINA RS 0.00 0%
ALCOOL RS 0,00 0%
DIESEL RS 0,00 0%
DIESEL 510 RS 0,00 0%

E possivel consultar os servigos contratados e o consumo em valores e em porcentagem.

Visualizar Historico de Saldos

Visualizar Hstdrico de Saldos

Nesse campo é possivel consultar o histérico de saldo, constando o empenho investido, o
que ja foi consumido e o saldo restante.

Histarico de Saldos

w Informagoes de Empenho

B R$ 100.000,00 = R$ 5.957,53 . Rs_@t-;ﬂ?ﬁ'

RENTANTE:
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No campo de Empenho Detalhado, contam as informacdes da data de criacdo do empenho,
numero do controle, nimero do empenho, usudrio de empenho, o valor, a natureza, data
inicial e final da vigéncia e o status (ativo ou inativo).

» Empenho Detaitade

Histarico de Empenho
XS

 FEaGEAGoY pOT pRging

Catade Crisgée I Himeea e Centrole Nisero oo Empenhs Umidade ec Emparng Vatar MNatarnea tmieis Viginews Fim Viginca Stats

JOLIN0 w2283 ese SEAR-PR

e 18810 s SEARR

1.4 Precgos Hoje

E uma tabela com os valores atualizados de todos os postos de combustiveis, com as
informacdes de terminal, nome do posto, endereco completo, valores dos combustiveis e
data da ultima atualizagao.

PREGOS HOJE

HOFTEMAIUEL ANRAET OE ALENCAR,

Com essa tabela é possivel comparar os valores, com o melhor custo-beneficio.

1.5 Resumo da Frota

E o resumo dos veiculos e condutores que estdo ativos e inativos da frota.

RESUMO DE FRQTA
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1.6 Inconsisténcias no Sistema

O grafico mostra o resultado das inconsisténcias nos ultimos dozes meses.

Inconsisténcias

a7

Inconsiiingas

E possivel consultar as inconsisténcias de um determinado periodo, insira a data inicial e final
gue deseja consultar e clique em Emitir Grafico.

Inconsisténcias

Periodo (Inicio): Periodo (Fim):

01/05/2020 01/06/2020 =] Ll Emitir Gréafico

Na vertical do lado esquerdo, tera a quantidade de inconsisténcias em ordem crescente de
10 em 10.

Inconsisténcias
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Na horizontal estd disponivel o més e ano daquela inconsisténcia:

[ Inconaimpingias (URimos 17 masos|

Inconsisténcias

2

Acima do ano o sistema disponibiliza o nUmero exato de inconsisténcias.

i Iroomassitnciag (Limmoas 12 meses)

Inconsisténcias

R

1.7 Abastecimento por unidade

As informagdes dos valores de abastecimento de cada unidade, podem ser consultas através
do gréfico.

1 Anestecimennia

Abastecimento

(R ]

gl v

Torml @ Abaswcmenio
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Para consultar de um determinado periodo, selecione a data inicial e a data final e clique em
Emitir Grafico.

Periodo (Inicio): Periodo (Fim):

01/05/2020 = 01/06/2020 =] Ll Emitir Grafico

Abastecimento por Estabelecimento

Nesse campo é possivel consultar o valor consumido em abastecimentos por
estabelecimento.

Il Abastecimento Por Estabelecimento

Abastecimento por Estabelecimento

POSTO TESTE 05 LTDA (POSTO

TESTE 05) - CAMPINAS 'SP 89.8

POSTO TESTE 81 LTDA (POSTO

TESTE B1) - CAMPINAS /5P 49.29

]
)
=3
e
=3
E
[==]
[

100

@ Abastecimento

Também pode ser consultado por periodo inserindo a data de inicio e a final e clicar em
Emitir Grafico.

@ Abastecimento

Periodo (Inicio): Periodo (Fim):
| 04/02/2020 = 05/05/2020 8 Ll Emitir Grafico
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1.8 Gasto por consumo

Nesse grafico mostra a porcentagem e valor total do que ja foi gasto com abastecimento.
€ Gaslos por Mercadaria

Gastos por Mercadoria

SERVIGOR: Q.o

COMBUSTIVEL: 100 0%
Periodn {Inicic): Pariodo (Fim):

| © Emitir Grafico

2. Gerenciador de Saldo

No gerenciador de saldo é possivel parametrizar valores para a renovagdo e/ou alteracdo de
saldo para os veiculos e unidades.

PF\’IMEV

GERENCIADOR DE SALDO ATUALIZAGAO EM LOTE CADASTRO CONSULTA CONTROLES RELATORIOS MANUTENCAO NEGOCIAGDES INTEGRAGOES FINANCEIRO

Essa funcionalidade garante que os veiculos utilizem valores acima do que os determinados
pelo gestor da frota.

PRIMEY

Cliente: O nome do cliente de acordo com o nivel (divisdo, unidade, subunidade

Veiculos: A quantidade de veiculos da frota;

Valor Total: E o valor total que ja foi movimento do contrato;

Valor Total Periodo: E o total que foi movimentado no periodo que foi determinado pelo
cliente;

Data do ultimo ajuste: Data do ultimo ajuste de credito realizado;
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A distribuir: O saldo disponivel do contrato.
Ajuste: Esse campo é livre para que seja inserido o valor de credito.
Disponivel Renovagao: Saldo contratual disponivel para o determinado nivel.

Os saldos sdo divididos por niveis que sdo: Divisdo; Unidade; Subunidade; Base onde constam
os veiculos da frota:

Berats de Ajsates

PRIMEV

G (. Vo T Vel Yo Poriven 1r s e . Atsesima N e LE—— Pmoace

. v - 1 i Dyrioe e - ae— - o ta G
- Q) asar . e v el NI Y 2 30000 w71 i 1 $00a e
po—— b [ P St i s e st Jeree—. e P ——— [a—

- - o o 2 P - Jr—— vt o N—— [e—
- P . oy " " new o
L . [T RO [ Mevma P . 94 b s [ - - ol Nty

Para creditar saldo para determinado nivel, coloque o valor desejado no campo Ajuste.

Chienie Vesculos Waloe Total Wistoy Tela! aviodio Bt i jusie Uttims sjuste Attty At Diaponient Benagie Renvagio
0
- Elseem = B 1T 1047100 RS 0o A 08 79,00 RS #3.00000 090
[ Vesaikes Valor tolal Vadnr Sxkal Ferrods. et it ajnte Ui ate W ceribr Aty Eéapanimed Reravapia [

Insira o valor a ser creditado.

Ajuste

200,00
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Para debitar coloque o sinal “- “e o valor que deseja a frente

Ajuste

-200,00

Pesquisa por Placa

Para consultar um determinado veiculo no gerenciador coloque a placa do veiculo e clique
em Buscar.

ﬂ Extrato de Apstes
Placa Buscar Aualzar
Cllente Veiodos Voloe Total Vador Totat Periodo Tsta (N0 Jjuate im0 ajuste A Dinteitir Aprze Tispooivel Renovicis Renovazio
0.00
- R sesren 3 RS 194 251,00 5 104 281 0¢ 000 #4804 749,00 5 2620000 0.00
Oivinis Veiasos Valor Yot Vo Yotsi Petiode Data (UM aprite Uineno suste A Daribsir Apae OWpos Ve Benoagdn Senovagko
000
'y RE 10060 RE1.04099 85120000 1000600
6 000 000
L 000
REa00 RE000 RS 000 000

O veiculo ficard em destaque, para melhor visualizagdo. Para creditar ou debitar saldo desse
veiculo insira o valor no campo Ajuste.

ﬂ PORREE G
2 s R . s e o . e
e , oy 53
s
s T o e ST s i Wi R S
- e
& i i S s G e S o
nee (OB resctin i e [ror— [, Veks e Vit e Ferne FRRI— S e s K Pe——
-
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3. Atualizagao em Lote

Os administradores e gestores podem parametrizar os dados referentes aos veiculos em
lote, através de um filtro que determina a caracteristica chave da alteracdo. Estes filtros sdo
auxiliadores para a busca dos veiculos.

Escolha os filtros em “Selecione”

PRIMEV

GERENGIADOR € SALDO ATUALIZAGAD EM LOTE CADASTRO CONSULTA CONTROLES

RELATORIOS MANUTENGAD NEGOGIAGOES WTEGRAGOLS FINANCEIRO

Atualizacdo em Lote

Alualzacao Excel

Escolha os filtros

SELECIONE =

Limpar Filros

Selecione os itens de que deseja para o filtro, em seguida clique em Préximo:
Atualizacao em Lote
3t of, Tipo Froti Litpar Filtres
Status Cor Tipo Frota
ATVO - FRATA = PROPRIC =
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Para selecionar todos os veiculos, clique no quadrado a linha de titulo, mas se deseja alterar
um veiculo especifico, cliqgue no quadrado ao lado do veiculo e em seguida clique em

s .
proximo.
Atualizacdo em Lote
Atualizacio am Lote Alualizacdo Excel
@ 3
Veicubos a serem alterados Escaiha as aheraches
_— Bloqueia Bloyuela Tipo Blogueta Capacidade
= Codigo Y Placa Marca NModelo Status Cor A Tanue Frota Carter Carter
g | = 48C.  CHEVROLET CRUZE  ATNO  PRATA INATNO  WATVO.  PROPRIO ATNO T00L
] 222 ngI,'I_,’IT_- TOYOTA YARIS ATIVO PRATA  INATIVO INATIVO PROPRIC  INATIVO dooL
V] 187 ;-rchl- FIAT TORONTO  ATIMO PRATA  ATIVO INATIVO PROPRIO | INATIVD 0.00L
o1
172 :?.EET CHEVROLET CORSA ATIVG PRATA  INATIVO INATIVG PROPRIG | INATIVO oL
12
9 COW. CHEVROLET = ONIiX ATIVO PRATA  INATIVOD ATIVO PROPRIQ: | INATIVO oL
6815
Lol b
94 ?rG‘R_:_ CHEVROLET CORSA ATIVO PRATA | INATIVO ATIVOD PROFRIO  INATIVD oL
94917
WaEFando de 1 a1é 6 da & registros (Fitrados de 171 registros) < [ >
1 »
Anterior Prisdma

Escolha as alteragdes desejadas e em seguida Finalizar.

Atualizacdo em Lote

Atualizagdo em Lot Aluaiizacio Excel

O,

Escoiha as alteragdes

Stalus; Cor, Tipo Frota =

Stalus Cor Tipe Frata

ATIVO - PRATA b PROPRIO w

Antener Finafzar
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Serd solicitado a confirmacgdo da atualizacao, estando de acordo clique na opgao SIM.

Confirmacgéao

Voo osta presies o atupiizar © velcutofs)l Tem coreza que
desaga continuar?

Finalize clicando em OK.

v

Sucesso

Atualizado com sucesso|

4. Cadastro

O sistema oferece diversas op¢des de cadastro como condutor, veiculos, unidades, etc.

F_’RIMEV

4.1 Cadastro de Divisao

Para cadastrar nova divisao, insira os dados da divisdao e em seguida clique em
Salvar.

It prtmat

19
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4.2 Cadastro de Unidade

Para cadastrar uma nova Unidade, preencha com as informacdes da Unidade, selecione uma
divisdao e em seguida clique em Salvar.

4.3 Cadastro de Subunidade

Para cadastrar um Subunidade e vinculd-la a uma Unidade.
Coloque o nome da Subunidade, o CNPJ da Unidade e selecione para qual unidade deseja
vincular e em seguida clique em Salvar.

4.4 Cadastro de Base

Para cadastrar uma Base e vincula-la a uma Subunidade.
Coloque o nome da Base, a Razao Social e selecione para qual Subunidade deseja vincular e
em seguida clique em Salvar.

CADASTRO DE BASES

Dados da Bass
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4.5 Cadastro de Condutores

Para realizar o cadastro dos condutores da frota, clique em Condutor

CADASTRC DO CONDUTOR

Selecione o status Ativo ou Inativo, preencha dos demais dados (identificagdo no sistema e
POS), matricula; nome; etc. Os dados da CNH, tempo entre abastecimentos (intervalo entre
abastecimentos em minutos), os dados da unidade (unidade e subunidade) e clique em

_______

]

Salvar.
4.6 Cadastro de Modelo

Para o cadastro de um novo modelo de veiculo da frota preencha os dados: montadora, o
modelo, o tipo de veiculo e a nacionalidade e clique em Salvar.

Informagbes Dbrigatorias

Manadars Madslo

SELECIONE
Tina Veloulo Nacionalizagao

SELECIONE
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4.7 Cadastro de Marca

Cadastro dé marca para velcalos

Marca  Exeowsto: Fal, G Chusmiel

& Cadasto modeio
E possivel cadastrar uma nova marca de veiculo, para em seguida cadastra o modelo.

E em seguida Salvar. Apds o cadastro da marca é possivel cadastrar o modelo do veiculo

4.8 Cadastro de Tipos de Veiculo

Para cadastrar o tipo de veiculo insira o tipo ex. leve, médio, pesado, moto, ambulancia, etc.
selecione se o veiculo é ou ndo emplacado em seguida clique em Salvar.

Cadastro de tipos de veiculos

Dados Tipo Veiculo

Tipo de Veiculo: Emplacado (Registrado no DETRAN):

SIM -
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Cadastro de Veiculos

Para cadastrar o veiculo da frota, com dados da placa, chassi, a marca do veiculo e outras
informacoes.

Cadastro de veiculos

Dados Veiculo

Compigment Cor
Ano FbncacEo, Ang modeio: Num. $&ie do moton
- -

KMHor Anal . acio
Base/MNom. Cer "

Para cadastrar as parametriza¢des do veiculo:

Parametrizacoes
Veiculo Temporario: & Bioqueio temporario:
S > DESBLOQUEADO -
Inativacao: Reathvacao:
Datz de inicio do blogueio i Data final do bBlogueio s
Capacidade de Carter: @ Blogueia Carter. @
0,00 NAO v

Tempo entre Abastecimentos (em minutos): @

Maximao T0080 minutos
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As informagdes da Frota a qual o veiculo pertence:

Frota

Prefixo: Patrimé&nio/Num, Frota: Tipo frota;

SELECIONE

Dados para abastecimento do veiculo: capacidade do tanque do veiculo, o tipo de controle
do abastecimento (por valor, por litragem ou ilimitado), o Saldo Contratado é o saldo
disponivel para aquele veiculo e o Saldo Restante que é o valor disponivel para
abastecimento.

Dados Abastecimento

Capacidade dao tanque: Cantrole Abastecimento,/Servigos:
SELECIONE -
Saldo Contratado (Renovacdo): Saldo Restante:
R$ RS

Cadastro do combustivel

Combustiveis

Combustivel:

SELECIONE =

Controle de Média: Kmy/Hara por L Min: Km/Hora por L Max:
NAC >

Controle de Capacidade: Capacidade do Tanque:

Nenhum combustivel cadastrade!

Combustivel: O combustivel do veiculo (gasolina, etanol, diesel, etc.)

Controle de Média: Controle de km por litro de combustivel.

Controle de Capacidade: Capacidade do tanque para abastecimento. A capacidade
cadastrada ndo é obrigatoriamente a capacidade real do tanque.
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Outras Informagdes

Informacdes sobre IPVA, seguro, licenciamento, se o veiculo é adesivado e registro do
DETRAN

Outras informacoes

Vencimenta IPVA: Vencimento sequro:

Data de vencimento do IPVA = Data de vencimento do seguro s
Licenciamento veiculo Adesivado:

Data de licenciamenta do veiculo i ] NAD -

Registrado no DETRAN:

SiM ¥

Localizacao

Cadastro da localidade do veiculo:

Localizacao
UF: Cidade:
SELECIONE - SELECIONE -

Cadastro da Unidade e Subunidade do veiculo:

Centros de Custo

Unidade: Subunidade:

SELECIONE ", SELECIONE i

Apds o registro de todas as informacgdes do veiculo, clique no botdo Salvar.
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4.9 Cadastro Usuario

Essa opc¢do é para cadastrar os usuarios do sistema, podendo ser classificado em niveis
diferentes, Administrador, Administrador Consulta, Gestor e Gestor Consulta.

PRIMEV

CADASTRO USUARIO

O que diferencia cada um sdo os niveis de aprovacao.

Administrador: Terd acesso ao sistema todo, podendo realizar consulta, edicdo, adicdo e
exclusdo.

Administrador Consulta: Tera acesso ao sistema todo, porém apenas para visualiza¢do, sem
poder editar.

Gestor: Terd acesso restrito do sistema, previamente estipulado em seu cadastro.

Gestor Consulta: Assim como o Administrador consulta, terd acesso ao sistema todo, porém
apenas para visualiza¢ao.

O que diferencia cada um sdo os niveis de aprovacao.

Inserir as informacdes gerais: nome, data de nascimento, o usudrio que sera utilizado para
acessar o sistema, tipo de usudrio Abastecimento ou Manutengao, as informacgdes do drgao
endereco, telefone e e-mail.

Obs.: Os itens com o * sdo dados obrigatdrios.

Inserida todas as informacdes, clique em Salvar.

Salvar
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No caso de Gestor as permissGes desejadas podem ser escolhidas para esse nivel.

Permiasdea:
Madulo:

COMDUTOR

Permissiao
CADASTRAR CONDUTOR

ALTERAR COMDUTOR

RESETAR SENHA BO CONDUTOR

ALTERAR IDENTIFICACAO NO POS DO CONDUTOR

ALTERAR DADOS DA CNH

Em seguida selecione a unidade do gestor

Unidades do Gestor

Tisnse e Uiy
FRIAL PRIVE 1
TiATE
10~ st 301
URADIALSE PEIE 1
UNIDINDE PRINE 2
UNIDADE PRINE 3

WBIDADE PRINE &

Cligue em Adicionar e em seguida Salvar.

4.10 Cadastro de Abastecimento

Habilitar

27

E possivel lancar uma venda manual através do sistema, esse cadastro tem a finalidade de
registrar abastecimentos feitos fora da rede credenciada, ou seja, se a utilizagdo dos recursos
da gerenciadora

Gander

Wadnis Marg Tres 20 Yaisuis

Matricula do Condutor

000000

Data do Abasiecimento

derrimyaaas Kb min

Km/Horimetro Atual

coc [0

ABASTECIMENTO

Marca

Cartdo

SO00 0000 OGO0. 0000

Nome do condutor

Combustivel

Selecione

Litragem

Valor

rtar Vaizul

%

Modelo

imgarter Gondutar

FROTA
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Selecione o estabelecimento, insira as informagdes dos abastecimentos nimero do cartao,
placa do veiculo, matricula e nome do condutor, data do abastecimento, o tipo de
combustivel, Km do veiculo, litragem e valor total e em seguida clique em Salvar.

Cancelar

4.11 Cartdes Coringa

Cartdo Coringa: E utilizado por um veiculo de cada vez, sendo necessario vincular a uma
placa. O mesmo deve ser desvinculado apds o recebimento do cartdo titular ou uso.

Para solicitar insira a quantidade, a unidade para onde ird o cartdo e a nomenclatura e clique
em Cadastrar.

H H

4.12 Importar Veiculos / Importar Condutor / Importar Usuarios

Para cadastrar veiculos, condutor e usudrios em massa, clique no item que deseja cadastrar.
Caso ndo tenha arquivo proprio, baixe o arquivo de exemplo.

Escolher arquivo | Nenhum arquive selecionado Importar
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Insira as informagdes na planilha, em seguida anexe o arquivo e importe.

Escolver a0 | Nenhum swishi secnac

tmpariar
ES00Mer BRQuiN0 | NENMAT SMyD Selecionads Impostar
Eacoiler aruive | Nenniss sigune seiecionasg Frripartar

5. Consulta

Informacgdes Gerais
E possivel realizar a consulta de diversas informac&es nesse campo.

SERENCIADOR BE 2AL0G ATuALZARR M LOTE cabasTRG

CONTROES  RELATONIGS MAnUTERGAS IEOOCIGEES NTEGRAGEES

FLRANCEIRO

Em AgOes é possivel exportar (em XLS, XML, CSV E TXT) uma base de dados do campo que
deseja.

Obs.: Fazendo isso na tele inicial, valera para todas as abas.

Para consultar informag¢ao de um condutor, modelo de veiculo, usudrio, etc. clique em
Filtros, insira a informacdo e cliqgue em ”

29
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5.1 Consulta Condutores

Para consultar os condutores cadastrados, cliqgue em Condutores

=]

O sistema trard as informagdes dos condutores e a quantidade exibida por pagina.

w Tesultades por pagma i

& Eanar
G Edaar
G Edea
& Eaear

Para editar informacgdes do condutor, clique em Editar, abrira a janela Detalhes do Condutor

« tesultados por pigina T Fitros

B Edtar

B Edar

& Edar

& it

Atualize a informacdo desejada do condutor:

DETALHES DO CONDUTOR

Ot or

Statin

Serha

- oPF

o, Serige do G o

Tabelone: Cbutor Endmrege

s Manrci
Duon e ONSL
e Catogora da CIL Vahdacte OMM: Lincta e arrrinmds ciu CHOL

Ovgho Expmdisbor ¥ Pamtngao Vebnde C00E O
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Preencha o campo de Justificativa da alteragdo que é campo obrigatdrio e clique em
Atualizar Dados.

Oulraa Informapies

Justificativa da alteragio *

Juslsficativa da Gitime aleragio

td

5.2 Consulta de Modelos

Campo para consultar os modelos dos veiculos da frota

!I - |
Arfieg -
Bus Ta 1
G Edilar
Para editar informacdes de marca, clique em Editar:
=
G Etim
& Egaw

G Edim
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Abrira a janela Detalhes do Modelo e clique em Atualizar.

Dados do Modeio

Modeio
ONIBUS
Nacionalidade

NACAONAL

Dados das Preventivas

5.3 Consulta de Marcas

DETALHES DO MODELO

Marca:

MERCEDES BENZ

Tipo Velcule

v PESALKD

Nenhum Mem Encontrado!

32

Campo para consultar a marcas criadas para os veiculos da frota e seus cédigos

Agteae
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5.4 Consulta de Tipo de Veiculo

Nesse campo é para consulta do tipo de veiculo (equipamento, maquindrio, veiculo leve,
médio, pesado, etc.)

- tesuitados por paging Busca ripide

Fiftras w

Para editar informacdes de tipo de veiculo, clique em Editar:

Filtron w

Abrira a janela Detalhes do tipo de veiculo, realize as altera¢des necessdrias e clique em

Salvar.
Dados Tipo Veiculo
Tipo de Veiculo; Emplacado (Registrado no DETRAN):
ROCADEIRA NAO -

5.5 Consulta de Veiculos

Para consultar informacdes de os veiculos cadastrados da frota
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Para editar as informagdes que foram previamente cadastrados. Clique no botao Editar

G5 Eastar
G Do

& Eonar

E atualize as informacgdes necessarias.

Detalhes do veiculo B Ewcluirveicilo. B3 Solicitar 24 via
Dados Velculo

Statur

ATIVE -
Pisca dh Muimeto do Cando!

XVZ-0467 HGT000000000265
Chassi Marca

IEWZIATIVTO04251 CHEVROLET -
Madeo: Reravarm: @

RUZE

Tipo Veiculo Complements Tipo

LEVE
Cor Ano tabricagho; Ano modelo:

MARROM - 2020 e 2020 =
MNam. séne do métor: K Horimetno Atuat

422

Motorizagdo Base,Mim. Centro de Custo:

18

Na tela de Detalhes do Veiculo, é possivel excluir o veiculo da frota

Detalhes do veiculo B Excluir veiculo B9 solicitar 2* via

Dados Veiculo

Para confirmar a exclusdo digite sua senha e clique em Confirmar

Confirmacao de exclusdo

Esta ag3o € irreversivel até mesmo pelo departamento de Tl. Vocé

tem certeza que deseja excluir este veiculo?

. |
Cancelar Confirme a Exclusio com sua senha JRESRETRER
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==t}

Também pode solicitar a 22 via do cartao do veiculo

Detalhes do veiculo W Excluirveiculo B8 Solicitar 22 via

Dados Veiculo

Preencha o motivo da solicitacdo, vincule a um cartdo coringa até a chegada do novo cartao
e cligue em Confirmar.

Solicitar 2* via do cartdo
Motivo da Solicitagdo:
FURTO/ROUBO

Vincular & um Cartio Coringa
COR-0005

Bloguear via atual somente apds utilizagdo da 2* via

Cancelar Confirmar

8 Vincular veicule 3 um cartdo coringa

5.6 Consulta de Usudrios

Em consulta de usudros é possivel também ativar ou inativar usudrio do sistema.

& eata

& Colr

Clique no usudrio que vocé deseja consultar (Administrador, Administrador Consulta, Gestor,
Gestor Consulta) clique em Editar para alterar ou atualizar a informacgdes do usuario:

- Dados do usuario

- Permissoes

- Nivel de acesso

- Unidade do usuario

- Meio comunicativo para receber as notificacdes.
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DETALHES USUARIO

s Pk g

Apos realizar as alteracdes clique em Salvar no final da pagina.

¥ Excluir Usudrio <& Resetar Senha

Nessa pagina também é possivel resetar a senha de acesso ao sistema:

¥ Excluir Usudrio <& Resetar Senha

Clique em Resetar Senha, confirme a redefinicio em Sim.

Contirmagéo

Tem certeza que dessja redefinir a senha?

O sistema apresentard a notificacdo que foi encaminhado para o e-mail cadastrado do
usuario, as orientacOes para a alteracdo de senha.

SUCESSO X

As instrugbes para alteragao de

senha foram enviadas para o e-mail:
.Seo

usuario nao recebeu o e-mail, peca
para o mesmo verificar também a
caixa de spam, caso o problema
persista tente novamente!
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O usuario pode alterar a prépria senha clicando em Alterar Senha

USUARIOS

Cigaaan

Insira a senha atual, a nova e confirme a nova senha e clique em Salvar.

Adminstrator Administrador Consuita Gastor Alterar Sanha

Senha de Acesso

Senha Atual
Nova Senha

Confirmar Nova Senha

5.7 Consulta de Unidades

Para consultar as informacdes de uma determinada Unidade

UNIDADES

Grrastares Hisgeian s Tt e Welew uripulss  Usednes Unisdes Tiamasgbes Evtavelecimenion Catdes Salislaans Cambaskvelstarn s Lstvides Canilan Garisgs Beguvings

Busca rapida
L) « resultados por pagina P
Fillros w
Ralay Contratsds Natdis Fantanti Batita Canmants Axsta Rrstan
Cooko w Nime £ [rOpea—— FTT et —— I Wanstes e g Agh
v SUBUIDADE AEE 4 e us . it suBuRmaGE

HeBLNIEABE

' SUBUNIDARE Pk §_FEETES A " e
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Clique em Editar para alterar ou atualizar os detalhes da unidade, como o tipo de controle
da unidade (valor, litragem ou ilimitada), alteracdo de saldo da unidade.

i " Busca répida
- resultados por pagina

Flitros v

BUBUNIGAOE BRSRE 4
SUEUNMGADE BHIME 3_TESTES Etiva, SuBUMD20E
GEatar

Na janela de Detalhes da Unidade, realize as alteracbes desejas e no final da pagina clique
em Atualizar Dados.

DETALHES DA UNIDADE

Dtiom Urvctates

St Uenchaetler Pae
ey eee—

e

L

Canirire Unscade

ks Cotimut (Horrsienge) ok st sas

Hhaich P s il pasr D

HANTADS

5.8 Consulta de Transagoes

Nesse campo tera acesso aos abastecimentos realizados

e Ibitkd pol phging

¥ Fatray

G o
& Ettar
G Edis
=1
& Editar
G Edte

& Edta
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Na tela é possivel verificar as informac¢Oes primarias,como cddigo da transacdo, data e
horario, o tipo de combustivel, quantidade e valor do abastecimento, local e nome do posto
onde o abastecimento foi realizado.

Caso o abastecimento tenha alguma inconsisténcia, ficard em destaque em amarelo onde
para consultar os detalhes do abastecimento, clique em Editar.

Na tela de Detalhes do Abastecimento, tera a inconsisténcia do abastecimento

DETALHES DO ABASTECIMENTO
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Abastecimentos realizados fora da Rede ficam destacados em vermelho:

T Fitros.
& Edtar
G Edtar
- mews || am atain . i awe e . o s v wweminE B piactaz | clmmad | mornereedessoc e Sem
g
& Eder

ABA MENT
puc: | ceme | imwes. s
D s C-F
oo b

=

Em Detalhes do Abastecimento também é possivel ter acesso a 22 via do comprovante do
abastecimento:

DETALHES DO ABASTECIMENTO

ABASEECIMENET O
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Selecione uma das opg¢des imprimir ou enviar por e-mail e clique em Prosseguir.

25 /1A DO COMPROVANTE DE ABASTECIMENTO

SELECIONE UMA OPCAO PARA SOLICITAR O COMPROVANTE

SELECIONE V |

EMNVIAR E-MLAIL
BAPRINIR

Pro@eiguir Fachar

Como o modelo abaixo:

PRIMEV

GESTAO DE FROTA

1302131305 - POSTO TESTE 05 LTDA (POSTO
TESTE 05)

Rua 21 de Abril, 560 Centro

CAMPINAS - SP

CNPJ7 89.530 565000173

DATA / HORA: 210822020 - Hors: 1326144
CARTAOQ: 2566000000000086

ABNUM: 1671

MODELO: TESTE SANTANA

PLACA: Z22-0001

TIPO; EQUIPAMENTO

PREFIXO: EQUIPAMENTO-222

COMSB: DIESEL

KM: 2200

CONDUTOR: RICARDO
RG FUNC: 1010

QTD: 20

VALOR: RS 30

CUPOM FISCAL: ©

VALOR UNITARIORS 4 000
SALDO RESTANTE: ILIMITADO

oees VIA DIGITAL *#**

5.9 Consulta de Estabelecimento

Para consultar os estabelecimentos credenciados através do endereco, a fim de consultar
por endereco, nome, telefone, etc.
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Clique em Filtros para escolher as informag¢des do estabelecimento desejado e clique em
Buscar.

5.10 Consulta de Notas Fiscais de Abastecimento
Para ter acesso a nota fiscal do abastecimento emitido pelo estabelecimento onde serd
disponibilidade em PDF.

& NF:TESTEO!
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5.11 Consulta de Cartoes Solicitados

Para consultar os cartdes solicitados para os veiculos da frota.

5.12 Consulta de Combustiveis e Servigos Solicitados.

As informagdes de combustives e demais servicos do contrato ficam disponiveis nesse
campo:

5.13 Cartdes Coringa

Nesta aba, pode consultar os cartdes coringa que estque poderdo ser utilizados sem vinculo
com veiculo, e sdo utilizados em casos de perda ou roubo do cartdo oficial.
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5.14 Consulta Seguranca

Para visualizar o histdrico de operacdes nos veiculos, bloqueios de abastecimento, bloqueio
de condutor, bloqueio de veiculo, Veiculos liberados, histérico de Login e Parametrizacdes
de acessos.

Histérico

No histdrico de operacdo estd o registro de acdes feitas no sistema por determinado periodo.

Contém todos os principais detalhes referentes a determinado cartdo, condutor, veiculo e
bloqueios do sistema.

Bloqueio de Abastecimento

Nesse item fica disponivel o histérico de transa¢des bloqueadas no POS e motivo dos
bloqueios.

AR 8@ B 2 0

(o}
-
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Apenas o gestor e o administrador tem a opgao para a liberagdo do abastecimento clicando
em Liberar ao lado do botao Editar.

Coloque a justificativa e clique em Liberar.

Bloqueio Condutor

Os condutores seus respectivos registros e unidades que foram bloqueadas pelo gestor no
sistema, ou previamente parametrizadas para bloquear.
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Bloqueio Veiculo

Os veiculos bloqueados no sistema podem ser bloqueados por motivos diversos. Exemplo:
excedeu numero de transacées permitidas, erro de senha do cartdo, venda do veiculo, troca
de frota, etc.

Veiculos Liberados

Sdo veiculos que ja tiveram seus processos bloqueados, porém, foram liberados por um
motivo preenchido pelo gestor.

Para retornar o veiculo para lista de veiculo bloqueados é necessario fazer um novo bloqueio
no sistema.

Historico de Login

E possivel consultar o histérico dos acessos ao sistema. Nesse item é possivel consultar a
data, horario, o usudrio e o IP do usuario que realizou acesso ao sistema.
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6. Controles

6.1 Restrigoes

47

Para realizar a consulta e criacdo de restricGes para melhor controle da frota.
Ao clicar em Acessar é direcionado para a tela de restricbes onde as informacdes das

FERRAMENTAS
® :i" 5""‘; o1
;% %, E %, El lht
===

restricOes ativas: Cédigo da restricdo, o nome, a mensagem da restricdo, o parametro
que podem ter dois niveis, se é informativa onde o usuario recebera uma notificacdo sobre
os veiculos ou restritiva onde ocorre o bloqueio de um certo item ou servico.

G Voita Ag
it ~ por pag Busca
digo Nome RBestrigioMensagem Parameero Pavametro 7 Tipa it Viicuion Niees
a2 12 capacidade tancue Capaodada do Tangos 2ha Inforrnasi 209 Chente o n
33 15k Capatiads tAnGUS verule Gepaidata do Tangus 34 hs intormateo 1 VeicuboPlaca o n
40 Tasts Mathais Parmits abasssmanis AR e ALt com o 1 oh canthe no POS A2y Restiawa 1 VaiculaPlaca ° n

Exsbarcka pigine 1 do 1

Para editar uma restricao ja existente, clique no simbolo do

© para editar.

Realize as alteragBes necessarias e em seguida clique em Salvar Restrigdo no canto superior

direito da tela.

Restricao / Informativo - Abastecimanto

HNome da restricio

1] capncidade tanous
FRestricao / Informative @
2+ Capacidde da Tenguo

Capacidate

Hivel da restricdo

CLIENTE

Reatrigdo interma

Tipo
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Para criar uma nova restri¢ao, clique no botdo Agoes em seguida em Nova Restrigao

Restr &
E 1 - [ B
Cadige Name Fleslri; Bo/beissger Paranetro | Pursmstro 2 Tipo
a2 18l capsoidads luntus Capacidade do Tangua 2hs - Indarrmastive 200 Clasniba o u
o<} 81 capacidade 1angue wrcuky Capacidads do Tardgue B4 hs - Indarmatrva 1 VaicidoPlaca o n
0 Taste Matheus Parmite abastecimento apenas de acordo com o ipo de carto no POS 7 1024 Rustritws 1 VeicutoPlaca o u

ok pibgina 1 8 4 e - Pri

Preencha os campos solicitados, o tipo de restricdo e o nivel da restricao

Tipe,
L W WAL M
Mok Heslritive
Hermer: ot Pt
NAS LTI 2 i - SELECHINAR NI -
ENGAO e sobere —rr o - - e
Nived da restricso Filtrar pot
Biae Filtra
VEICULDPLACA o Placa v

Caso o nivel de restricdo seja por veiculo/placa, selecione as placas que entrardo na restri¢do:

[T Messyd 0 e Ot Patrbmoematiue, T ruts

AAA0101 UNIDADE FPRIME 1 UNIDADE PRINE | FIAT TORONTO GASCUNA INDISPONIVEL

AARD188 UNIDADE PRIME 1 UNIDADE PRIVE FIAT TORONTO BASCUNA INDISPONIVEL

AAA 1YY TESTE TESTE CHEVROLET consa GASOLINA LEVE 1
ARA 1112 UNIDADE PRIME 3 SUBUNIDADE PRIME & FIAT ooBLo GASOUNA LEVE m
ARA-1231 UNIDADE PRIME 3 SUBUNIDADE PRIME & AGRALE 8500 1CA GASOUNA LEVE 123123
AAA 1041 UNIDADE PRIME 1 SUBLINIDADE PRIME 1 AGRALE 8500 TGA AEx PESADO ARAAA
ARA-1245 UNIDADE PFIME 1 UNIDADE PRIME | AGRALE $500 TCA GASOUNA PESADO AARA
ARARIZY TESTE TESTE FIAT DOBLO GASOUINA LEVE 3320 22
ARA 5454 UNIDADE PRIMVE 3 BUBLINIDADE PRIME 5 FIAT DOBLO GASOUNA LEVE 4545454
AAS-4564 UNIDADE FRIME 1 SUBUNIDADE PRIME 1 AGRALE 8500 TOA GASOUNA INDISPONIVEL c1F]

Agora se o nivel de restricdo for modelo de veiculo, ao lado selecione os modelos que
entrardo na restrigdo:

Hoewd i rowtrigio Mociuios

7 - FERFAR:
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E em seguida clique em Salvar Restri¢do, para salvar a restri¢ao criada.

Em Consultar Veiculos, é possivel visualizar as restricdes e abastecimentos bloqueados para
um determinado veiculo.

Hastr
G Vol | ApBen =
Exil pov pAgna Ermca
Codigs Home Restrigho/Mensagen Pararmetro | Parametio 2 Tigo i Veiculos Mivel
a2 121 capanadats tangs GCapasidads do Tangss 2ha indosEnatig 209 Clisnta e n
a3 t capacidade tanque veiouio Capacdade do Tangue 34 s Irdoernativo 1 VedouloPlace a u
40 Teste Matheus Piarmite sbastscimento sparas de acordo oom o bpo de cando no POS 7 142441 Restrano 1 VedouloPlacs e n

Pesquise pela placa do veiculo:

RESTR I(:i(:-‘F‘: E ABASTECIMENTOS BLOQUEADOS POR VEICULO

AAA-1111 Q

Na primeira aba sdo as restri¢cées do veiculo pesquisado.

aQ
Informigio co veioulo
Marca Mo iaza
CHEVRO BORSA
Pratine Km W carthe
e

TEBTE PR ansagem 5L o LY [ Wniormatve
151 CALATABIE e Capacaade o Tangue 2m Sy wiomareo
[reST———— i Capwsriae oo T um E viieds -
VL MAX LAVAGEM  PABSEID (1 212 1) VI L0 Ok G (Wi STy Do Gaigors o0 it § (0r T ewiculd 0073408 FABSEIILAVAGENS = Baatr
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Na segunda aba sdo os abastecimentos bloqueados do veiculo pesquisado devido a restri¢cdo
estabelecida:

Q
Informagio do ve
Marce Modelo Pleza
' AR
Protiso Ken N cartivo
14
zsosacs m
[

Data sbastecimento Horm abaatocimants Cambuaty Qrmoidad
18092019 10004 GASOLINA 20t RS 419 RE0210 AUTO POSTO RR S40 PAULO e EXQUIDA

avarcs [l prowma

Em Agrupar Veiculo, permite que seja criado o préprio grupo de veiculos, para os quais serao
aplicados uma determinada restrigao.

Ge Vohar | Agien =
= ¥ Busca
Codigo Name Aeattipaombensagar Pan 1 B o T o i
2 18t capacedade tangque Capacedade do Tangue 2hs Infarmativo 209 Chonte
=3 i cepacdaris tangue veculo Capacidade do Tangue Sdhs £ Informativo 1 Vedoulo/Placa
a9 Teate Mathaus Parmiie abasieciments aperas de scords com o ipo de canio no POS 7 T2zl Restritvg. 1 VescuboPlaca o u

Cliqgue em Novo Grupo:
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Selecione os filtros desejados e clique em Préximo:

Abmmimmonti: | stabmlecimesita Wil

Preencha as informacgdes dos filtros e clique em préximo:

NOVO GRUPD

—
{ Y
| |
NS
Filtros
Weicule
Marca: Sogelo:

Consulte o Pré-Grupo para verificar se todas as informacgdes do filtro estao corretas:
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Crie um titulo e descreva o filtro:

NOVO GRUPO

Salvar Agrupamento
Thtulo; Descrigio:

Grupo de Veiculos

Filtros: Morco: AGRALE  Modet

Qtde Veiculos: 18

Piaca Macos [ Combustivel Veic. Tigo Patrimdnio Prefirc
AA-3231 ABRALE S400 TCA VASOUNA LEVE 123123
A, AGRALE A PERADC Al
AA AGRALE AAARA
y NALE 73
ASC AGRALE 850 TCA DIESEL PESADC
AGRA AL
ASRALE DIESEL 10 LE
ABPA < (ESE R AEX;
X160 AGRALE LEVE
14830 DISPONIVA
E0-1111
SO-ee AGRALE ASCLIN
SO-0 AGRA
&1 A s

Antes de salvar é disponibilizado a visualiza¢do do filtro, clicando em Visualizar é aberta uma
segunda pégina para consulta do filtro

Se estiver tudo correto, clique no botdo Salvar no fim da pagina:

Anterion Visualizar Salvar
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6.2 Mensagens Slip

Nesse item é possivel criar mensagens para aparecer no comprovante de abastecimento.

FERRAMENTAS
- = = '
™ 0, E o, B ‘""Ht m
= e — e

Clique em Acessar, em seguida em Agdes e Nova Mensagem:

Mensagem SLIP

O Volter .ﬁNBS' &
" © Hiovn Memmsion
Exibic 10 w por plgina Brisecd
Cidigo | Noma RestricioMlansapam F atro 1 2 Tipo Otd Veicaos Nival
28 TESTE b Mensagem SLIP ~KM <% Infonmativs i Chante o u
Exibinclo pagina 1 de 1

Digite a mensagem com no maximo 40 caracteres, selecione para qual servico a mensagem
vai aparecer e o nivel da mensagem.

Mensagem SLIP

G Voltar | [ B ENARY WSS

Servigo

ABASTECIMENTOS

MNivel da mensagem

VEICULOPLACA

Ftiar por | Placa ~ | Filtio
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Veiculo/Placa: Selecione as placas que irdo receber a mensagem.

Nivel da mensagsm
VERCULOPLACA

1 Placn Unidade
T ARA1TT SEAP-PR
| ARG SEAP-PH
1 AAA-DD0D SEAR-PR
1 ABC-0005 SEAP-PR
] ABC-D006 SEAP-PR
1 ARC-0007 SEAP-PR
| ABC-0004 SEAPPH

Para que um determinado grupo receba a mensagem, em Filtrar por selecione o grupo:

Nivel da mensagem
VECURLOPLACA
Placa Unidade
AfA-TITT SEAP-PR
@ AAA-BEEE BEAP-PR
= AAA-EIES SEAP-PA
a ABC-0005 SEAP-PR

Sub-Unidnde

DIVISAD 1

DIVISAL 2

DIVISACH2

DIVISAD

bawnsat 2

DIVISAG 1

DIVISAC 1

Marca
UNIDADE 1
UNIDADE 3
UNIDADE 3
UNIDHADE 1
UNIDADE 3
UNIDADE 1

UNIDADE 1

Sub-Unidude Marea
DIVISAO | UNIDADE 1
DIVISAD 2 UNIDADE 2
DIVISAO 2 UNIDADE 3
DRISAC 1 URIDADE 1

Modeks

SUB 1

SUB3A

sUBaa

SuB13

suBai

SUB 13

UNIDADE 1

Modelo

suB 1.1

sUB I

suBan

sUB1.3

No exemplo abaixo, o filtro foi por Marca:

(R p——

VEICULOMPLAL,

(= e | Unuciaa

=t NG Q5 UNIDADE PRINE 1
BXP.E053 UMIDADE PRIME 1

il cocz URIDADE PRIME 1

o Eviosdn UNIBADE PRIME 1

[a] FRF-8935 FILIAL FRIME 1

o FIC0001 01+ LUND

[ 0002 UNIGADE PRINE 2
FIC-0003 01-LND

] PG00 01-uND
FC0005 01 - UnND

SibseL i

BUBRMIADE PRIME 1

UBSDADE FRIME 1

SUBUNIDADE PRIME 22

SUBRMIDADE PRIME 1

TESTE 1

0. uND

UNIDADE PRIME 2

ot - Uk

o - D

ot - Ung

NOWD KA

E T

Tipo da Comb.
BASE 1,11
BASE 312
BASE 3.1.1
BASE 1.1
BASE 312
BASE 121

BASE 111

Tipa de Gk,

BASE 1.1.1
BASE 212
BASE 2.1.1

BASE 1.3

Tipst el Gl
DIESEL

CASTRINA
CHESEL

ALCOOL

ALTOCE

DIESER.

CHEREL 510

DIESEL 5500

54

Farsrpor  Placa w | Fito
Tipey PatrimaniaMum. Frota Prefos
FIAT UNG FLEX
VOLKSWAGEN GOL FLEX
CHEVROLET SPIN GASOLINA
FORD L4 FLEX
RENALLT LOGAN GASOLINA
WOLKSWAGEN GO FLEX
FORD RANGER FLEX
Filtrar por | Placa «| Fiua
Tipa Urirlacds Prefixn
Sub-Uridade
FIAT " FLEX
WOLKSWAGEN FLEX
CHEVROLET Fatnmoesohm: mta GASOLINA
Sl e
FORD R FLEX
Fitwat paw | Masea -
Tame Fatrastro ™. Frotn Profoo
CAMMHA
FRCHLIP MEDIA
PCKUR MEDA
LEVE 1 1
LEVE 1 1
INDHSPONIVEL
LEVE
BDISPONIEL
INDHSPONIVEL
PL4SPONIVEL
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Modelo: Selecionando por Modelo em nivel de mensagem, em Modelos sera disponibilizado
todos os modelos cadastrados da frota, escolha qual receberd a mensagem:

Mensagem SLIP

MONGA0IM (marmo oo 0 Sarsctares. sem AS108 ¥ CIATHIES HBACAIN) Servigo

ABASTECOMENTOS

Nivel da mensagem

Assim que os devidos filtros estiverem selecionados, clique em Salvar Mensagem

Mensagem SLIP Ce Vot

6.3 Envio de SMS

Para enviar mensagens de texto para os condutores ou demais usudrio da frota:

FERRAMENTAS
- =, g%
™ %s, og; B lmht
T [ e | T T [ e |

Na tela inicial fica disponivel o codigo do SMS, o nimero do celular que ele foi enviado, a
mensagem e data do ultimo envio.
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Para enviar um novo SMS, clique em Envio de SMS

Cédigs SMS Ciular Mansagem Data Enwio

Em Tipo de Pessoa selecione para quem serd encaminhado o SMS e clique em Préximo:

Selecione no icone @) o niimero que receberd o SMS e clique em Préximo:

© 000000000 O

;E—E_J

Obs.: Para retirar o numero da coluna de entrega de SMS clique no icone G na coluna dos
numeros selecionados.

Em Mensagem escreva a mensagem que deseja enviar, com indicadores de letras que estao
faltando para o limite e clique e Enviar Mensagem.
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6.4
FERRAMENTAS
- 3’.‘1 E_I'.'l r =
A e, Y, "&' .
[ e | [ ] | = |

Controle de Viagem

Esta ferramenta permite registrar as movimentacdes de entrada e saida dos veiculos da frota
no patio, vinculado a um condutor cadastrado. Siga o passo a passo:

Em Controle de Viagem, digite a placa ou o prefixo do veiculo e clique na lupa para localizar.

CONTROLE DE VIAGEM

G Vol

Cliqgue em Adicionar Movimentagdo

Controle de Viagem G Vot

Informagtes do velculo
Marca Modelo Placa
CORNGA COAINGA COH-0012
Prefing KM W Cartao
INEHSFONIVEL o o
Filtrarpor  Concutor ~  Filtro
Tip s Movimantagio Condutor Linidade Datn do Movimentagas K Ccorrbnoias

Nentwin ipgistro encontiado

Insira as informacdes sobre de Inicio da movimentacdo e o motivo da ocorréncia e clique em
Salvar.

Adicionar movimentagao o Vostar
Veiculo:

Camgios cbrgatiros *
Tipo de Movimentacao * Data o Hora * Km*® Cendutor Unidade da Movimentagso *
NGO w O 410000 0012 n 1 SELECHONE - SELEGIONE

Ocorréncia ®
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6.5 Voucher

Ele permite o abastecimento especifico com regido e valores pré determinados.
E utilizado para situacdes em que o gestor precisa criar uma excecdo na rotina da frota

FERRAMENTAS
L] =, 8 v
[ eme ] | e ] T [ s ]

Cligue em Novo Voucher

Filbrar por  Cidiga . Filtrs
Cadign Statun Vnsoiko Conduriar Estzbalooimanta Saevigo i, Litros Valor Vodohes Validiaci Inativar

ik registrs encontrado

Preencha os dados para o novo voucher e clique em Salvar Voucher

Novo Voucher (TR 8 Gabir Viniohe

Clducle: * Estabetecimento: *
SELECAONE x SELECIONE
Waiculo:
SRLECHINE v SELECIONE
Tipo Wouchar: Quantidade de Litros: *
PO QUANTIDADE DE LITROS » lfviniimnn {5

Obs.: No item Tipo de Voucher tem as opgdes por quantidade de litros e por valor monetdrio.
O voucher tem data de validade, caso ndo seja utilizado até a data de validade serd
necessdrio gerar um novo voucher.
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7. Relatdrio

No painel de relatérios, constam todas as informacGes necessdrias para o gerenciamento da
frota.

Eles sdo subdivididos em categorias

GERENCIADOR DE SALOO CADASTHO CONSULTA s FIRANCEIRO

RELATORIOS

@ Financeircs o2 Operagdes 1 & Customizado €& Sustentabilidade ‘
Selecione o tipo de filtro necessario e cliqgue em Gerar Relatdrio.

2 Periodo

# Unidade

& Veloulo

2 Estabelecimento
& Condutor

i Outros

7.1 Financeiros

RELATORIOS

& Todos Relatorios | @) Financeiros #” Operagdes i Custornizado €% Sustentabilidade

Composto pelos relatdrios:

Abastecimento / Faturamento: Somatdria de valor abastecido, quilometragem rodada,
litragem por tipo de combustivel e unidade/subunidade com informacdes do condutor.

Abastecimento/ Faturamento (Resumido): Somatdria de valor abastecido, quilometragem
rodada, litragem por tipo de combustivel e unidade/subunidade - resumido por tipo de
combustivel e sem informacgdes do condutor.

Abastecimento agrupado: Quantidade total abastecida por tipo de combustivel, média de
valor e total pago no periodo filtrado.
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Consumo Unidade / Veiculo: Somatéria de valor abastecido, quilometragem rodada, soma
em (L) do combustivel por unidade empresarial.

Consumo Subunidade / Veiculo: Somatdria de valor abastecido, quilometragem rodada,
soma em (L) do combustivel por unidade empresarial.

Consumo Veiculo: Resumo do total consumido por veiculo em determinado periodo com
somatdria de valor abastecido, quilometragem rodada e quantidade de litros de
combustivel.

Consumo Posto / Veiculo: Somatdria de valor abastecido, soma em (L) do combustivel por
placa e condutor.

Consumo Unidade / Condutor: Valor total abastecido, quilometragem rodada, soma em (L)
do combustivel por condutor.

Consumo Subunidade / Servigo: Resumo de valor por quantidade de produto.

Evolugdo dos gastos: Valor total abastecido por més/unidade empresarial, com total de
litragem e tipo de servico. Preco médio / Volume (L) total abastecido por periodo e tipo de

combustivel.

Valor abastecido / posto: Valor total abastecido, total de litros e quantidade de
abastecimentos.

Precos da rede: Valor atualizado por estabelecimento por regido geografica.
Valor cobrado / posto: Range de valor por estabelecimento e periodo.

Histérico de Pregos / Postos: Historico de valor de cada posto de combustivel, no periodo
desejado.

Relatdrio de Saldos dos Veiculos: O cliente terd acesso ao saldo contratado e consumido por
veiculo.

Uso mensal veiculo (XML): Permite integracdo de dados de movimentacdes feitas fora do
sistema.

Atualiza¢6es de Saldo: O relatdrio trara as atualizacdes de saldo por placa de veiculo.
Relatério ANP: o cliente terd o mapa semanal de combustivel, com precos atualizados.

Conferéncia NF e ANP: Relatdrio que trara o comparativo da nota fiscal com o valor
abastecido.

Envio Notas de Posto: Relatério que os postos anexam notas fiscais referente aos
abastecimentos.
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7.2 Operagoes

RELATORIOS

& Todos Relatorios (8 Financeiros l#* Operagoes i Customizado £ Sustentabilidade
i _N |

Composto pelos relatdrios:

Ranking Unidades: Sinaliza o consumo decrescente das unidades e subunidades quanto a
total de litros e valor consumido em servigos.

Ranking Veiculos: Sinaliza o consumo decrescente dos veiculos quanto a total de litros, valor
consumido em servico, quantidade de abastecimentos e média do valor abastecido.

Ranking Condutores: Sinaliza o consumo decrescente dos abastecimentos realizados por
condutor: quanto a total de litros, valor consumido em servico, quantidade de
abastecimentos e média do valor abastecido.

Relatério de CNH: Por condutor informa a CNH, categoria e vencimento.

Abastecimentos Bloqueados: Informa por motivo e condutor inconsisténcias no
abastecimento que ndo foram concretizados.

Veiculos Bloqueados: Informa a lista de veiculos bloqueados no sistema, por placa.

Abastecimentos Cancelados: Trard a informacdo dos abastecimentos bloqueados e seus
motivos.

Veiculos Cadastrados: Relatorio referente as informacdes de todos os veiculos cadastrados
gue pode ser filtrado por unidade, marca ou modelo.

Veiculo sem Abastecimento: Trard as placas dos veiculos que ndo abastecem seus carros ha
mais de 30 dias.

Veiculos Bloqueados por Falta de Abastecimento: Trard o modelo do veiculo que foi
blogueado por ndo abastecer, assim como a data de seu bloqueio.

Condutores Cadastrados: Relatdrio referente as informacdes de todos os condutores
cadastrados que pode ser filtrado por unidade.

Condutores sem Abastecimento: Informagao sobre os condutores que ndao abastecem ha
mais de 30 dias, com datas e unidades cadastradas.
Indicadores: Informa a Média de Km/Hora por L dos modelos por tipo de combustivel.
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Inconsisténcias: Relatdrio baseado no registro de restri¢ées e parametros customizados pela
empresa como: CNH vencida, Abastecimento fora do horario, etc.

Seguranga: O relatdrio de seguranca descreve todas as atividades feitas por data, hora,
descricdo e usudrio responsavel.

Controle Patio: Controle de entrada e saida de veiculos nas dependéncias do cliente.

Solicitacdo de Cartdes: Relatdrio de todos os cartées que sdo solicitados além da confeccao
dos primeiros cartdes, incluindo CORINGA e segundas vias.

Veiculos Liberados: Lista de todos os veiculos, por placa, que foram liberados para
abastecimentos, contendo o usudrio que a liberou.

Usudrios sem Atividade Inativados: Relatdrio trara os usuarios que estdo sem atividade no
sistema e foram bloqueados, relacionando nome, data do ultimo login, motivo, etc.

7.3 Customizado

RELATORIOS

@& Todos Relatdrios 2] Financeiros |#" Operaces I | Customizado &» Sustentabilidade

Permite de maneira dindmica estruture o relatério com as informagdes que sdo
convenientes para melhor gestao.

No icone do Relatorio Custumizado, clique em relatario

Relatono Customizado

Y Relatério.
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Na tela de Relatorio Customizado, clique em Novo:

PRIMEV

Relatério Customizado de Abastecimento

Nove Redatério

Criar retatério customizado, Selegio
de campos e filtros, pré-visuakizecio
& emissdio do relatdno

Selecione os campos que deseja no relatério e clique em Préximo

Relatorio Customizado de Abastecimento

O,

Selegao de Campos

Combos Abastecimento
Abastecimento: Estabelecimento: Condutor: Veloulo:

SELECIONE = SELECHINE » SELECIME = SELEQIONE =

Pégirea Iricial NrtaG Pridme

Agrupadores sdo itens que serdo chaves de busca das informacdes selecionadas no item 1.
Os itens podem ser previamente agrupados apds selecionados, clique e Préoximo:

Relatorio Customizado de Abastecimento

0o e

mpos Agrupadores

Agrupadores

Hazan Sooa
Ano Apast

Péagite Inicial Anterior Préximo
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Totalizadores serd o resultado do agrupamento das informagdes. E possivel escolher os
totalizadores dos itens, clique em Adicionar

Relatério Customizado de Abastecimento

L @ O,

30 do Campos Agrupadorss Totalizadores Filtros Pré-Visushzagso Salvar Modela

Totalizadores
= Adicionar Totalizador

Modeio Totalizador: Nome: Gerar Graficos: Tipo de Gréfico:

PERSONALIZADD v Rolatirc Abastacinento Tests m BARRAS VERTICAIS v

Agrupador:
Bratus Abant Pisca
Produto Dsas Abaat
Nome Més Auast
Valores Totalizados: Disponiveis O

Cuantasds Conauser un Quartdsde Velowe

O totalizador do relatério ficara disponivel, para consulta em seguida clique em Préximo.

= Adicionar Totalizador

Madelo Totalizadar: Mame: Gerar Graficos: Tipa de Gréfico:

PERSONALIZAD0 ~ [ @] HARELLE VERTICAIS w
Agrupador:
Gicus Abent
Produsc > £
rama
Valores Totalizados: Dimponivaiz O

Qumridade Curdag
Cruaridsde Vaizua

+ Relatério Abastecimento Teste

Piégina Inicial Antarior
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Os Filtros serdao usados antes de gerar o relatorios, disponibilizados para preenchimento ou
selecdo.

Em Pré-Visualizagdo é possivel consultar o formato do relatério antes da finalizacao.

Relatério Customizado de Abastecimento

o—o o - o

Selegio do Campos adores Filiras Pré-Visuslragao Salvar Modalo
Filtros

Abastecimanto

Diata Abasl. Inicio: Dati Abasl, Fim: Status Abiast.:
0 1172020 ] 20 1020 = ABASTECIDO -

Produto:
COMBUSTIVEL -

Préigina lnscial

A“!em—“

Clique em Préximo no final da pdgina para concluir o relatério

Relatdrio Customizado de Abastecimento

—0—0 0 O

fore Totalizadare Filtiom Pro-Vinualizacho Saihvnr Mickel

Préa-Visualizagao
Dladas relarentes aos 100 primeiros registros distinios

POSTO TESTE 05 LTDA2020

Didta Ataasl. Slalies Adasd, Priduly Moy Placs

03T ABAETECIDD COMBUSTIVEL Do Raman Souza GLM 9855
) ABASTECIDD COMBUSTIVEL NILTON BILYA TES2E34
REE ABAETECIDD COMBUSTIVEL HILTON SILVA TEE.A55

Antenos Prdodmo

Em Salvar Modelo preencha o titulo e a descri¢do do relatério.

Relatorie Customizado de Abaslecimento

—0—0—0—0 O

8D ds Camooe zacures Salvar Modain

Balvar Modeio
Titudo: Deacrigho:

Halntorio Pubiico: ()
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Para que qualquer usuario do sistema tenha acesso ao relatério, selecione a opgao Relatério

Publico.

Relatorio Publico: ‘)

Cligue em Salvar finalizar o relatdrio.

v

Salvar Modelo

Modelo do relatdrio cadastrado com sucesso!

Serd aberta uma nova guia no seu navegador com o relatério:

Relatério Customizado

X7 APOF LExcol

[ZLUCEE Data Abast. Inkcio: 01022020 | Data Abast. Fim: 2902/2020 | Status Abast : ABASTECIDO

POSTO TESTE 05 LTDA/2020

O3O22000 ABASTECIDO
0R0E/2020 ABASTECOO
110272000 ABASTECIDO
Relatdrio Abastecimanto Teste
Totlizador:
[y
ROV IV

TER 1240 TE 2000F EVEREIG

THS 124V NQAROVEVERDING)

COMBUSTIVEL T Faman 50084 OLIbases

COMBUSTIVEL NILTON SEVA TESZ8¢

COMBUBTIVEL NILTON SEVA TES 1M
Ordfice™ BAIRAL FEHDCAN v

Crrmmn v oo P Avase Wibe Asaet
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O relatério ficara salvo na tela inicial do Relatorio Customizado.

PRIMEV

Relatorio Customizado de Abastecimento

abas

7.4 Sustentabilidade

RELATORIOS

& Todos Relatdrios 3 Financeiros &2 Operagdes | e Custormizado {¥ Sustentabilidade

Emissdo de Co2: Informa a quantidade de CO? emitido por veiculo em determinado periodo.

8. Negociagcoes

Fittrar.

Oata % Tipo Valor do Tipo de Valoe do

A v: ‘Fojer T inal 5 CNP. I L Lt Al
varet rovagioRejelso ormina Posto J Cidede Esado 0 ko Mrt Desconty | Undade  Status moxo  Agoes
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Para enviar a negociagao o estabelecimento, clique em Nova Negociagao

PRIMEV

FINANCEIRO

Fidtrar

Da; Tip Valor do Tipo de Valor d
I8 4 AprovogioMejecdo | Terminil . Posto oNPd Cidade Estade PO o 0 e

Unidase Status Anexo Agdes
Criagaa Combustive! Combustivel Negociacho  Desconto %

Insira as informacgGes para a negociagao:

° Tipo de combustivel da negociacdo;

° A unidade da negociagao;

° O tipo de negociacdo se porcentagem, valor ou preco fixo;

. Valor do Desconto ou Porcentagem;

° Os dados do contato;

° Arquivo (Caso tenha algum outro comprovante de negociacao).

PRIMEV

OERENCIADOR DE SALDO

Combustivel Unidade
s s v S
Tipo de Negoclagso Volor do Desconto (%)
Contato ' Telefone Email
Arquivo
L

Selecione o tipo de filtro desejado:

Posios
Fillros w
Codigo Pasto CTHNPJ Tidode
Estado Bairro Teledone Contata

Email Bandelra
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O sistema disponibilizara todos os estabelecimentos de acordo com o filtro:

110141

4103248

AN152

Voltar

Selecione o estabelecimento que deseja enviar a negociacdo e clique em Criar Negociagcdo

POSTONEOVILLE LT

POSTO BETTEGA LTDA

A

POSTO ALTO OA XV - EIRELL

ANAL GAPITAO VERDE

AUTO POSTO MAESTHO LTDA

oNPY

Cidade

046766140001 CURITIBA R
2
116000060001+ | GURITIBA PR
"
18,747.1000001+ | CURITIBA PR
a1
04, 119.6530001-  CUHITIEA PR
"
DI ABLUPBD001s | CUFITIBA PR

]

Estodo

Bairro
SAD BRAZ

CIDADE

INDUSTIUAL

CIDADE
INDUSTRIAL

PAROLIN

ALTO DA XV

CO0C00000

41} 0004004

Contato

ACIR) MARCELO

MARCELOY
CLESER

ARTHLR MOR(

Emall

POSTOGANAL CAPITALVE RDE @ YAHOO COM BR

POI0EOTE0R

JTRAPEZIO & YAHOK

JCOMBA

Oan10es @ postiapesandn. coen be

iy ®

poatoaBodisy com ty

Antesion 1 2 3 4 5 o

Bandelra

BANDEIRA
BRANCA

BRANGA

.

7

HANGA

FANGA

Préoino

69

Catige  [* | Powis NP Cidade Eatase | Bals Tolefoes Contatis Enait Handairs
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O sistema informara que a negociacao foi criada com sucesso.

Arinion 1 # a

...na incorporada em negociacaocombustivel.sisatec.com.br diz

Megociacdo criada com sucesso.

-

| FROTA
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O sistema trara todas as negociagbes ja encaminhadas com o status junto ao
estabelecimento.

I

Caso seja aprovado, o desconto entra em vigor nos abastecimentos, do combustivel
informado na negociagao, posteriores a aprovacgao. A informacgao do desconto fica disponivel
nos detalhes do abastecimento no sistema

9. IntegragOes

Para extrair e consultar do banco de dados os abastecimentos transacionados, dos
condutores e veiculos da frota.

OERENCIADOR OF SALOO ATUMBAGAC EM 1OTE

WEB SERVICE ABASTECIMENTO
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Clique no link em Documentacgao, para ter acesso a todas as informagdes que necessita para
puxar os dados necessarios:

PI—'\’IMEV

WEB SERVICE ABASTECIMENTO
Beoc_crentm
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I Dacumentagho

10. Financeiro

Para ter acesso as informacgdes financeiras, como ateste de transagdes, faturas, empenhos,
planilha de pagamento, etc.

10.1 Ateste de TransagOes nao Faturadas: Para verificar todas as transa¢des nao concluidas.

10.2 Fatura: Para ter acesso as faturas, clique no icone
referente a fatura.

#. € selecione o arquivo

Agoa Y Filros

10.3 Fatura de Juros: Faturas de juros por atraso de pagamento
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10.4 CertidGes: Os comprovantes de regularizagao para os érgaos.

PRIMEV

10.5 Informagdes de Empenho: Histérico de saldo contendo o valor de empenho investido,
o consumido e o saldo restante.

11. Parametrizagoes

No icone constam as parametrizacdes do contrato como a renovacao de saldo, postos
na Whitelist e Blacklist e o controle das permissdes do contrato.

11.1 Renovacao de Saldo

O registro de renovacao de saldo, da frota.

&
PRIMEV

RENOVACAO DE SALDO
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Para cadastrar, clique em Agdes em seguida em Cadastrar do lado direito.

Aces +

© Cadastrar

Em seguida preencha as informacdes de qual serd a frequéncia da renovacdo, o tipo de
renovacao, as informacgdes do abastecimento e tipo de renovacdo por veiculo e clique em

Salvar.
Frequéncia da Renovagao Tipn de renovagan
SELECIONE w CLIENTE
Abastecimento
Unidade - Tipo de Renovagéo Veioulo - Tipo de Renovagéo
SELECIONE v BELECIONE

11.2 Postos na Whitelist

Whitelist sao os estabelecimentos liberados para
parametrizagao:

abastecimento de acordo com a

a O hdicasniar

Para adicionar estabelecimento, selecione o estabelecimento na lista do lado esquerdo e

clique no botdo Adicionar.




ABASTECIMENTO

74
Os postos da Whitelist ficardo disponiveis para consulta logo abaixo:
Y Fillros
RADS L Remover
SuRERALL SUARALY L1 Remowat
WAk mmmenl o e a2 R Ramowvear

E possivel importar por Excel os estabelecimentos, clicando em Adicionar Planilha, localize
0 arquivo e anexe ao sistema. Se preferir baixe o modelo de planilha, salve e anexe.

i » ¢ [ + 4 = = ficnalizar modeals de olanilha
Adicionar Posto na Whitelist via planilha Visualizar modelo de planilha

11.3 Postos na Blacklist

A Blacklist sdo os estabelecimentos bloqueados para abastecimento de acordo com a
parametrizagao.

a O hiconar

O procedimento para inclusdao é o mesmo que da Whitelist.

Para ambas as listas é possivel habilitar e desabilitar a visualizagdo para os demais usuarios.

ferificar Pastos

Ao ativar esta opcao o cliente deixara automaticamente de visualizar

) a labela Whitelist
Vv SIM N A
s Deseja realmente alterar a opgao?

Cancelar
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11.4 Controle de Permissoes

Para a consulta das permissdes cadastradas, sendo possivel a edicdo, habilitacdo e
desabilitacdo da mesma.

TEY
R R
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TREINAMENTO E RECICLAGEM
Os gestores que precisarem de reciclagem ou novo treinamento devem procurar o assessor
responsavel pelo contrato, informado na implantacdo do contrato.

Para demais duvidas ou solicitacdes entre em contato com a Central de Atendimento da
Prime Beneficios: 0800 745 88 77. Atendimento 24 horas.
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BENEFICIOS EM CARTOES

www.primebeneficios.com.br
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